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Kerepes Varos Onkorméanyzat Képvisel-testiilete

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A helyi 6nkormanyzatok kotelezé feladat-és hataskorét a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6lé
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) hatirozza meg. Az Motv. lent idézett
rendelkezései szabalyozzik a polgarmesteri hivatal alapveté kotelezettségeit, valamint a hivatal
tevékenységérodl sz6l6 beszamolasi kotelezettséget.

»84. § (1) A helyi onkormanyzat képviselG-testiilete az dnkormdnyzat miikddésével, valamint a
polgarmester vagy a jegyzo feladat-és hatdskirébe tartozo iigyek dontésre valo eldkészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasdra polgarmesteri hivatalt vagy kézos énkormanyzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kiézremiikodik az onkormdnyzatok egymds kozotti, valamint az dllami
szervekkel torténd egyiittmiikodésének osszehangoldasaban.”

Az Motv. 81. § (1)-(2) bekezdése kimondja, hogy a jegyzé vezeti a polgirmesteri hivatalt. A jegyz6t az
aljegyzo helyettesiti, ellatja a jegyzo altal meghatarozott feladatokat.

A 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyz6 évente beszamol a képviselo-testiiletneka
hivataltevékenységérol.

A fentick figyelembevételével elbterjesztem a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2024. évre vonatkoz6
beszamoléjat és kérem, hogy azt megtargyalasat kovetéen a K épviselo-testiilet fogadja el.

.../2024. (X1.28.) Kt. hatarozati javaslat:

Kerepes Varos Onkormanyzata Képvisel6-testillete megtargyalta a Kerepesi Polgarmesteri Hivatal 2024.
évre vonatkozo6 beszamolgjat és azt elfogadja.

Hatéridé: azonnal
Felelos:  dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyzo

Kerepes, 2024. november 25.

dr. Udvarhelyi Istvan Gergely
jegyzb



BESZAMOLO
A KEREPESI POLGARMESTERI HIVATAL 2024. EVI
SZAKMAI TEVEKENYSEGEROL

Altaldnos vezet6i 6sszefoglald

A helyi onkormanyzatok kotelezé  feladat-és  hatdaskorét a Magyarorszag — helyi
onkormanyzatairol sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: M6tv.) hatarozza meg.

Az Motv. lent idézett rendelkezései szabalyozzdk a polgarmesteri hivatal alapvetd
kotelezettségeit, valamint a hivatal tevékenységérdl szolo beszamolasi kotelezettséget.

,84. § (1) A helyi onkormanyzat képviselo-testiilete az onkormanyzat miitkodésével, valamint a
polgdarmester vagy a jegyzo feladat-és hataskorébe tartozo tigyek dontésre valo elokészitésével
és vegrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara polgarmesteri hivatalt vagy kézos
onkormanyzati hivatalt hoz létre. A hivatal kozremiikodik az onkormanyzatok egymas kozotti,
valamint az allami szervekkel torténé egyiittmiikodésének osszehangolasaban.”

Az Motv. 81. § (1)-(2) bekezdése kimondja, hogy a jegyzd vezeti a polgarmesteri hivatalt. A
jegyzot az aljegyzd helyettesiti, ellatja a jegyz6 altal meghatarozott feladatokat.

A 81. § (3) bekezdés f) pontja értelmében a jegyzd évente beszamol a képviseld-testiiletnek a
hivatal tevékenységérol.

A fentiek figyelembevételével gylijtottilk Ossze azokat a feladatokat, tevékenységeket,
amelyeket a Polgarmesteri Hivatal a Képviseld-testiilet, a polgarmester, valamint a jegyzd

hataskorébe tartozé tigyekkel osszefliggésben 2024-ban végzett.

A jegyzd feladatkorébe tartozik a képviseld-testiileti munka elokészitése, valamint a folyamatos
jelenlét a Képviselo-testiilet iilésein.

Az osztalyok kozotti szakmai munkat, az informacidaramlast rendszeres, heti rendszerességii
vezetdi értekezletekkel segitjiik el és minden honapban apparatusi értekezletet tartunk.

Jelen beszamoldé a Polgarmesteri Hivatal 2024. évi szervezeti struktirdjanak
figyelembevételével, a 2024. évben miikddo szervezeti egységek szerinti bontasban késziilt.
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LAKOSSAGSZOLGALATI OSZTALY

Kerepes Varos Onkorméanyzata Képviselé-testiiletének 12/2024. (VL. 30.) szamu
onkormanyzati rendelete alapjan a Hivatal korabbi Igazgatasi Osztalya 2024. julius 1. napjatol
Lakossagszolgalati Osztaly elnevezéssel miikodik.

A Lakossagszolgalati Osztaly egy f6 vezetdvel, egy {6 személyligyi referenssel, egy f0
szocialis/hagyatéki és nemzetiségi referenssel, egy f6 anyakdnyvvezetovel, egy f6 iktatasi
igyintézdvel, egy fO testiileti referenssel egy f6 tligyfélszolgalati/igazgatasi ligyintézdvel,
tovabba egy {6 palyazati referenssel dolgozik.

Az osztalyt kdzvetleniil az aljegyz6 irdnyitja, amely dnkorményzati, valamint allamigazgatasi
hatdsagi feladatokat, masrészt a hivatal és az onkormanyzat — beleértve a képviseld-testiilet —
egyes adminisztrativ feladatait is ellat.

1. Testiileti miikodéshez kapcsolodo feladatok

A testiileti referens kiemelt feladata a testiileti iilések el6készitése, szervezése, lebonyolitdsa,
tovabba a testiileti hatarozatok, dontések kiadmanyozasra el6készitése, végrehajtasuk
ellendrzése.

Ez évben, 2024. oktober végéig, 17 iilést tartott a képviseld-testiilet, amibdl 12 nyilt és 5 zart
iilés volt és ebbdl 3 nyilt iilés volt rendkiviili és 3 iilés nem volt hatarozatképes. Egy
kozmeghallgatas is volt februarban. A testiileti tiléseket megeldzte dsszesen 35 bizottsagi iilés,
amelyen a bizottsdgok 214 hatarozatot hoztak.

2024. évi testiileti tilések

Dzart MEnyilt @hatarozatképtelen
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149 eldterjesztés késziilt az idei évben, melybdl 7 eldterjesztést képviselok nyujtottak be.

ElGterjesztések
150
100
50
0

polgé teri es Jegyzol .~ . KEpVI:
M polgarmesteri és jegyzGi képviseldi

Az tiléseken Osszesen 169 hatarozatot hozott a Képviseld-testiilet és 20 rendeletet alkotott. A
20 rendeletbdl 4 1) rendelet sziiletett, amelybdl kettd a koltségvetést érintette (idei koltségvetési
rendelet és az el6zd év zarszamadasardl szo0lo), egy a nem kdzmiivel dsszegytlijtott haztartasi
szennyviz begyljtésére vonatkozo kozszolgaltatasrol és egy pedig Kerepes Varos
Onkorményzata Képviselé-testiiletének Szervezeti és Miikddési Szabélyzatarol szol6 rendelet.

A képviseld-testiilet munkdjaval dsszefiiggésben a testiileti referens feladata az eldterjesztések
elkészitésének koordinalasa ¢és azok honlapon torténd megjelenitése, elektronikus
kapcsolattartdas a kormdanyhivatallal, a jegyzokonyvek elkészitése, honlapon torténd
megjelentetése, valamint a Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modulon
keresztiil a testiileti, bizottsagi anyagok, rendeletek kozzététele. A rendeletek elektronikus
kozzététele a Nemzeti Jogszabalytar Rendszerén €s a varosi honlapon keresztiil is torténik, mig
papir alapon a hivatal épiiletében taldlhato fali hirdet6tablan keresztiil. Feladata tovabba a
képviseldkkel torténd kapcsolattartas szoban és irdsban egyarant.

Az Onkormanyzati rendeletek elOkészitését, a modositasokkal egységes szerkezetii
onkormanyzati rendeletek szovegének eldallitasat és publikalasat az Integralt Jogalkotasi
Rendszer LocLex alrendszere biztositja. Az idei évben is volt lehetéség online képzés
formajaban jobban megismerni az alrendszer miikodését.

2024-ben a Kiemelkedd Pedagogiai Munkéért Dijak, Kerepes Ifji Tehetsége Dijak, és
KEREPES VAROS DISZPOLGARA cimek adoméanyozasat bonyolitotta le a Hivatal a
hirdetmények kozzétételétdl a dontéselokészitésen at a dijjal jard plakettek és oklevelek
elkészittetésén at a pénzjutalom szdmfejtéséig.

2. valasztasokhoz kapcsolodé feladatok

A 2024. évi helyi dnkormanyzati képviseldk és polgarmesterek valasztasahoz kapcsolodoan a
Helyi Vélasztasi Iroda (HVI) tagjai, akik a Hivatal megbizott munkatarsai, mar év elejétdl részt
vettek az elOkészitd feladatokban, rendszertesztek, probaiizemek formdjaban, valamint a
lebonyolitashoz sziikséges eszkdzok beszerzésével. Tamogattdk tovabba a Helyi Valasztasi
Bizottsag (HVB) munkéjat 18 tilésen, 121 hatarozat meghozataldban. ElO0készitették a HVB
altali elbiralasra a benyujtott 5 db kifogast.
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A HVI tagjai feldolgoztak a valasztopolgarok atjelentkezésre, nemzetiséghez tartozasra
iranyuld kérelmeit, a jeloltek ajanloiv igényléseit, leadott ajanlodiveit. 4 polgarmester jeldlt, 37
egyéni valasztokeriileti, 7 német, 4 roma ¢és 3 szlovak nemzetiségi Onkormanyzati
képviseldjelolt nyilvantartasba vételében miikodtek kozre. A szavazatszamlald bizottsagi tagok
megvalasztasa, kijelolése, eskiitétele ¢és oktatasa is a HVI szervezésében tortént. A juniusi
valasztason 5455 valasztopolgar adta le szavazatat, 8 szavazokorben, mig a szeptemberi id6kozi
valasztason 261 f6 szavazott érvényesen. A magas részvételi arany mellett is sikeresen,
rendkiviili esemény nélkiil bonyolitottuk le mindkét valasztast.

3. Ugyfélszolgalat és egyes hatésagi feladatok

2024-ben folytatodott a Hivatal Ugyfélszolgalatanak atalakitisa. A korabbi informaci6 atadas
komplex lakossagszolgalati munkava alakult. Kollégainkkal nem csak a Hivatal szervezeti és
miikodési szabalyzataban rogzitett ligyfélfogadasi idoben, hanem azon kiviil is — a Hivatal
nyitvatartasi idejében — folyamatosan fogadjuk a lakossagi telefonos, személyes és irasban
benytjtott megkereséseket. Az ligyfélszolgalatos és a lakossagi jelzéseket kezeld kollégaink
szerepét kiemelten kezeljiik, mivel 6k azok, akik elsddleges, kdzvetlen kapcsolatot tartanak a
lakossaggal.

Kiemelt elvaras az ligyfélszolgalati munkatarsunktol a nyugodt, kedves, tlirelmes és empatikus
hozzaallas, az tgyfélkdzponta ligyintézés és a szolgaltatdi szemléleti hozzaallds. Az
Ugyfélszolgalat mindennapi és allandé feladata a beérkezé telefonos megkeresések
megvalaszolasa: a hivatal minden iigytipusahoz kapcsol6do specifikus és kielégito tajékoztatas,
szlikség szerint azonnali intézkedések megtétele, kezdeményezése.

A munka sorén arra toreksziink, hogy a legtobb kérdést azonnal megvalaszoljuk, a tajékoztatast
azonnal megkapja az ligyfél, és csak a komolyabb iigyintézést igényld feladatokat tovabbitjuk.
Ennek érdekében fontos ¢és elengedhetetlen, hogy valamennyi osztdly megfeleld
informaciokkal szolgéljon az ligyfélszolgalati munkatarsnak annak érdekében, hogy lehetdleg
mar az ligyfélszolgalaton megoldddjon a probléma, megfeleld informacidkat kapjon az tigyfél.
Ezzel a tipusu azonnali ligyintézéssel nem csak az ligyfél lesz elégedett, de a munkatarsak is
hatékonyabban tudjdk a komplexebb és hosszabb id6t igényld iigyeket intézni, feladatokat
ellatni. Az osztalyok kozotti hatékonyabb kommunikacié (kommunikacids csatorna, tartalom
¢s rendszeresség, allanddsdg) kialakitasdban a belsd kommunikacidés csatornak (e-mail,
egyeztetések, allomanygytlések) allandova tétele megtortént..

Specialis feladat a telefonon vagy személyesen szoban érkezd panaszbejelentések rogzitése:
els6sorban azok az idésebb iligyfelek, akiknek nincs lehetdsége irdsos formaban eljuttatni a
panaszukat a Hivatal felé, szoban mondjék el a problémajukat, az Ugyfélszolgalat ezt irasban
rogziti, érkezteti és iktatdsardl azonnal gondoskodik, majd a sziikséges adatokkal egyiitt
tovabbitja a megfeleld ligyintézonek intézésre.

Az tigyfélszolgalatra érkezd telefonos és emailen érkezd bejelentések/panaszok szama 2024.
januar 1- 2024. november 1. k6zott: 985 db volt. Az {ligyfélszolgalati munkatarshoz szadmos
esetben érkezik olyan megkeresés, amely hataskor- és feladatkdr hidnya miatt nem tartozik a
Hivatalhoz vagy az Onkormanyzathoz, &ket informaciéval, vagy az érintett szerv
megkeresésével segitjiik. Rendszeresen eléforduld eset, hogy a betelefonald csak arra vagyik,
hogy meghallgassék; az ligyfél problémaéja ilyen esetekben altaldban vélt vagy nem a Hivatal
feladat-és hataskorébe tartozo iigy. A jelenlegi ligyfélszolgélati munkatarsunk az ilyen jellegi
telefonos megkeresést is kiemelten kezeli.
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Egyéb, mas osztalyokra tartozod az tligyfélszolgalati kozponti email cimre bejovo lizenetek
(miszak, add, pénziigy, hagyaték, szocialis) szadma kdzel 1500 db.

A hatékony és hataridOben torténd tigyintézés egyik feltétele, hogy a kdzponti kapcsolattartasi
pontokra (ligyfélszolgalati email cim, ligyfélszolgalaton személyesen vagy telefonon) érkezett
bejelentés, megkeresés, kérelem a lehetd legrovidebb idon beliil jusson el az {igy intézésében
kompetens ligyintéz6hoz.

A fluktuacié miatt az ligy intézésében kompetens iigyintézohoz vald rovid idon beliili
feladateljutas az év folyaman tobbszor nehézséget okozott. A problémat igyekeztiik tudatosan
kezelni, ennek ellenére — a megfeleld huménerdforras hidnya miatt — nem sikeriilt minden
esetben megfeleléen (gyorsan) eljarnunk. Ezt a problémat uj allando kolléga beallitasaval
mostanra megoldottuk.

Az ligyfélszolgalat masik {6 feladata a Hivatalba személyesen megjelend iigyfelek fogadasa:

kérdésiikre tajékoztatas nyljtas;

beadand¢ iratok atvétele — érkeztetése, scannelése és atadasa iktatasra;
az ligyben érintett osztaly ligyintézdjének megkeresése;

az igyfelek kérésének megfeleld nyomtatvany atadasa.

Az ligyfélszolgalat a Hivatal dsszes ligytipusdhoz - adot kivéve — kapcsolodod nyomtatvanyait,
adatlapjait nyilvantartja, folyamatosan gondoskodik azok készleten tartasarol, sziikség esetén
formai és tartalmi ellenérzésérdl, valamint azok aktualizalt verzidjanak honlapon torténd
kozzétételérol.

A lakossaggal kapcsolatos tovabbi kozvetlen feladat volt 2024-ban a zéldhulladékos zsdakok
kiosztasa és adminisztraldsa, amely 2024. marcius honaptol folyamatosan tortént.

Ugyfélszolgilati feladatkor tovabba a kézteriilet rendeltetéstdl eltéré haszndlata esetén
sziikséges kérelmek elintézése, hatarozatok megirdsa, esetleges helyszinbejaras. 2024.
november 1. napjaig minddsszesen 51 kérelmet nyujtottak be és intéztiink el. A kiszabott
kozteriilet-hasznalati dijak 0Osszege 339.518 Ft, a kozteriilet-hasznalat jellege szerint
kozmiiépités, kitelepiilés, épitdanyag tarolds, konténer tarolas, illetve cirkuszi tevékenység volt.
Behajtasi engedélybdl 247 darabot adtunk ki.

2024. julius honaptol a szocialis €s hagyatéki ligyintézotdl az tigyfélszolgalatra (az igazgatasi
igyintézOhoz) keriiltek a jegyzOi hataskorbe tartozd kereskedelmi és ipari tevékenységek,
valamint a szdllashelyek tigyintézése. 2024. juliustol 9 db ipar-kereskedelmi tipusu ligyintézés
tortént, amely soran 9 db igazolast adtunk ki, tobbek kozott sorfézdére, mozgo €s iskolai biifére,
zo6ldségesre, internetes kiskereskedelmet folytatod vallalkozésra.

Az igazolasok ¢és engedélyezd hatdrozatok kiadasa mellett kiilon feladat ezeknek az ,,Ipar-ker”
szakrendszerben, valamint az OKNYIR és NEAK rendszerekben torténd adminisztralasa is.

Hatosagi ellendrzés ipari tevékenység folytatasa miatt idén nem volt.

Az tigyfélszolgalat/ igazgatasi ligyintéz6 allando feladatai koz¢ tartozik tovabba a renddrségi
hirdetmények, katasztréfavédelmi tajékoztatasok, valamit 2024. szeptemberétdl a fold adas-
vétel kifiiggesztések hirdetotablan valo kozhirré tétele, valamint ezek szakrendszerben torténd

adminisztralasa.
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2024. juliusatol a Hivatal irodaszer-€s tisztitoszer allomanyanak a felmérése, nyilvan tartasa,
allapotanak nyomon kovetése ¢&s rendszerezése is az lgyfélszolgalathoz/igazgatasi
igyintézohoz keriilt. A megrendeldk megirasa, arajanlat kérés, pénziigyi osztdllyal valo
egyeztetés, valamit a beérkezett tételek atvétele, szEtosztasa szintén az ligyfélszolgalat feladata.

UGYFELSZOLGALATI FELADATOK

M Bejové telefonok kezelése
B Személyes ligyintézés
M Behajtasi engedély
W Kozterulet-foglalas
M Iparker Ggyintézés
4% Irodaszer-tisztitdszer rendelés

m Z6ldhulladék-zsakok osztasa

2% m Hirdetmények kifliggesztése

Eseti segitség kollégaknak

Az ugyfélszolgalati munkatars allandoé és helyettesitési feladatain tul a kollegialitas jegyében a
munkatarsaknak szdmos esetben nyujtott azonnali eseti segitséget: korabbi munkatarsak le nem

zart lgyiratainak irattdrozadsa, a hagyaték szakrendszerben torténd rogzités, scannelés,
fénymasolas nagyobb mennyiségben.

4. Anyakonyvi feladatok

Az anyakonyvvezetd jogszabaly szerint
. a sziiletés anyakonyvezésével,
hazassagkotés anyakonyvezésével,
elhaldlozés anyakonyvezésével,
hazassagkotéssel anyakonyvezésével,
szliletési, valamint hazassagi csaladi név modositasaval,
sziiletési csaladi és utonévvaltozassal,
teljes hatalyu apai elismerd nyilatkozattétellel,
allampolgarsagi eskii szervezésével,
anyakonyvi valtozasok atvezetésével (valas, névvaltozas, allampolgarsag valtozésa,
csaladi allapot valtozasa), valamint
o magyar allampolgérok kiilfoldon tortént anyakonyvi eseményének
jegyzokonyvezésével és Kormanyhivatalhoz torténd felterjesztésével kapcsolatos feladatokat
latja el.
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Az anyakonyvvezetd 2024. évben 262 db kérelmet (iktatott {igyirat - f6szam), 500 db iratot
(alszam) intézett el, amely mellett az elektronikus anyakonyvi rendszerben (EAK) is
folyamatosan eleget tesz/tett a tarshatosagi megkereséseknek. 2024. évben 250 tarshatosagtol
beérkezd ¢és 225 tarshatosagnak kimend megkeresés tortént kozvetleniil a szakrendszeren
keresztiil. Mindezek mellett lakossagi megkeresések alapjan folyamatosan apai elismerd
Jjegyzokonyveket vesz fel és vezeti az EAK rendszert.

Az anyakonyvvezetd feladatait a lakossag igényei szerint munkaidén és tigyfélfogadasi idon tul
is végzi. A hazassagkotéseket — a hazasulok kérésének megfelelden - legtobb esetben szombati
napon, ritkdbban hétkdznap bonyolitja le. Az dallampolgarsagi eskii letételével kapcsolatos
feladatok elékészitése is az anyakonyvvezeté feladata. Allampolgarsagi eskiit 2024-ben 2 6
tett.

Az anyakonyvvezetd allando feladatai kozé tartozik a szépkoru kdszontések megszervezése,
mely soran Budapest Fovaros Kormanyhivatalaval €s a nyugdijfolydsito szervvel leegyezteti
az adatokat, intézkedik az emléklap megkiildésérdl, felveszi a kapcsolatot a szépkoru
személlyel és hozzatartozojaval. Az anyakonyvvezetd szerzi be az ajandékot és személyesen is
részt vesz a kdszontéseken. 2024. évben 5 szépkoru koszontésére kertil/t sor.

2024. ¢évben mindosszesen 1 gyermek sziiletett a telepiilésen (otthon sziiletés),
anyakonyvezésiiket szintén az anyakonyvvezetd végezte el.

Az anyakonyvvezetd a 2024. évben az EAK rendszerbe 102 db bejegyzést tett, 18 esetben
kotott hazassagot, 1 hazassagi évforduldt tartott, 30 halalesettel kapcsolatos halotti ligyintézési
eljarast folytatott le, 9 esetben vett fel apai elismerd nyilatkozatot, 50 sziiletési, hazassagi,
halotti anyakonyvi kivonatot adott ki, 6 esetben készitett eld felmentési hatirozatot az 1
hénapos hazassagkotést megel6zo varakozasi idére, 11 esetben készitett eld engedélyt a
munkaiddn kiviili hdzassagkotésekhez, valamint 13 névviseléssel kapcsolatos iigyben jart el.

ANYAKONYVVEZETOI FELADATOK

Szépkoru
SZEPKORU
HALOTTI ) UJSZULOTTEK Ujszuilottek anyakdnyvezese
ANYAKONVYVI 100 ANYAKONYVEZES
ELIARAS 80 E

EAK szakrendszeri ligyintézés
ENGEDELY EAK

MUNKAIDON ﬂ a MKRENDSZERI irasa i
KivULl... % UGYINTEZES 4zassagkotés
4 E

FELMENTES 1 Apai elismeré nyilatkozat

HONAPOS HAZASSAGKOTES
VARAKOZ%N’QAKONYW B Anyakonyvi kivonatok kiadasa
APAI ELISMERO
KIVONATOK
p NYILATKOZAT
KIADASA Felmentés 1 honapos varakozas

alol

Az anyakonyvvezetd a fentieken tul adatszolgaltatast teljesit a NEAK felé a haziorvosi,
fogorvosi és gyermekorvosi korzetek aktualis adatairol is.

Oldal 7/ 30



2024. januarjaban az anyakonyvvezetd miikodott kdzre a tiiddsziirés megszervezésében és részt
vett a valasztassal kapcsolatos elokésziiletekben €s a valasztas lebonyolitasaban. Jelenleg végzi
a kozponti cimregiszterrel kapcsolatos feladatokat, (cimképzés, j cimek 1étrehozasa, rogzitése,
valtozadsok bejegyzése- héazszdmozas, hazszamok feliilvizsgalata, lakcim véaltozasok
atvezetése). 93 cimigazolassal kapcsolatos kérelem érkezett, tovabba 71 foldhivatali hatdrozat
épiilet feltiintetésérdl, rangsorcserérdl, tarsashaz bejegyzésrol.

5. Szocialis/hagyatéki iigyek — nemzetiségi onkormanyzati feladatok

a) Nemzetiségi feladatok

A feladatkér magadban foglalja a harom — 2024. oktober 1-jét6l a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Kerepes megsziinése kovetkeztében kettd - nemzetiségi Onkormanyzattal
torténd kapcsolattartast, testiileti iilések elokészitését, jegyzokonyvezését és az iilések

crer

Nemzetiségi 6nkormanyzatok miikodése
570

M Hatarozatok szama

NEMET NEMZETISEGI SZLOVAK NEMZETISEGI ROMA NEMZETISEGI
ONKORMANYZAT ONKORMANYZAT ONKORMANYZAT

2024. januar 1. és 2024. oktdber 31.k6z6tt a nemzetiségi Onkormanyzatok

e Roma Nemzetiségi Onkorményzat — 4 testiileti iilés, 18 hatarozat

e Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat — 6 testiileti iilés, 27 hatarozat

e Német Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes — 6 testiileti iilés, 1 kozmeghallgatis, 570
hatarozat

b.) Szocidlis feladatok

Az dnkormanyzati szocialis hatosagi ligyintézés egyrészt a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatadsokhoz, masrészt a hagyatéki és pothagyatéki feladatokhoz, harmadrészt egyes szocialis
¢és gyermekvédelmi feladatokhoz, valamint egyéb allami vagy telepiilési segélyek, timogatasok
odaitéléséhez és végrehajtasahoz kapcsolddik. Minden segélyezés jovedelemhatarhoz kotott,
igy biztositjuk, hogy elsdsorban a valdban raszorulok kapjanak segitséget.
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A szocidlis igazgatashoz kapcsolodod feladatok legnagyobb része Onkormanyzati —
polgarmesterre atruhdzott - hatosagi hataskorhéz kapcsolddo feladat. Szocidlis hatdsagi
feladatkorben a 2024-as évben az aldbbi feladatokat lattuk el:

o  Rendkiviili telepiilési tamogatas (egyszeri segélyezés)

A 2024-es évben 40 kérelem érkezett be, 35 megallapitas és 16 elutasits tortént. A rendkiviili
telepiilési tamogatashoz tartozik az évente meghirdetett tiizifaosztasi akcio.

o Telepiilési tamogatds (1 éven keresztiil, havi rendszerességii segélyezés)
A 2024-as évben a lakhatdshoz kapcsoléddéan 6 megallapitas tortént, és 1 elutasitas.
Gyogyszerkoltségek tamogatdsa 5 esetben tortént, amelybdl egyet kellett megsziintetniink
haldleset miatt. A rendszeres ¢és rendkiviili tdmogatasok konnyebb megitéléséhez ¢és
kovethetdségéhez pénziigyi kerettablat vezettiink be, amellyel azonnal és naprakészen nyomon
kovethetd a rendelkezésre 4llo szocialis tamogatasi keretdsszeg. A kerettablat a szocidlis
igyintézd kezeli, amelyet a Pénziigyi Osztaly munkatéarsai folyamatosan ellendriznek.

e Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, HH és HHH megdllapitasa (1 éves
megallapitas, évente 2 alkalommal pénzbeli segélyezés)

2024. évben mindosszesen 60 esetben 154 gyermeket érintden keriilt sor — kérelem alapjan — a
rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasara.

o A Koztemetések kifizetése tarshatosdagi megkeresésekre

2024-ben 7 alkalommal kellett kdztemetésrdl gondoskodni, amelybdl 2 esetben a hozzatartozo
utdlag egy Osszegben/részletekben visszafizette Hivatalunknak a koztemetés koltségét.
Koztemetési megkeresések alkalmaval a hagyatéki iigyintézé Kerepes Varos Onkorméanyzatat
minden esetben hagyatéki hitelezoként rogziti az elhunyt hagyatéki leltaraban.

¢.) hagvatéki feladatok

e cljaras meginditisa a halottvizsgalati bizonyitvany alapjan; végzés, hagyatéki leltar
nyilatkozat, tajékoztatod kikiildése postai uton a hozzatartozoként megjelolt személy
részére, pothagyatéki eljards meginditasa tarshatosagi vagy hozzatartozoi kérelem
alapjan (hagyaték: dsszesen 121 db ebbdl 93 db idei elhunyt, pdthagyaték: 28 db);

e az eljaras meginditasaval egyidejlileg az elhunyt lakohelyként megjeldlt ingatlananak
az esetleges addtartozasardl sz616 igazolas megkérése helyben az Ado Osztalytol; (74
db idén)

e hagyatéki leltar nyilatkozat, nemleges nyilatkozat beérkezése, adatok rogzitése a
hagyatéki szakrendszerben

e amennyiben van ingatlantulajdon, ado-érték bizonyitvany megkérése hivatali kapun
keresztiil, helyben, vagy az érintett hivataloktdl, illetve az ingatlan tulajdoni lapjanak
lekérése a Takarnet rendszerébol;

Oldal 9/ 30



az ado-érték bizonyitvany beérkezését kovetden az elhunyt tulajdoni hanyadanak értéke
rogzitésre keriil a hagyatéki szakrendszerben, majd a hagyatéki leltar kivonat az ado-
érték bizonyitvanyban foglaltakkal kikiildésre kerlil az Gsszes hagyatékban érdekelt
hozzatartozonak, akiknek 15 napjuk van fellebbezést benytjtani amennyiben nem
értenek egyet a megallapitott 0sszeggel (hagyatéki leltar kivonat postazasa: ( 2024-ben
145 db)

a hatarido lejartaval, a hagyatéki leltar minden mellékletével tovabbitasra keriil hivatali
kapun keresztiil az érintett kdzjegyzo felé (kozjegyzo felé megkiildés: 118 db)

adott esetekben megkeresések (tarshatdsagi, banki, ligyvédi) megvalaszoldsa a
megfeleld tajékoztatassal hivatali kapun keresztiil (tajékoztatas: 78 db)

A Bursa Hungarica Onkormdnyzati Osztondijpalydazattal kapesolatos eléterjesztések
elkészitése, a csatlakozasi kérelem ¢és a palyazatok rogzitése az EPER-BURSA
szakrendszerében, a palyazat kiirdsdnak meghirdetése Kerepes Varos weboldalan, a
dontési lista megkiildése az NKTK részére, valamint a kifizetési iitemterv elkészitése
szintén a szocialis referens feladata. A 2024/2025-es forduldoban 4 palyazat nyert el
tamogatast. A 2025/2026-o0s forduldra a palyazatot kiirtuk.

Tarshatosagi megkeresésekre (birdsag, gyamigy) a 2024-es évben 17 alkalommal
folytattunk le kdrnyezettanulmanyt, 3 alkalommal pedig vagyonleltart. A
jegyzdkonyveket a Hivatali kapun keresztiil tovabbitottuk az érintett tarshatosagok felé.

Hatosagi lezarasra a 2024-es évben nem keriilt sor.

Ugyfélfogadasi iddben — vagy azon kiviil is — munkatdrsunk személyes vagy telefonos
konzultaciot és ligyintézést is biztosit a lakossag részére. A szocidlis, hagyatéki és
nemzetiségi feladatokat ellatd6 munkatars eseti jelleggel helyettesitést 1at el az
igyfélszolgalaton, a helyettesités iddszakaban sajat munkajan feliil az tigyfélszolgalati
munkatars feladatait is végzi.

6. Iratkezeléshez kapcsolodo feladatok

Az iktatasi és irattarozasi feladatok a kozponti iktatassal, irattarozassal, és selejtezéssel
valamint a postazassal kapcsolatos teljeskorii feladatok ellatasat foglalja magaba. Az iktatasi
igyintéz0 feladata a napi munkavégzéshez kapcsolddo ligyiratforgalom, postazds nyomon
kovetése mellett az éves ligyiratforgalmi statisztika, €s az éves hatdsagi statisztika elokészitése
is a Kormanyhivatal részére.

Munkatarsunk gondoskodik a beérkezd iratok iktatasardl és az iratforgalom dokumentalasarol,
amelyben elssorban a szakrendszer segiti. Papir alapt iktatokonyvet nem hasznalunk.

Nagyon fontos az el6zmény-iigyiratok kereshetdsége, megfeleld tarolasa, kikérés esetén azok
kikolcsonzése, illetve visszatétele.
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A 2024-as évben az ASP szakrendszeren keresztiil lebonyolitott iratkezelési feladatokat az
alabbi diagramokon mutatjuk be:

Ugyiratforgalom a 2024-as évben

18 909
18909
_
M Storndzott m Ugyiratforgalom és statisztika szerinti f6szam Alszam

2024. januar 1. - 2024. november 17 kozott a bejovo és kimend f6 szamok (ligyiratok) 9384,
melybdl 176-ot stornoztunk. Ennek megfelelden az ligyiratforgalmi statisztika szerint 9208
f6szam jelenik meg, valamint 18 674 alszam (irat).

Az Osszes iratbol 16884 (90%) hataridében elintézett, 1 156 hataridon tali tigyintézést mutat.
Fontos ehhez azonban kiemelni, hogy ez a szdm nem minden esetben jelenti a valodi
késedelmes tligyintézést, mert sok esetben az ligy elintézése hataridoben megtorténik, csak az
ASP rendszerben torténd rogzitése (az ligy technikai lezarasa) torténik késobb. Kiemelt vezetoi
elvaras minden esetben a hatariddben torténd feladatellatas, amely beépitett vagy soron kiviili
vezetdi ellendrzéssel keriil monitoringozasra. Az iratok koziil 273 irat van ligyintézés alatt.

UGYIRATSZAMOK ALAKULASA 2024-BEN

B Hatarid6ben elintézett
M Hatdrid6n tul intézett

1 Folyamatban Iévé
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Az lgyintézés lezarulta utan az iigyintézd ellenérzi a teljes iigyiratat, sziikség esetén
beallitja/modositja a helyes ligytipust, irattari tételt, majd gondoskodik az ASP-rendszeren
keresztiil az irattarba adasardl. Az ligyirat fizikalis irattarba helyezésérél az ASP-n keresztiil az
iratkezelési tigyintézé gondoskodik. 7390 {igyirat irattarozasa tortént meg a 2024-as évben.

2024. januar 1 - 2024. november 7. kozott az ASP-rendszerben 6sszesen: 9342 papiralapt iratot

342 e-mailt és 8990 egyéb elektronikus iratot rogzitettiink.

IRATOK FORMAI MEGOSZLASA

9 947 papiralapu irat
379 e-mail

M 8 583 egyéb elektronikus tgyirat

Az irat Gtja — legyen az hivatali kapun vagy egyéb uton (postai Uton, személyes atvétellel,
futarszolgalattal, emailen stb.) - elektronikus uton végig kovetett. A hivatali kapun keresztiili
kézbesitést az ligyintézOk maguk is el tudjak végezni, a postai tton kézbesitendd kiildemények
elokeészitését és postara adasat minden esetben az iktatasi ligyintézo végzi.

2024-ban csokkentettiikk a postaszolgaltatds ,.tértivevényes ,.&és ,,sima ,levélként feladott
kiildemények szamat, amely pénziigyi megtakaritast jelent. 2024-ban Osszesen 1788 db
tértivevényes levél és 728 db sima levelet postaztunk, amely 2 543 180 Ft-ba keriilt.

7. Személyiigyi feladatok

Személy- és munkatigyi feladatok

A feladatot egy kollégand latja el, aki

©2024. évben ellatta a Hivatal és Onkormanyzat személyzeti munkajaval kapcsolatos
nyilvantartasi és adminisztracios tevékenységet;

eaz ¢v folyamdn az aktudlis atsorolasokat és kinevezés-modositasokat, munkaszerzodeés-

modositasokat, valamint a jogviszony megsziintetéshez kapcsolodo feladatokat elvégezte;

eMAK altal meghatarozott foszamfejtési zarasig a Hivatal és az Onkormanyzat havi
rendszeres ¢€s rendkiviili rogzitési feladatokat a KIRA rendszerben: tavollét, mozgobér,
egyeb juttatas, gazdalkodoi juttatds, kinevezés és modositasainak szamfejtésre valo atadasa,
jogviszony megsziintetés €s az ehhez kapcsolodd adminisztracios tevékenységet elvégezte;
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e szamfejtést kovetden feladata a bérjegyzékek attekintése a minden honap 5-ig torténd utalas
megvalositdsdhoz

eaz ¢v folyaman a kereséképtelen dolgozok tappénzes lapjait iktatta, rogzitette a KIRA
rendszerben, tovabbitotta a MAK szamfejtéjének EADAT-ra feltoltéssel;

ea benyuqjtott illetményeldleg kérelmeket jovahagyast kovetden szamfejtette, rogzitette a
KIRA rendszerben a kérelemnek megfeleld idOszakra torténd levonas végrehajtasa
érdekében, naprakész nyilvantartast vezet;

ea megliresedd allashelyek potlasa érdekében az meghirdetendd allaspalyéazatokat
kozszolgallas.hu portalra feltoltotte, a hataridoket figyelte, a beérkezett palyazatokat
tovabbitotta elbiralasra, a palyazot/kat értesittette a palyazatok eredményérol, eredményes
palyazat esetén elvégezte a kinevezéssel kapcsolatos teenddket;

ea szabadsagnyilvantartdst naprakészen vezeti, az év eleji szabadsag kalkuldlasat a
poOtszabadsagra valo jogosultsag megallapitasahoz sziikséges leadott nyilatkozatok alapjan
elvégezte, valamint szabadsagtervet készitett el az onkormanyzati rendelet €¢s munkavalloi
igények figyelembevételével februar 28-ig, a szabadsag igényeket szabadsagnyilvantarto
lapon vezeti, mely alapjan rogziti a tavolléteket a KIRA rendszerbe, a kdzeli hozzatartozo
halala eseten jar6 rendkiviili szabadsagokat a szabadsagnyilvantarto lapon vezeti;

e torvénynek megfelelden az 50 %-os utazasi utalvany kiosztast marcius 31-ig végrehajtotta,
valamint az év kozbeni belépOknek kinevezéskor atadasra keriilt, valamint a kilépd
munkavallaloktol azokat atvette;

emunkaba jarassal kapcsolatos nyomtatvanyokat intézte az 0j belépdk esetén, valamint
havonta a leadott elszamold lapokat Osszevetette a jelenléti ivekkel és a szabadsag
nyilvantart6 lapokkal, ezt kdvetden rogzitette szamfejtéshez a KIRA rendszerben

e A kozszolgélati torvény, helyi rendelet és Kerepesi Polgarmesteri Hivatal Kozszolgalati
szabalyzata alapjan jar6 egyéb juttatasokkal kapcsolatos feladatokat elvégezte, igy a ruhazati
hozzajarulés elszamoléssal kapcsolatosan leadott szdmldkat Osszegytjtotte, ellendrizte,
szamfejtés engedélyeztetéshez listat allitott 6ssze a jogosultsagok dsszegérdl, szamfejtéshez
rogzitette a KIRA rendszerben; a cafetéria nyilatkozatokat 0sszegyljtotte, szamfejtette €s
utalasra atadta junius, illetve november honapban a pénziigyi osztalynak, valamint év kozben
kilépok esetében az iddaranyos jogosultsag szamfejtését, hokozi jegyzékek utalasra vald
atadasat a pénziigyi osztalynak elvégezte; a bankszamla-hozzdjarulas szamfejtése és utalasa
junius, illetve november honapban, valamint év kozbeni probaiddsok lejartanak figyelését
¢és a hozzajarulas esetleges teljes vagy kiilonbozet szamfejtésre rogzitését elvégezte;

e az iires allashelyeket rogzitette a KIRA rendszerben negyedévet kovetd honap 15-ig a KPH,
KVO, KSZNO, RNOK, SZMMHK vonatkozasaban

o Képviseld-testiilet személyi és tiszteletdij valtozasainak rogzitése a KIRA rendszerben

eszervezte a Hivatal munkavallaloinak a tovabbképzéseket, részben Probono feliileten,
részben kiils6 konferenciaszervezék altal meghirdetett képzések keretében bérlet
elofizetéssel;

Képzések, szakmai kompetencia

A kozszolgalati tovabbképzés rendszere a folyamatosan valtoz6 kozigazgatisban a mindségi
munkavégzéséhez sziikséges tudas megszerzéséhez elengedetlen fontos részét képezi, amely a
Hivatal koztisztviseldire is vonatkozik, igy a 2022-2025-0s képzési idészakon beliil a 2024-as
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évben is a sziikséges feladatokat elvégeztiilk. A személyligyi referens a Probono rendszerben
koordinalta a koztisztviselok kotelezd évi tovabbképzési kotelezettségének teljesitését,
tovabbképzési tervet készitett, a kozszolgalati tisztviselokrdl sz6ld jogszabaly rendelkezései
alapjan a kozigazgatasi alapvizsgékra torténd jelentkezéseket bonyolitott, sziikség esetén
adminisztracios segitséget nyujtott a kollégaknak.

A Hivatal koztisztvisel6i a Probono rendszerben az alabbi tovabbképzéseket végezték el:

Program neve képzésre
jelentkezettek
szama (f6)
Konyvviteli  szolgaltatast — végzok  kotelezd  tovabbképzése | 3
allamhaztartasi szakteriileten, valamint a szamviteli kornyezet
valtozasanak egyes kérdései - 2024 (e-learning)

Hogyan valasztunk polgarmestert és telepiilési képviseloket? — A helyi | 3
onkorméanyzati  képviselok és  polgarmesterek  valasztdsdnak
lebonyolitdsa

Vigyazo szemetek az adatokra vessétek! — Adatvédelmi incidens | 1
megelézése és kezelése a GDPR tiikrében
A koltségvetési szervek ellenérzése — a kontrollok szerepe a |1
koltségvetési szervek céljainak elérésében

A téblazatkezelés alapjai

Alapvetd szovegszerkesztési fogdsok

A korlevéltdl a tartalomjegyzék készitéséig

A hivatasetikai eljaras folyamata

Az adodigazgatas gyakorlati kérdései a helyi dnkorméanyzatoknal — A
jegyz6 mint adohatosag

Bemutatkozik az EESZT — az Elektronikus Egészségiigyi Szolgaltatasi
Tér

A kozdss€gi média hasznalata a kdzigazgatasban

Kozigazgatasi alapvizsga

Integritas az emberierdforras-gazdalkodasban

Ugykezelési iranytli — Egy irat életlitja

A kozszolgalati tisztviselore vonatkozo kozszolgalati jogi szabalyok —
A Kittv. alapjai

A kozérdekii bejelentések, javaslatok, panaszok kezelése

Az Onkorményzati vagyongazdalkodas alapvetd kérdései

Az Alaptorvény — alapvetd alkotmanyos értékeink

A jovO vezetdje — Kompetenciacsomag leendd vezetOk szdmara

A miikddést tdmogatd onkorméanyzati SZMSZ

—_ == =

—_

— | | [ | —

|t | | N | —t

A Probono feliileten tilmenden a koztisztviselok korlatlanul megtekinthetik bérlet eléfizetéssel
a kiilsd6 konferenciaszervezd altal meghirdetett képzéseket a munkakdri feladatukhoz
kapcsolddoan, ezzel is boOvitve tudasukat, tovadbba egy hasznos és korszerti, tobbréti
ismeretanyagot biztosité mentor-programot is elérhetévé tettiink 2024-ben.
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A személyligyi referens tovabba

e Kozremiikodott a  teljesitményértékeléssel kapcsolatos feladatok —ellatdsdban. A
teljesitményértékelési rendszer alapvetd célja a kdzszolgalati tisztviseldk teljesitményének
javitasa révén, a munkajuk végzéséhez sziikséges kompetenciak (ismeret, tudas, készségek,
képességek, szocidlis szerepek, én-kép, személyiségvonasok, motivacid) fejlesztésével a
szervezet célkitlizéseinek eléréséhez hathatdosan hozzajarulni. Alapvetd feladata pedig — az
értéekelési tényezOk, valamint a mérési és az értékelési modszerek kombinalt alkalmazaséaval
— annak megallapitasa, hogy a kdzszolgalati tisztvisel6 milyen mértékben és eredménnyel
jarult hozza a szervezet céljainak eléréséhez, ennek megfelelden a hivatal koztisztviseldire
tekintettel a kdvetelmény meghatarozas, teljesitményértékelés és a mindsitési feladatokkal
kapcsolatos teendoket elvégeztiik.

eclvégezte a koztisztviselok vagyonnyilatkozattételi kotelezettséggel kapcsolatos hivatali

crer

o cl8készitette az Onkormanyzat és a Hivatal személyi kiadést érintd szerzédés-tervezeteit,
teljesités igazolast kovetden, ellatta annak kifizetéséhez sziikséges feladatokat;

ekoordinadlja a Hivatal dolgozdéinak munkakori alkalmassagi vizsgalataval 0Osszefliggd
feladatokat, nyilvantartast vezet, az érintett kollégakat emailben értesiti a soron kdvetkezd
kotelezettségrol, a 2024-es évben soron kiviili munkakori alkalmassagi vizsgéalatra nem volt
szlikség;

o kozremiikodik €s kapcsolatot tart a baleset-, tliz-, munkavédelemmel kapcsolatos feladatok
ellatasa érdekében a szakfeladatok ellatasaval megbizott kiilsé személlyel;

o Képviselo-testiilet altal elfogadott személyi jellegli hatdrozatokat a megadott hataridére
végrehajtja, a dijazott személyek részére a helyi rendelet alapjan a dijak szamfejtése, utalasra
torténd atadasa a pénziigyi osztalynak;

e Kerepesi Napkozi-otthonos Ovoda tekintetében az intézményvezeté kérelme alapjan a
személyi valtozdsokhoz kapcsolddoan a kinevezések, kinevezés modositadsok, jogviszony
megsziintetések, egyéb juttatasokkal és illetményeldleggel és az ezekhez kapcsolodo
feladatokat elvégezte a KIRA rendszerben, tovabba a keresOképtelenséggel kapcsolatos
rogzitést, EADAT-ra feltoltést, az adonyilatkozattal, CSED-el, GYED-el kapcsolatos
iratokat feltoltotte az EADAT-ra, amely éves szinten hozzavet6legesen 205 db;

eKerepes Varos Szocidlis Alapszolgaltatasi Kozpont és a Kerepesi Babaliget Bolcsdde
tekintetében az intézményvezetd részére sziikség esetén segitséget nyljt munkatigyi
kérdésekben és a kinevezések, kinevezés modositasok, jogviszony megsziintetések, egyeb
juttatasokkal és illetményeldleggel és az ezekhez kapcsolodo feladatokkal kapcesolatosan;

e Szabd Magda Mivel6dési Haz és Konyvtar a 2024-es évben nem rendelkezett valasztott
intézményvezetovel, ennek kovetkeztében tovabbra is feladatot jelentett az intézmény HR-
folyamataiban valo részvétel.

e janudr elején az adozast befolydsolo nyilatkozatok kiosztasat, 6sszegytijtését, ez kovetden a
Magyar Allamkincstar (MAK) altal meghatarozott hatariddig eljuttatta a szamfejtéhoz;
ea MAK altal kiallitott és minden év januar 31-ig kiosztandd M30-as igazolasokat kezelte;

e egy¢éb juttatasokkal kapcsolatos év eleji feladatok: nyomtatvanyok, tdjékoztatok kiosztasa és
Osszegytjtése, EADAT-ra valo feltoltése megvalosult;

e KIR Oktatasi Hivatal Intézményi pénziigyi modul feliiletén az 6vodaval kapcsolatos
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személyi kiaddsok adatszolgéltatashoz adatokat gytiijtdtt a megadott szempontok szerint,
ezekbdl kimutatast készitett, melyet méjus 31-i hatariddre rogzitett;

e a hivatal, 6nkormanyzat és a miivel6dési hdz tekintetében a személyi jellegli kiadasok terveit
elokészitette, a tobbi intézmény tekintetében atnézte azokat, sziikség esetén javaslatot tett
azok modositasara;

¢ az intézményekkel vald koltségvetés egyeztetésben kdzremiikodott, valamint jegyzokonyvet
készitett azokrol;

eaz intézmények koltségvetés beszdmold személyi jellegli kiadasaira és 1étszdmadataira
vonatkozdan az adatokat a megadott szempontok szerint 6sszegytijtotte, ezekbdl kimutatast
készitett, melyeket az add és pénziigyi osztaly altal meghatarozott hataridére a KGR
rendszerbe rogzitett;

eaz intézményekhez kapcsolodd személyi jellegli kiaddsokhoz kapcsolodd normativa
megallapitasokhoz adatokat gytijtott, szolgaltatott az ado és pénziigyi osztaly részére;

e NEAK részére a nevelési-oktatasi intézményekre vonatkozo6 adatszolgaltatas — az dvodaba
jar6é és az iskolaba tanulok létszamarol, valamint az iskola- és ifjasagi-egészségiigyi
feladatokat elvégz6 orvosokrol,

o A Kerepesi Szocialis Alapszolgaltatasi Kozpont és a Szabdé Magda Miivelddési Haz és
Konyvtar intézményvezetdi palydzatokhoz eldterjesztést készitett, a hatdrozat alapjan a
kiirast a honlapon, valamint kozszolgallas.hu portdlon megjelentette, a beérkezett palyazati
anyag véleményeztetésé¢hez szakértd bevondsat intézte, a testiilet altal megvalasztott palyazo
kinevezési iratat elkészitette, valamint a MAK torzskonyvi nyilvantartasaba a sziikséges
adatok atvezetéséhez az adminisztracios feladatokat Osszegyljtotte, hivatali kapun
megkiildte;

¢ a term6fold kifiiggesztéssel kapesolatos feladatokat az 11j kolléganak valo atadasig elvégezte,
a kijelolt ) kolléganak a feladattal kapcsolatos informacidkat atadta, igény szerint tovabbi
segitséget nyujtott;

¢ Az I. szamu fogorvosi korzet miikodési engedélyének ligyintézésében valo részvétel;

e A 2024. évi valasztassal kapcsolatos feladatokban valo részvétel: a valasztashoz kapcsolodo
személyi kifizetések szamfejtéshez sziikséges személyi adatok KIRA rendszerbe torténd
rogzitése, tiszteletdijak szamfejtése, valamint a valasztidsra kapott tdmogatissal valo
teljeskorti elszamoldsanak intézése;

o A 2024.09.30-val tavozd képviseld és bizottsagi tagok jogviszonyainak megsziintetése a
KIRA rendszerben, ezzel a tiszteletdijuk folyositasanak megsziintetése;

e Az 11j képviseld-testiilet és bizottsagi tagok jogviszonyaik rogzitéséhez az adatok bekérése,
rogzitése a KIRA szamfejto rendszerbe a tiszteletdijuk szamfejtéséhez;

e MAK t6rzskonyvi nyilvantartasaba az Gjra megvalasztott polgarmester bejelentése a B206-
os nyomtatvanyon, valamint az Uj hatalyba lépett SZMSZ megkiildése az adatok
atvezetéséhez;

¢ A koztartozdsmentes nyilvantartas felvételéhez sziikséges informaciok megkiildése az uj
képviseld és bizottsagi tagok részére, valamint sziikség esetén adminisztracios segitséget
nyujtott;

e Vagyonnyilatkozatok atvétele 1) képviseld és bizottsagi tagoktol, valamint a tavozo
képviseld és bizottsagi tagok részére annak visszaadasa
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A Hivatal személyi allomanya

2024-as koltségvetési éveben a Hivatal engedélyezett 1étszama 26 {6 volt, jelenleg az lires
allashelyek szama 4 £6. A 2024-as koltségvetési év soran is volt személyi valtozas a Hivatalban.

Uj belépék 2024-ben: Kilépdk 2024-ben:
4f6 - 66

(2 f6 osztalyvezetd,
3 f6 ligyintézo, 1 f6
tigyfélszolgalati-hatdsagi
ligyintézo

(1 f6 Ugyfélszolgalati-
hatosagi ligyintézo,
3 f6 ligyintézé )

A Hivatalban 0j jogviszonyt 4 6 létesitett, 6 személynek sziint meg a jogviszonya kozds
megegyezéssel. 1 fO tartdos tavolléten gyermekével otthon tartdzkodik, tavollétében a
munkakori feladatait feladatatcsoportositas utjan latjuk el.

8. Egyéb koordinacios feladatok

Az Osztalyhoz tartozik a palyazati feladatok koordinacidjat és az iranyitd szervekkel vald
kapcsolattartast végzo kolléga. Tevékenységéhez hozzatartozik a jelenleg megvaldsitas alatt
allo Tolgyfa-projekt és a hozza kapcsolodod organizacids terv megvalositasa, illetve a nemrég
elnyert Ovoda-projekt.

Az Onkormanyzathoz, valamint a hivatalhoz 9 kozérdekii adatigénylés érkezett, amely
elintézése a Lakossagszolgalati Osztalyhoz keriilt.

Hatosagi feladataink korében 2024. szeptember honapban 50 figyelmezteté hatarozatot
készitettiink el a kozosségi egyiittélés szabalyainak be nem tartdsa miatt (Gyar utcai ingatlanok
szemétrendezése).

Idén mar mikodik a szerzddésnyilvantartdsi adatbdzis amely jobban atlathato és kezelhetd
szerzOdéstarat biztosit.

A Lakossagszolgalati Osztaly igazgatasi feladatkorében tobb alkalommal foglalkozott a
fogaszati praxishoz kapcsolodo feladat-ellatasi szerzodésekkel kapcsolatos tligyek intézésével,
valamint a sziikséges modositasok elokészitésével.

A Lakossagszolgalati Osztaly a Kerepesi Babaliget Bolcsédében és Kerepes Varos Szocialis
Alapszolgaltatasi Kozpontjanal a Kormanyhivatal 4ltal folytatott, részben szakmai
ellendrzéshez kapcsolddd fenntartdi intézkedések elkészitésében, dokumentilasdban és a
Kormanyhivatal felé torténd eldterjesztésben miikodott kozre.
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2024-ben elokészitettilkk, élesitésre var az atlathatobb és informativabb hivatali és
onkormanyzati honlap, amely a lakossag teljeskorii tajékoztatasaval segitheti majd a kerepesiek
mindennapi ¢életét.

Az osztilyt az Aljegyz0 Asszony vezeti, akinek precizitdsa, szakmai tapasztalata,
elhivatottsdga, kiemelkedé hozzéaallasa ¢és szakszerlisége nélkiilozhetetlen Hivatalunk
mitkddésében.

TELEPULESUZEMELTETESI ES BERUHAZASI OSZTALY

A Kerepesi Polgarmesteri Hivatal ezen szervezeti egysége 2024-ben teljes atszervezésen esett
at. Megvaltozott az elnevezése (Miuszaki Osztalyrdl Telepiilésiizemeltetési és Beruhazasi
Osztalyra), amely jobban megjeleniti az elvégzend6 feladatokat.

Téavozott az osztaly vezetdje, illetve két munkatars. Az osztaly uj vezetdje 2025. janudr elsejétol
elsddlegesen munkaszervezési jellegli iranyitoja lesz a szervezeti egységnek, amely a meglévo
egy f6 ligyintéz6 mellé januartél még egy szakiranyl miiszaki kollégat kap erdsitésiil.
Utobbinak feladata lesz a fOépitészi referensi tevékenység is. A miszaki feladatok
teljesithetdsége érdekében korabbi munkatarsunkat (Fiilop Anna ny. osztalyvezetd) atmenetileg
szakreferensként reaktivaltuk, bevonjuk a napi feladatok ellatasaba is. Uj kollégané felel a
lakossagi jelzések feldolgozasaért és koordinalasaért, hozza vannak delegalva a rendészeink,
két fével. A feladata projekt-alapon minden beérkez6 lakossagi jelzés ellendrzése, értékelése,
megoldasanak megszervezése, a bejelentével valdo kommunikacio folytonossaganak megtartasa
¢s az eljaras megoldasig tartd végig kovetése.

A varosnak 2024. november 27-t61 0j f0épitésze van, Banhidi Laszl6 személyében, megtartva
a szerdai tigyfélszolgalati napok gyakorlatat. A kovetkezd idészakban a HESZ-feliilvizsgalat
elokészitése is felgyorsul, a kovetkezd évben szeretnénk elinditani a folyamatot, amelyre
jogszabdly koételezi az onkormanyzatot.

Az osztaly munkatarsai szoros egyiittmiikodésben dolgoznak a varos gazdasagi tarsasagaval.

A kollégak célja az elvarasnak megfelelden vilagos, az ligyek jogszerti, szakszerli, hatékony
elvégzése, az ligyfélkdzpontiisag maximalis szem eldtt tartasa mellett. A szandék a hatralék
felszamolasa és az tigyek jogszerti mederbe terelése, elinditasa.

Az Osztaly feladatkorébe tartoz6 tigyiratok iddigényesek és igazi csapatmunkat igényelnek. A
hatékony munkavégzést kialakitott vagy kialakuloban 1évé mintairatokkal és
igymenetmodellekkel segitjiik eld.

Az Osztaly feladatait 6nkormanyzati és hatosagi feladtok alkotjak. Nagy csoportjai az
alabbiak:

1. Vagyongazdalkodasi feladatok (szakmai tapasztalat, koriltekintés, hely ¢és
jogszabalyismeret kell hozza és megkonnyiti a munkat egy kialakult koncepcio, illetve
vagyonnyilvantartasi, valamint tapasztalati alapon kidolgozott jogszabalyi hattér).
Vagyonhasznositasi feladatok (Onkormaényzati tulajdont ingatlanok Kitfizése, kimérése,
foldmeérési munkak megrendelése, koordinalasa)

2. Beruhazasi, felujitasi feladatok (alapja: koltségvetés, koncepcid, program, dontés,
palyazat) koriiltekintd, atgondolt elokészitést €s folyamatos nyomon kovetést igényel).

3. Karbantartast igénylo feladatok (azonnali reagalast igényld feladatok, amelyek az
elokészités, a szakszerli végrehajtas érdekében mégis sokszor hosszas)
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10.
11.

12.

Telepiilés tizemeltetésével kapcsolatos feladatok ellatasa: telepiilésgazda, lakossagi €s
onkormanyzati elképzelésekbdl, dontésekbdl adodod feladatok ellatasa (Lakossagi
bejelentésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa: t-, jarda-, csapadékviz elvezetd arok-,
fakivagas-, gallyazassal kapcsolatos bejelentések ligyintézése, helyszini ellendrzés,
levelezés, kivaldo kommunikacio, miiszaki affinitas sziikséges az tigy koriiltekintd végig-
gondolasat kovetéen). Ennek a feladatnak a végrehajtdsa 6tvozodik a rendészeti
feladatok koordinalasaval.

Onkormadnyzati  hatésagi  feladatok (tulajdonosi, kozutkezeléi, burkolatbontasi,
szakhatdsagi kérelmek megvalaszolasa, miiszaki koriiltekintést igényel, majd fokozott
ellendrzést. Ez utdbbi egyeldre cél, kezd6dd, de még nem automatizmusként miikodo
folyamat). Ebben a feladatkorben az utobbi iddszak néhany karos gyakorlata folytan
jelentdsen szigoritottunk az tigymeneten.

Rendeszeti feladatok ellatasa (vegyes feladatellatas)

Képviselo-testiileti dontést igenylo feladatok esetében eloterjesztés készitése, dontés
végrehajtasa.

Hatosagi  feladatok: Lakcimvaltozassal kapcsolatos hatosagi  bizonyitvanyok
kiallitdsaval, novényvédelemmel, kornyezetvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa,
iigyek intézése.

Kozremiikédés palyazatban, kézbeszerzésekben, egylittmiikddve a tarsosztaly palyazati
referensével.

Beszerzési eljarasok lefolytatasa, bonyolitasa és a sziiletett dontések végrehajtasa.

Az ipari igazgatdssal kapcsolatos feladatok ellatisa (ezen beliil: kozvilagitas,
vizelvezetés, szennyvizcsatornazas) Kozremiikodik a vizelvezetéssel, csapadékviz
elvezetéssel, a telepiilési vizellatassal és a szennyvizelvezetéssel kapcsolatos feladatok
ellatdsdban, a jegyzOi hatdskorbe tartozo vizjogi hatdsagi tligyek intézésében, mint a
kutak engedélyezési, fennmaradasi és haszndlatbavételi engedélyezési eljarasanak
bonyolitéasa.

Az Onkormanyzat vezetGinek dontését igénylé miiszaki szakdagi feladatok esetén
(kiilonos tekintettel a viz-, szennyviz agazatra, valamint kornyezetvédelemre)
kozremiikodik a dontés elokészitésében €s a szakagi egyeztetésekben.

A fenti felsorolasbodl is megallapithatd, hogy az Osztaly feladata sokrétii, szamos képzettséget,
affinitast igényel, a tevékenység Osszefogasat 2025. januar elsejétdl jogi és kozbeszerzési
tapasztalattal rendelkezd 0j szakemberre biztuk.

1. Vagyongazdalkodasi feladatok

A vagyongazdalkodasi jellegli tevékenységen beliil az elvégzendd feladatok kozott talalhato a
beruhazasi, telepiilésrendezési és a telepiilésgazdai feladatok elvégzését alatamaszto kiegészitd
tevékenységek, és a sziikséges alapadat-szolgdltatasok tevékenységi kore.

Fobb tertletek:

telekalakitasok

vagyonértékelés

foldhivatali eljarasok, mas célu hasznositas
ingatlan eladdas, -vétel

ingyenes dllami tulajdon-juttatas
lakasgazdalkodas

eszkozbeszerzés

statisztikak

Oldal 19/ 30



Az Osztaly tartja nyilvan a Kerepes varos ingatlanvagyonat.

Az ingatlanokat érintd kiillonb6zd kérelmek dontés-elokészitése mellett, Oonkormanyzati
dontésnek megfelelden végzett ingatlanhasznositasi feladatok mellett, kiemelt {igyekként
foglalkoztunk ingatlanértékesitéssel.

Feladatunkhoz tartozik az Onkormdanyzat vagyontdrgyaival kapcsolatos testiileti, bizottsdgi,
vezetoi dontések elokészitése és végrehajtasa.

Fontos ¢és folyamatos feliilvizsgalatot igénylé feladat az omkormanyzati vagyonkataszter
beruhazasi oldalrol vald kezelése, karbantartasa, ezt idén kiilsés partner bevonasaval
valositottuk meg eredményesen.

Kapcsolodé feladatunk az Onkormanyzati tulajdont ingatlanok kitiizése, kimérése, foldmérési
munkak megrendelése, koordinalasa.

2. Beruhazasok, feldjitasok

A Miiszaki és Beruhdzasi Osztaly az onkormanyzati dontések, igy tobbek kozott a 2024. évi
onkormanyzati koltségvetés alapjan kiilonféle beruhdazasokat és felujitasokat keészit elé vagy
miikodott kozre azok elokészitésében. Ebbdl a jelenleg is folyamatban 1évé beruhdzasokbol
néhanyat kiemeliink:

A Tolgyfa utcai rendelbintézet korszeriisitése targyaban (Projekt azonositdé szama
TOP_PLUSZ-3.3.2-21-PT1-2022-00042) az Onkorményzat 4ltal elnyert palydzatnak
megfeleléen megtette a Hivatal a Képvisel6-testiileti dontéselokészitéshez és végrehajtashoz
szlikséges lépéseket. A kdzbeszerzési eljaras keretében a kivitelezd kivalasztasa megtortént. A
kivitelezés folyamatban van, a beruhdzashoz kapcsolodd organizacids tervet sikeriilt
végrehajtani. Ez utobbi az Aljegyz6 Asszony koordinacidja mellett, valamennyi szervezeti
egyseg bevonasaval valdsulhatott csak meg.

Haldsz utca aszfaltozdsa szildrd burkolattal valo elldtasa

A Haldasz utca szilard burkolattal valo ellatdsa csak engedélyezett tervek alapjan lehetséges, a
Févarosi Katasztréfavédelem atalakitasa miatt a projekt atmeneti késedelmet szenvedett ugyan,
de a fedezet rendelkezésre all, a kzbeszerzést kiirjuk, kivitelezésre 2025. tavaszan keriil sor.

Holland és Fecske utca szilard burkolattal valo ellatasa
Az engedélyek és a kivitelezési tervek a hatdosagok késedelmét kvetden ma mar rendelkezésre
allnak, kivitelezés 2025 tavaszan lesz.

Vagyonvédelmi rendszer telepitése: A koltségvetésben és a Hungaroring Zrt. részérdl atadott
forrasok terhére elokészités alatt all a kamerarendszer bovitése.

3. Adatszolgaltatasi feladatok

Az Osztaly a Kozponti Statisztikai Hivatal részére a kotelezd aktualis statisztikai jelentéseket,
adatszolgaltatasokat teljesitette vagy kozremitkodott azokban:

e OSAP 1616 Jelentés az Onkormanyzatok tulajdonaban 1évé ingatlanvagyonrdl
o OSAP 1390 Helyi kozutak és hidak adatai
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o OSAP 1659 adatszolgaltatas a telepiilési onkormanyzatok illetékességi teriiletén
miikodo infrastrukturalis szolgaltatdst nyujto gazdasagi szervezetekrol

o OSAP 1728 adatszolgaltatasi jelentés a telepiilési 6nkormanyzati hataskorébe tartozo
kozigazgatasi és teriiletvaltozasokrol

Az Osztaly biztositja a TAKARNET rendszerbdl az Osztaly ligyeinek intézéséhez, valamint a
beruhazasokhoz kapcsolodo, sziikséges tulajdoni lapok, térképmasolatok lehivasat,
nyomtatésat, ellendrzi a nem hatosagi eljarasokhoz kért adatok nyilvantartasat és indokoltsagat.

4. Telepiilésiizemeltetdi feladatok

a.) Hibabejelentések kezelése

Az észlelt vagy lakossag altal jelzett meghibdasoddsokat - helyszini ellendrzést kdvetden - az
arra illetékes kozmuiszolgaltatonak, valamint (Oket érint6 probléma esetén) a Kft-nek siirgdsen,
levélben, e-mail-ben, illetve az arra rendszeresitett app-on jelezziik. Napi szintli egyeztetések
vannak a részes felek kozott.

A helyredllitds megtorténtét ismételt helyszini bejaras soran ellendriztiik, amelynek tényét, a
megvaldsitas mindségét jegyzokonyvben rogzitettiik.

Lakossagi panaszok kivizsgalasa, intézkedés megtétele, megvalaszolasa szintén napi munkéank
részét képezi.

A lakossagi kapcsolatok mindsi javuldsdra komoly hangsulyt fektet a Hivatal egésze. Kialakult
az a struktira, amiben kiilon koordinator rendelkezik a lakossaggal val6 érintkezés (levelezés,
helyszinelések, kommunikécid) pozitiv koordinalasat illetden. Mindenki fel¢ elvaras a
projektszemlélet érvényre juttatasa: minden bejelentés egy uj ©6nallé projekt, a projekt
koordinatora valamennyi hivatali humén- és infrastrukturalis eréforras hasznalatara jogosult.

Applikacion keresztiil beérkezett bejelentések szama 2024.01.01-t61 2024.11.30-1g: 492 db,
ezek jelentds része uthibakkal, kisebb része, elhullott allatokkal a kozteriileten, el nem szallitott
hulladékkal, tartosan kozteriileten parkold gépjarmiivekkel, kozvilagitassal kapcsolatosan
beérkezett bejelentések.

b.) Kozvilagitasi halozat karbantartdsa, javitasa
Folyamatos a kapcsolat a kozmiiszolgaltatoval, illetve az Onkormanyzat szerzOdéses
partnerével.

c.) Kozutak karbantartasa

KRESZ tabla kihelyezésére atlagos mennyiségben keriilt sor. Az utak karbantartdsa nagy
energidkat emészt fel mind a Kft., mind a hivatali kommunikaciét illetden.

A szilard burkolati utak aszfalt burkolat javitasi tevékenységének elokészitését, kozos helyszini
bejarasok tartasat, miiszaki megoldasi javaslatok kidolgozasat, ligyintézdink végezték. A
foldutak javitasa atmeneti megoldast jelent, a szilard burkolat megvalositasara egyéb forrasok
bevonasa indokolt az 6nkormanyzatin kiviil.

d.) Stkossagmentesitéssel kapcsolatos feladatok
A sikossagmentesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa érdekében megkdtott szerzodés alapjan
a készenlét biztositott. A kovetkezd évben kdzbeszerzés kiirasa valhat sziikségessé.
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e.) Csapadékvizzel kapcsolatos feladatok

2024. év soran a csapadékvizzel kapcsolatban teljesitett feladatok mennyisége jelentdsen
feliilmulta a tervezett mennyiséget, foleg a burkolt és szikkaszté arkok javitasandl volt
jelentdsen tobb feladat. Helyszini bejarasok, feladatmeghatarozasok torténtek. 17 helyszinen
tortént érdemi beavatkozas.

5. Onkormanyzati hatésagi feladatok

Kozutakkal kapcsolatban a megvaldsitando tevékenységek az alabbiak:
e iizemeltetdi feladatok folyamatos ellatésa,
e bontasi engedélyek kiadasa,
e helyredllitdsok visszaellendrzése.

2024. évben a Miiszaki és Beruhazasi Osztaly

93 db tulajdonosi és kozutkezeldi hozzajarulas,

247 db behajtasi engedély

22 db burkolatbontasi engedély kiadasarél gondoskodtunk,

37 fakivagasi hatdsagi ligy

15 gazartamogatasi hatosagi bizonyitvany

165 féépitészi szakmai vélemény, konzultacio, telepiilésképi vélemény

Ugytipusok alakuldsa - Telepiilésiizemeltetési
és Beruhazasi Osztaly - 2024

B tulajdonosi hozzajarulas
M behajtasi engedély
B burkolatbontasi engedély

fakivagasi engedély

gazdrtamogatas - hatdsagi
bizonyitvany

féépitészi vélemény

Tulajdonosi, kozutkezel6i, burkolatbontasi, szakhatdsdgi kérelmek megvalaszolasa nagy
miuszaki koriiltekintést igényel, majd fokozott ellendrzést. Ez utobbi egyeldre cél, kezd6do, de
még nem automatizmusként miikodod folyamat. Igyeksziink megvaldsitani a jovOben.
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PENZUGYI ES ADOUGYI OSZTALY

A pénziigyi-¢és adoligyi osztaly feladatai két elkiiloniilé teriiletet olelnek fel, igymint a
koltségvetési gazdalkodas, valamint az adoigazgatasi feladatok. Az osztaly 1étszama 7+1 6 j
vezetd, aki 2025. januar 1-jétdl tartozik majd a Hivatal allomanyéba, jelents tapasztalattal
rendelkezik, a beilleszkedési folyamatot pedig 3 évtizedes onkormanyzati pénziigyi vezetdi
szakértdi tapasztalattal rendelkezd kiilsds szakember kozremiikodésével segitjiik eld.
Szerzédést kotottlink Szita Laszld konyvvizsgéaloval, aki szintén a pénziigyi szabalyok
maradéktalan megtartasat segiti. A minimalisra akarjuk csokkenteni készpénzforgalmat.
Polgarmester Ur targyaldsai eredményeként uj, sokkal kedvezobb feltételeket sikeriilt
kialkudnunk a szamlavezeté K@H Bankkal.

Az osztadly munkafolyamata nagymértékben szabalyozott, feladatait az alabbi jogszabalyok és
szabalyzatok figyelembevételével latja el:

1. Adéiigyi feladatok

Az adohatosag feladatai: az adojogszabalyok alapjan a jegyzoi hatdskorbe utalt helyi adok €s
adojellegli kotelezettségek megallapitdsaval, nyilvantartasaval, beszedésével, kezelésével,
behajtasaval, elszamolédsaval, az add ellenérzésével, az adozassal Osszefiiggd bejelentéssel,
kérelmek intézésével, igazoldsok kiadasdval, valamint az informécioszolgaltatassal kapcsolatos
igyek intézése. Az Onkormdnyzati adohatésag latja el az Onkormanyzat miikddéséhez
szlikséges forrasok jelentds részének beszedését, egyben mas, az allam altal raruhazott hatosagi
feladatokat is végez.

A helyi addkon kiviil az dnkormanyzati adohatosag szedi be a kiilsé szervek megkeresése
szerint az adok modjara behajtand6 koztartozasokat, adoztatasi feladatokat 14t el a talajterhelési
dij megallapitasa €s beszedése kapcsan, valamint ado- és értékbizonyitvanyt készit
megkeresések alapjan.

Az dnkormanyzat az illetékességi teriiletén miikodtetni kivant helyi adok fajtait és mértékét a
helyi adokrol szo6lo torvény felhatalmazéasa alapjan megalkotott dnkormanyzati rendeletben
allapitja meg. Telepiilésiinkdn maganszemélyek kommunalis addja, idegenforgalmi ado,
valamint helyi iparlizési ad6 bevezetésére kertilt sor.

a.) Maganszemélyek kommunalis adodja

A kommunalis jellegi adok koziil a telepiilés illetékességi tertiletén talalhato ingatlanok utan
maganszemélyek kommunalis adojat kell fizetni. Az ado mértéke: 18.000.-Ft/adotargy/év. Az
ad6 megallapitasa adatbejelentés/bevallas alapjan addkivetéssel torténik.

Az addcsoport 2021. ota folyamatos ellendrzéseket végez, hogy felderitse azokat az
ingatlanokat, amelyek tulajdonosai az adatbejelentési kotelezettségeiket elmulasztottak. Az
ellendrzeési eljardsok lefolytatdsa éveken 4thizodo feladat, ugyanis a rendelkezésre allo
TAKARNET foldhivatali adatokat minden helyrajzi szdm esetében Osszevetjiik az
adonyilvantartas adataival. 2024. évben adofelderités 141 esetben tortént, melynek soran
11.337.000.-Ft ad6 megallapitasara kertilt sor, tobbnyire visszamendlegesen, az eléviilési id6t
(5 év) is figyelembe véve. Ezen ellendrzések jelentds adminisztracidval, ligyfélfogadassal,
egyeztetéssel jarnak egyiitt.
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Az eredeti koltségvetési eldiranyzat 72.000.000.-Ft. 2024. november 15-ig 79.255.913.-Ft folyt
be a kommunalis ad6 szamlankra, mely 110 %-os teljesitést jelent.

b.) Idegenforgalmi ado

Idegenforgalmi adé vonatkozasaban adokdtelezettség terheli azt a maganszemélyt, aki nem
allando lakosként Onkormanyzatunk illetékességi teriiletén legaldbb egy vendégéjszakat eltolt.
Az idegenforgalmi addban alkalmazott adomérték telepiilésiinkon 300.-Ft/f6/¢j. Az adot a
szallasado szedi be, majd fizeti be az Addhatdsag szamlajara.

Az eredeti koltségvetési eldiranyzat 2.000.000.-Ft. 2024. november 15-ig az idegenforgalmi
adobol 3.250.000.-Ft bevétel realizalodott, mely 5 vallalkozastol szarmazott. A teljesités 162
%-o0s. Ennek ellenére a telepiilésen eltoltott vendégéjszakak szama folyamatosan csokken, igy
az idegenforgalmi adobodl szarmazoé bevétel is évrdl évre kevesebb.

c.) Helyi ipariizési ado
A helyi ipariizési adora vonatkozd kézponti szabdlyok az elmult 2 évben tobbszor valtoztak.
(Ezek koziil a legjelentosebbek: Kata ad6zas megsziinése az dnkormanyzatoknal, helyette
sdvosan meghatarozhatd, egyszerisitett tételes addalap megallapitas bevezetése, adobevallasi
hataridok modosultak, NAV-t61 érkezo adatszolgaltatasok kezelése atalakult)
A vallalkozoktol érkezd bevallasok feldolgozdsa egész évben folyamatosan torténik 2024.
évben helyi ipartizési adofizetésre kotelezett vallalkozok/vallalkozasok szama 1470.

Koltségvetésiinkben 380.000.000.-Ft eldiranyzattal terveztiink, 2024. november 15-ig
427.064.390.- Ft befizetésbdl és végrehajtasi cselekménybdl szarmazd bevétel érkezett az
ipartizési ado szamlara. A teljesités 112 %. Az ipartizési adobol szarmazé bevétel tovabbra is a
legjelentdsebb sajat bevételi forras.

d.) Gépjarmiiado
2021-t61 a gépjarmiiadoval kapcsolatos iigyintézés hataskori valtozds miatt az allami
adohatosaghoz kertilt, azonban a 2020. december 31-ig megallapitott gépjarmiiadok esetében
tovabbra is az Onkormanyzati adohatosag jar el. Ez magaba foglalja az eléviilési idon beliili
hatralékok beszedését, illetve tovabbutaldsat. Az év soran a gépjarmiiadd szamlara tévesen
befizetett Osszegek mas adoszamléara torténd atvezetése, illetve visszautaldsa folyamatosan
megtortent.

e.) Talajterhelési dij

Talajterhelési dijat annak a kibocsatonak kell fizetnie, aki a kiépitett és rendelkezésre allo
szennyvizcsatornara nem kotott rd. A DPMV adatszolgaltatasa alapjan a fizetésre kotelezettek
szdma az el6z6 évekhez viszonyitva csokkent.

Bevallasi hataridére az érintett ligyfelek kevesebb, mint negyede tett eleget kotelezettségének;
a bevallasok feldolgozasa folyamatos volt. A bevallasi kotelezettségiiket elmulasztokat
egyszerlsitett ellendrzés keretében vonjuk vizsgédlat ald, mely feladat iitemezetten
novemberben torténik.

Az eredeti koltségvetési eldiranyzat 3.000.000.-Ft, talajterhelési dij befizetésébdl szarmazo
onkormanyzati bevétel 2024. november 15-ig 775.700.-Ft volt. A teljesités 26 %-nak felel meg.
A talajterhelési dij alacsony teljesitésének oka az, hogy az érintett igyfélkor onkéntes fizetési
hajladésaga nagyon alacsony. Veliik szemben végrehajtési eljaras letilthato jovedelem, illetve
lefoglalhat6 vagyon hianydban nem indithato.
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1) Keésedelmi potlék

Az adozas rendjérdl szolo torvény eldirja, hogy az adé meg nem fizetése vagy késedelmes
befizetés esetén késedelmi potlékot kell fizetnie az adozdnak, az eredeti esedékesség napjatol
kezdédden. Eléviilési idon beliil az ONKADO program is és az ASP. Ad6 program is a napi
kamatot folyamatosan szamitja, beterhelése egy évben egyszer az évzaras keretében torténik. A
késedelmi potlék sajatossagabol adoddan a késedelmes fizetések és kamathalmozddasok miatt
nagysagrendje évrol-évre jelentds. Az adozok részére a késedelmi potlék tartozas kikiildése
minden évben legalabb kétszer (év elején a fizetendd addval egyiitt, valamint oktober 31-ig az
éves egyenlegkdzlovel) megtorténik. Minden olyan esetben, amikor az ad6zdval személyes
egyeztetés torténik, adoigazolast kér, vagy végrehajtasi cselekményre keriil sor, a potlék
megfizetése targyaban is eljarunk.

Az eredeti koltségvetési eldiranyzat 3.000.000.-Ft, 2024. november 15-ig a késedelmi potlek
szamlara 3.197.468.-Ft bevétel érkezett. A teljesités 106,5%

g.) Adobevételek alakuldsa az elmult harom évben

Ev 2022 2023 2024. november 15-ig
Kommunalis adé |71 802 165 Ft 80 714 797 79 255913 Ft
Idegenforgalmi

ado 9 864 295 Ft 6 730 883 3250 000 Ft
Ipariizési ado 242 412 214 Ft 392 839 141 427 064 390 Ft
Késedelmi Potlék |2 803 271 Ft 3 868 603 3197 468 Ft
Talajterhelési dij |3 607 149 Ft 2917971 775 700 Ft

Osszesen 330 489 094 Ft 487 071 395 513 543 471 Ft

2024-ben az eredeti koltségvetési eldirdnyzatban Osszesen 460 millio forint adobevételt
terveztiink. A 2024. november 15-ig beszedett adok 6sszege meghaladja az 513 milli6 forintot,
ami a 2023. évi teljes évi adonal 26,5 milliod forinttal (6%-kal), mig a 2022. teljes évi adonal
183 milli6 forinttal (55 %-kal) tobb. A teljesitési adatok az Onkéntes befizetéseket, az
adofelderités eredményeit, valamint a végrehajtasi eljarasok soran befolyt tételeket
tartalmazzak.

h.) Kovetelés kezelés és végrehajtas megkeresésre (adok modjara torténo behajtas)
Az Onkormanyzat sajat bevételeinek legnagyobb része a helyi adokbol szarmazik. Az
addobevételek alakuldsa nagyban befolyasolja az 6nkormanyzat fizetOképességét, forrast képez
egyebek kozott az intézményrendszer folyamatos miikodtetéséhez. Eppen ezért kiemelt
jelentdséggel bir, hogy az adozok altal bevallott, illetve az adéhatosag altal kivetett helyi adok,
illetve mas, az 6nkormanyzat felé fizetendd kotelezettségek minél nagyobb aranyban folyjanak
be szamlainkra.

Az Onkéntes teljesités elomozditasa érdekében Adohatdésagunk részletesen tajékoztatta az
érintett adozokat az esetleges addtartozasok Osszegeirdl és a fizetés lehetséges modjairol.
Rendszeresen egyenlegkozlot, illetve fizetési felhivast bocsatottunk ki, lehetdséget adva az
onkéntes fizetési kotelezettség teljesitésére. A f6 cél az, hogy a kényszeritd jelleg alkalmazasara
csak azon tartozdssal rendelkezd adozok esetében keriiljon sor, akik/amelyek az
adokotelezettséget szdndékosan nem teljesitik, és folyamatosan addelkeriilé magatartast
tantsitanak.
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Mindazokkal szemben, akik Oonként nem teljesitik fizetési kotelezettségeiket €s hatralékot
halmoznak fel, az Onkormanyzati adohatésag a torvényes ¢&s tisztességes eszkozok
alkalmazaséaval kovetkezetesen 1ép fel. Az adohatosag feladatai koz¢ tartozik tobbek kozott a
hatralékkal rendelkezd gazdalkodok ¢€s maganszemélyek fizetésének kikényszeritése,
ugyanakkor az adodalanyok fizetési problémainak méltanyos kezelése. A koveteléskezelési
eljarasok soran is folyamatosan lehetdséget kinaltunk a tartozéas végrehajtasi cselekmények ¢és
hatranyos jogkovetkezmények nélkiili megfizetésére.

2024. aprilisban és oktoberben tobb mint 2000 adozoénak fizetési értesitést kiildtiink ki. A
fizetési felszolitasok jo ardnyban eredményeztek befizetést, foként azoknal, akiknél a mulasztas
nem szandékos, csupan feledékenységbdl eredd volt. Akiknél eredménytelen volt a felhivas,
vagy tapasztalataink alapjan a korabbi iddszakban sem volt Onkéntes fizetési készsége,
meginditottuk a tényleges végrehajtasi eljarasokat. A NEAK rendszerébdl jogviszony adatokat
kértiink le melyek alapjdn a munkaltatokhoz, kifizetékhoz letiltasi rendelvényeket kiildtiink.
2024. november 15-ig 30 letiltdst foganatositottunk, 12.691.952.-Ft adohatralékra. A
munkaltatok a levont Osszegeket folyamatosan utaljdk addszamléinkra, a tartozasok
megtériilése néhany esetben athtizodik a kovetkezd évre.

Végrehajtas megkeresésre (adok modjara torténo behajtas): Az onkormanyzati adohatdsag
jar el a szabalysértési birsagok, elévezetési koltségek, illetve a rendbirsagok behajtasara
vonatkoz6 megkeresések esetében. Ezek az ligyek az Onkormdnyzat szdmara bevételt nem
jelentenek. 2024. évben 61 eldvezetési koltség, valamint 5 szabalysértés behajtasat
kezdeményezték a megkeresd hatosagok. A jelentds adminisztracidos teher ellenére az
elévezetési koltség behajtasanak eredménye alacsony, mivel az elkovetdk letilthatd
jovedelemmel, illetve lefoglalhatd ingo- és ingatlan vagyonnal nem rendelkeznek.

i.) Fizetés konnyitések

Az adozas rendjérol szol6 torvény szabalyai alapjan fizetési konnyitést kérhetnek azon adozok
(természetes személyek és jogi személyek egyarant), akik/amelyek szaméara az ad6 egydsszegii
megfizetése nehézséget jelent.

2024. évben 3 ad6z6 részére kamatmentes részletfizetési lehetdséget biztositott az Adohatosag
23.134.794.-Ft adokotelezettségre. 40 tigyfeliink automatikus részletfizetési lehetdséget kért €s
kapott 7.756.893.-Ft addtartozas kiegyenlitésére, tovabbi 6 adozonak 528.408.-Ft Gsszegben
adomérséklést biztositott az adohatosdg. Fizetéskonnyitési kérelem elutasitdsara 4 esetben
kertilt sor.

j.) Ado- és értékbizonyitvany
A helyi 6nkorményzatok ¢€s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. torvény 140. §. (2)
bekezdés d) pontja értelmében a jegyzd kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az iigyfél
kérelmére vagy mas hatésag megkeresésére kidllitja, illetéleg megkiildi az ado- és
értékbizonyitvanyt; (Pl. gyamhatosagi €s hagyatéki iigyekben, ondllé birdsagi végrehajto,
kozjegyzd, NAV megkeresése alapjan).

Tekintettel arra, hogy a megkeresd hatosagok altal kért ado- és értékbizonyitvanyokat az esetek
tulnyomo tobbségében csak helyszini szemlét kdvetden tudjuk kiallitani, a hataridék pontos
betartasa csak nehezen megvaldsithatd. Ennek ellenére igyeksziink gazdasagosan ¢&s
hatékonyan lebonyolitani a kiilteriileti szemléket is az iligyintézési hataridd betartasa mellett.
2024 év november 15-ig 181 db ado- és értékbizonyitvanyt készitett az adohatosag.
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k.) Adoigazgatasi eljarasok
2024. januar elsejétél a helyi adok tekintetében mértékemelés nem tortént. Az év elsd
honapjaban a telepiilésen helyi add és gépjarmiiadd (hatralék) fizetésére kotelezetteknek
folyoszamla értesitét készitettiink, ezzel egyidejlleg eljuttattuk az I. és II. félévi adok
befizetéséhez sziikséges készpénz atutalasi megbizasokat is. Az i1ddr6l-idore jelentkezd
kampéanymunkak a jogszabalyi eldirasok szerint megvaldsultak.

Az utdbbi években tobb fontos torvényi valtozas tortént a helyi adoztatast érintden, amelyek
elsésorban az ad6zok érdekeit szolgaltdk. Az addézok adminisztrativ terhei csokkentek,
ugyanakkor ezek a valtozasok az Adohatdsagnak tobblet feladatokat jelentettek.

A helyi addiigyek személyes jelenlét nélkiil is intézhetok varosunkban, ugyanis kialakitasra
keriiltek a kapcsolattartas elektronikus csatornai. Vannak, akiknek kotelezo ezeket a csatornakat
hasznalni (pl.: gazdalkodok, egyéni vallalkozok), és vannak, akik eldonthetik (pl.:
maganszemélyek), hogy a kapcsolattartdsnak ezt a formajat szeretnék-e alkalmazni.
Maganszemély tigyfél — az altalanos rendelkezésen til (RNY) - barmikor kérheti, hogy a hivatal
vagy Oonkormanyzat vele elektronikusan tartson kapcsolatot olyan iigyekben, amelyeknél az
elektronikus kapcsolattartas lehetséges, tipikusan ilyenek a helyi adoiigyek. Az elektronikus
kapcsolattartasi kotelezettség azt jelenti, hogy az ligyfél iratait a tarhelyén keresztiil vagy
valamely elektronikus feliilet igénybevételével (kiilonféle tirlap nyomtatvanyok) juttatja el az
Adohatésaghoz és az Adohatdsdg is ugyanilyen moddon juttatja el az iratokat, dontéseket,
értesitéseket, adészamla-egyenlegeket az adozonak/iigyfeleknek.

Az ad6z0k adatainak karbantartasat folyamatosan végezziik a rendelkezésre allo programban.
Az elkészitett hatarozatokat, végzéseket, tajékoztatokat, egyenlegértesitoket, befizetési lapokat
boritékoljuk, postazzuk. (Az elektronikus ligyintézes elterjedésével a papir alapu kiildemények
szama évrol-évre csokken) Folyamatosan rendszerezziik, irattarozasra eldkészitjik a
keletkezett ligyiratokat. Az id6szakos zarasokat, adatszolgaltatasokat hataridore elkészitettiik,
és tovabbitottuk a Magyar Allamkincstar felé, tovabba atadtuk a koltségvetési feladatokat ellato
munkatarsaknak. Az adohatdsagi dontések ellen 2024-ban fellebbezés benyujtasara nem kertilt
SOT.

Az alébbi tablazat a 2024. évben kiadott addligyi hatdrozatok megoszlasat tartalmazza

ligytipus darab
kommunalis add 508
hatdsagi igazolas 51
fizetési konnyités 53
iparizési eléleg modosités 24
ado- és értékbizonyitvany 181
0sszesen 817

Hivatalunkban 2024. november 15-ig 9361 iigyben keriilt sor f8szam iktatasara, ebbdl az
addcsoport ligyintézdire iktatott iratok szama 6821.

Mindez azt jelenti, hogy a Polgarmesteri Hivatalban az {igyiratforgalom mintegy 73 %-a az
adocsoporthoz kdthetd.
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addligyben iktatott iratok

folyoszamla értesitd 2972
NAV ipartizési add 2309
altalanos addiigyek 1620
iparlizési adobevallas 1284
kommunalis ado 749
ado- és érték bizonyitvany 181
idegen behajtas 248
hatralék kezelés 188
talajterhelési dij 29
adodigazolas 51
Osszesen 9631

Az iktatott ligyiratok szdméaban nem jelennek meg a csoport altal elladtando tovabbi feladatok:
havi, negyedéves, éves zarasi feladatok, adatszolgaltatdsok, nyomtatvanyok, tligyleirasok
elkészitése, karbantartasa, nyilvantartasok kezelése, természetes személyi adatok, lakcimek
aktualizalasa, egyenlegértesitok évi kétszeri kikiildéséhez sziikséges adatallomanyok
1étrehozasa, szlirése, befizetéshez sziikséges csekkek eldallitdsa, csomagolasa, hatralékos listak
készitése, szlrése a végrehajtasi eljarashoz, nyilvantartasok vezetése a behajtasi
cselekményekrdl és a behajtott 6sszegekrol, iktatési, irattarozasi, postazasi feladatok ellatasa,
konyvelési feladatok, telefonos tigyfél tajékoztatas, személyes ligyfélfogadas.

2. Pénziigy

A gazdalkodasi feladatok keretét a koltségvetési tervezés, a végrehajtds €s a beszamolas
ciklikusan ismétlddd feladatai adjak. Valamennyi gazdalkodd szerv esetében a gazdasagi
események konyvelése, adatszolgaltatasok és évkozi jelentések, mérlegek megkiildése a
Kincstarnak, év végi beszdmolok elkészitése adja a feladatok nagy részét.

A 2024-as év elsé feladataként széles korii egyeztetéssel eldkészitettiik az Onkormanyzat, a
Polgarmesteri Hivatal és a Nemzetiségi Onkorméanyzatok 2024. évi koltségvetését, amelyet a
helyben képz0ddé bevételek, az allami tamogatdsok, az Onkormanyzat kotelezettségeinek,
kotelez6 és Onként vallalt feladatainak és gazdasagi programjanak, kozéptava céljainak,
feladatainak figyelembevételével allitottuk Gssze.

A jegyz6 altal elokészitett koltségvetési rendelet-tervezetet a polgarmester februar 15-¢ig, ha a
kozponti koltségvetésrdl sz016 torvényt az Orszaggylilés a naptari év kezdetéig nem fogadta el,
a kozponti koltségvetésrdl szolo torvény hatalybalépését kovetd negyvenotodik napig nyujtja
be a képviseld-testiiletnek. Kerepes Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete elfogadta az
Onkormanyzat 2024. évi koltségvetését. 2024. oktdber 31-ig a koltségvetés modositasat a
testiilet harom alkalommal hagyta jova.

A jogszabaly szerinti hataridére a Pénziigyi Osztaly elkésziti, és feladott statuszba helyezi
Kerepes Onkormanyzat és koltségvetési szerveinek a havi pénzforgalmi jelentéseit és a
negyedéves mérlegeket, melyet a Kincstar altal mikodtetett KGR informécids rendszerbe tolt
fel.

A képvisel6-testiilet a sajat hataskorben végrehajtott eldiranyzat-modositas, eldiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként — az elsé negyedév kivételével — negyedévenként, a dontése
szerinti id6pontokban, de legkésébb az éves koltségvetési beszamold elkészitésének
hataridejéig, december 31-i hatallyal moddositja a koltségvetési rendeletét. Ennek az
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elokészitése a Pénziigyi Osztaly feladata, amelyet a jegyz6 2024-ban hataridében a Képviselo-
testiilet elé terjeszt elfogadasra.

A feladatmutatok alapjan jaré allami tdmogatasok igénylései a Magyar Allamkincstar felé
minden esetben hataridéig megtorténtek. A megallapitott tamogatasok évkozi modositasara
majus és oktober honapokban volt lehetéség. Az dnkormanyzat részére jovahagyott allami
hozz4jaruléassal valo elszamolasi kotelezettségiinknek eleget tettiink.

Az alébbi tablazatban a napi munkavégzés dokumentumait mutatjuk be:

Megnevezés 2023 2024
Bejovo szamla 2726 2847
Kimeno szamla 6 002 5834
Egyéb bizonylat 1621 2094
Utalvanyrendelet 11 669 11 656
Pénztari forgalom 479 503
Kontirozas kdvetel oldalon 63 116 64 483
Kontirozas tartozik oldalon 65 824 67 996
Partnerek szama 5707 6280

Az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht.) 70. § (1) bekezdése értelmében a
belsd ellendrzés kialakitasarol, megfelelé miikodtetésérdl és fliggetlenségének biztositasardl a
koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni, emellett koteles a belsd ellendrzés
miikodéséhez sziikséges forrasokat biztositani. A belsé ellendrzés az dnkormanyzatnal kiilsé
er6forras bevonasaval valosul meg: dr. Handlovits-Rakonczay Ildiko belsé ellendrzési
vezetovel.

Egyéb, a Polgarmesteri Hivatalt érintd koordinacios feladatok

A 2024. évi eurdpai parlamenti és helyi Onkormanyzati valasztasok, valamint a 2024.
szeptember 15-én megtartott id6kozi helyi Onkormanyzati valasztas eldkészitése kiemelt
feladatunk volt. Az eldkészités soran gondoskodtunk a megfeleld szamu szavazofiilke
rendelkezésre allasardl, a lebonyolitdshoz sziikséges targyi eszkdzok beszerzésérdl, a valasztasi
helyiségek elokészitésérdl A technikai feltételek biztositasa mellett a VAKIR rendszerben a
Teriileti Valasztasi Iroda iranyitasa €s ellendrzése alatt tobb honapon at komoly szakmai
képzéseken vettiink részt, valamint kotelezOen eldirt feladatokat hajtottunk végre a valasztasok
zOkkendmentes lebonyolitasa érdekében.

A Hivatal keretein belill tartottunk tobb alkalommal szakmai-gyakorlati felkészitést a
valasztokorokben kijelolt jegyzokonyvvezetoknek, amelyekhez minta feladatokat, minta
jegyzokonyveket készitettiink és szimulalt esetgyakorlatokat végeztiink.

A jegyzOkonyvvezetOkon kiviil egy alkalommal felkészitést tartottunk a szavazatszamlalo
bizottsagok tagjainak is.

A valasztas napjan és az azt kovetd napokban a jogszabaly altal eldirt és a kormanyhivatal 4ltal
koordinalt feladatokat hatariddre és megfelelé modon elvégeztiik, fennakadas nem tortént.

A Lakossagszolgélati Osztaly koordinalasaban keriilt sor 2024. évben a helyi kozdsségi
kozlekedés, valamint az intézményi kozétkeztetés kozbeszerzési eljarasanak lefolytatasara,
majd az ezt kovetd szerzodéskotésekre.
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Az 1. szamt fogorvosi korzet praxisjoga 2024. majus 1. napjan visszaszallt az dnkormanyzatra,
melynek okan sziikségessé valt a feladat ellatasanak megszervezése, a mitkodési engedélyezési
eljaras lefolytatasa, a NEAK-kal torténé finanszirozasi szerz0dés megkdtése, valamint
megfeleld rendel6helyiség kialakitasa.

A korzet mukodtetéséhez sziikséges engedélyeket, személyi és targyi feltételeket 2024. junius
1. napjaval sikerlilt megszerezni, valamint biztositani.

2024. szeptemberében a fogorvosi szolgalatatasok bovitése érdekében a Lakossagszolgalati és
Miuszaki Osztaly koordinalasaval fogdszati rontgen és CT vizsgalatok elvégzésére alkalmas
helyiséget alakitottunk ki, ahol az 1. szamu fogaszati korzet orvosa sajat tulajdont rontgen ¢€s
CT gépet allitott be.

A Lakossagszolgalati Osztaly a Kerepesi Babaliget Bolcsddében és Kerepes Varos Szocialis
Alapszolgaltatasi Kozpontjanal a Kormanyhivatal 4altal folytatott, részben szakmai
ellendrzéshez kapcsolodd fenntartdi intézkedések eldkészitésében, dokumentalasdban és a
Kormanyhivatal felé torténd eldterjesztésben a 2024. évben is kozremiikodott.

Koordinacios feladataink korében a roncsautok elszallitdisahoz, valamint az illegdlisan
elhelyezett hulladékok felszdmolasahoz, bejelentéséhez kapcsolddodan is folyamatos szakmai
kapcsolatot tartunk az illetékes adohivatal, valamint a kornyezetvédelmi feladatokat ellatd
kodzponti hatosaggal.

A 2024-es évben a Tolgyfa rendeld felujitashoz kapcsolddod palyazat megvalositasa is kiemelt
feladatunk volt. A tervezési, engedélyezési, kivitelezdi kivalasztasi eljardsok lefolytatidsa
mellett sor keriilt az tinnepélyes alapkéletételre, a kotelezen eldirt kommunikéacios elemek
elkészitésére ¢és események lebonyolitdsdra. A hivatali projektmenedzsmenti feladatok
folyamatos ellatasa heti rendszerességgel ellatott feladataink kozé tartozik.

A 2024-es évben palyazatot nyujtottunk be a TOP_Plusz-3.1.3-23 Helyi human fejlesztések
cimi, valamint a ,, Tisztitsuk meg az orszagot I1. ” hulladékfelszamolasi palyazati felhivasokra,
amelyek sajnos nem részestiltek timogatasban.

A 2024. oktoberében azonban arrdl kaptunk tdjékoztatast, hogy a 2022. évben benytjtott
TOP_PLUSZ-3.3.1-21-PT1-2022-00050 azonositd szamu, Meseliget Ovoda korszeriisitése
cimli palyazatunk vissza nem téritendd tdmogatasban részesiilt. A Tadmogatdsi Szerzddés
alairasa folyamatban van, a sziikséges el6készit6 feladatokat Hivatalunk végzi.

Fontosnak tartom kiemelni helyettesem, Dr. Gal Andrea Aljegyz6 Asszony lelkiismeretes
szakmai munk4jat, amellyel minden folyamatban 1év6 ligyben hathatos, kiemelkedd szinvonala
¢s lelkiismertetes szakmai munkat végez, emellett nagy szerepe van a kollégakkal torténd
emberi kapcsolat fenntartasaban is, amely egy apparatusban kulcsfontossagl vezetdi feladat.
A beszamolo készitésében részt vallalt a Hivatali valamennyi munkatarsa, akiknek ezuton is
kdszonom segito kozremiikodesiiket.

Végezetiil, szeretnénk megkdszonni a Polgadrmester ur és a képviseldk egylittmiikodését a
Hivatallal, tovabba a miikodési feltételek biztositdsat, amely sziikséges ahhoz, hogy
kolesondsen jo munkat tudjunk végezni a kerepesiek érdekében.

Kerepes, 2024. november 22.

Dr. Udvarhelyi Istvan Gergely sk
jegyzo
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