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ﬂ'. napirendi pont: A nemzetiségi Onkorményzatokkal fennalld Egyiittmikodési
Megillapodasok feliilvizsgalata

Eléterjesztd: dr, Kiss Bélané jegyzd

Az elSterjesztést tirgyalja: Nemzetiségi és Hagyomanyérzé Bizottsag

Az eléterjesztés készitésében kozremiikodott: dr. Sziics Angéla jogdsz, Kantor Zsuzsanna
aljegyzé

Tisztelt Képviselé-testiilet!

A nemzetiségek jogairél sz6l6 2011, évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njt.} 80. § (1) és
(2) bekezdése értelmében

,80. § (1) A telepiilési Gnkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi
snkorméanyzat székhelye szerinti helyi nkormanyzat nkorményzati hivatali feladatat ellatja,
biztositja a helyi nemzetiségi &nkorméanyzat részére az dnkorményzati mikdodes személyi és
targyi feltételeit, szakmai segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikodéssel kapesolatos
gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi feladatok ellatasardl. Az dnkormanyzati mitkodés
feltételei és az ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi énkorméanyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de
legalabb harminckét 6rdban, az dnkormaényzati feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai
eszkozokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznalata, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastruktirajshoz kapcsol6do rezsiksltségek és fenntartdsi koltségek viselése;

b) a helyi nemzetiségi Snkormédnyzat miikodéséhez (a testiileti, tisztségvisel6i, képviseldi
feladatok ellatasahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa;

¢) a testileti iilések el6készitése, kiilondsen a meghivok, az eléterjesztések, a testiileti tilések
jegyz6konyveinek és valamennyi hivatalos levelezés el6készitése és postazasa;

d) a testileti dontések és a tisztségviselok dontéseinek elokészitése, a testilleti &s
tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolddé nyilvéantartdsi, sokszorositasi, postazasi feladatok
ellatasa;

e) a helyi nemzetiségi oOnkormanyzat mikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvéantartasi, adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatdsa;

P a jelnyelv és a specialis kommunikéaci6s rendszer hasznélaténak biztositdsa, és

2) az a)—f) pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodo koltségek viselése a helyi
nemzetiségi Snkorményzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével.
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(2) Az (1) bekezdés szerinti kotelezettségének teljesitése érdekében a helyi 6nkormanyzat
harminc napon beliil biztositia a rendeltetésszerii helyiséghasznalatot. A telepiilési
Snkormanyzat a telepiilési nemzetiségi dnkorméanyzattal, a teriileti nkormanyzat a terlileti
nemzetiségi 6nkorményzattal a helyiséghasznélatra, a tovabbi feltételek biztositasara €s a
feladatok ellatasara vonatkozéan megallapodast kot. A megéllapodast minden év januar 31.
napjdig, 4ltalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulo iilést koveté harminc napon
beliil feliil kell vizsgalni. A helyi énkorméanyzat €s a nemzetiségi Snkormanyzat szervezeti és
mikodési  szabalyzatéban rogziti a megdllapodas szerinti mukodési feltételeket, a
megéllapodas megkotését, médositasat kvetd harmine napon belul.”

A hirom npemzetiségl 6nk0nné_nyzattal 2019-ben  megkotott egylittmilkodési
megallapodésokat a Kerepes Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének &s Szerveinek
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szold 20/2019.(X.24.) énkormdanyzati rendelet 7-9.

melléklete szerint hagyta jéva.

Tajékoztatom a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy kollégaimmal a fenndlld megallapodasokat
az altalnos vélasztas eredménye, a nemzetiségi onkormanyzati képviselb-testiiletek alakulo
{ilésén meghozott dontések alapjén felillvizsgaltuk és ennek megfeleléen a nemzetiségi
snkormanyzatok Altal torténd elfogadast kovetben az adminisztrativ jellegi modositasokat
atvezetjitk. ElSterjesztésemmel az egyiittmitkodési megallapodasok érdemi modositaséra a
részletszabalyok vonatkozasdban jelenleg nem teszek javaslatot, arra 2020. janudr 31-ig fog
sor keriilni.

Felkérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet az egyiittmitkodési megallapodas felillvizsgalatanak
elfogaddsara azzal, hogy a megéllapodasokat a nemzetiségi dnkorményzatok elé terjesztjiik

megvitatasra.

1. Német Onkormdnyzat Kerepes

.../2019.(X1.28.) Kt. hatdrozati javaslat:

Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az
Onkormanyzat ¢s a Német Onkormanyzat Kerepes kozott a
30/2019.(11.14) Kt hatdrozat  alapjan  jévahagyott
Egyiittm{ikodési Megallapodast feliilvizsgdlta és annak tartalmaét
elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felkéri a Jegyzot, hogy az Egylittmlikddési
Megéllapodast killdje meg a nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiilete altali
megvitatasara.

Hatarid®: 2019. december 2.

Felelos: dr. Kiss Bélané jegyz6
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2. Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

.../2019.(X1.28.) Kt. hatdrozati javaslat:

Kerepes Varos  Onkormédnyzat  Képviselo-testilete  az
Onkormanyzat és a Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes
kozdtt a 31/2019.(11.14.) Kt. hatdrozat alapjan jévahagyott
Egyiittmikodési Megallapodast feliilvizsgalta és annak tartalmat
elfogadja.

A Képviselo-testiilet felkéri a Jegyzot, hogy az Egyuttmiikodési
Megéllapodast killdje meg a nemzetiségi Onkormanyzat
clnokének a nemzetiségi énkormanyzat képvisel6-testiilete altali
megvitatasara.

Hataridé: 2019. december 2.

Felelds: dr. Kiss Bélané jegyz6

3. Szlovak Nemzetiségi Onkorminyzat Kerepes

.../2019.(X1.28.) Kt. hatdrozati javaslat:

Kerepes Varos Onkormanyzat  Képviseld-testillete az
Onkorményzat ¢és a Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat
Kerepes kozott a 32/2019.(11.14.) Kt hatarozat alapjan
jovahagyott Egytittmitkodési Megéllapoddst feliilvizsgalta és
annak tartalmat elfogadja.

A Képvisel6-testiilet felkéri a Jegyzot, hogy az Egytittmiikddési
Megillapodast killdje meg a nemzetiségl Onkormanyzat
elndkének a nemzetiségi dnkormanyzat képvisel6-testiilete altali
megvitatasara. :

Hataridd: 2019. december 2.

Felelds: dr. Kiss Bélané jegyzo

Kerepes, 2019. november 19.

dr. Kiss Bélané o
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jévahagyta Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../2019.(X1.28.) Kt. és
a.../2019.(...) Német Onkormanyzat Kerepes hatarozata}

amely létrejott egyrészrol Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszl6 Roébert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, torzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészrol a Német Onkormanyzat Kerepes (képviseli Springer Krisztina elndk, szekhely: 2144
Kerepes, Vordsmarty utca 2., adészam: 15797168-1-13, térzsszam: 797168) a tovabbiakban NOK
kozétt, az alulirott helyen és idében, a kévetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiitt: Felek) kozott, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szerint:
A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megéllapodast a hivatkozott tdrvényhelyeken alapulé megallapodas-kotési kotelezettség
teljesitése érdekében, a kovetkezd torvények eldirasainak figyelembe vételével kotik meg:

— anemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (Njtv.),

— Magyarorszéag helyi énkormanyzatair6l sz610 2011. évi CLXXXIX. torvény (Motv.),

— az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. torvény (Aht. 26§ ),

— az allamhaztartasrél szold térvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
(Avr),

— akoznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleléen részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a NOK egyiittmitkodését meghatarozé

~ az Snkormanyzati mikodés feltételeire és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo szabdlyokat,

— az Onkorméanyzat és a NOK koltségvetésének elSkészitésével és megalkotasival, a
koltségvetéssel osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
onkorméanyzat 6nallé fizetési szdmla nyitasaval, térzskényvi nyilvantartisba vételével és
adészam igénylésével kapesolatos hatdridbket és egylittmiikodési kotelezettségeket,
feleldésok konkrét kijelolésével,

— a NOK kételezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terheld pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazoldsi feladatokat, a
feleldsok konkrét kijelolését,

— a NOK kotelezettségvillalasanak szabalyait, kiilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

~ a NOK mikodési feltételeinek ¢és gazdalkodasénak eljarasi és dokumenticios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjét és az adatszolgéltatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos eldirasokat, feltételeket,

— annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé — megbizottja Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a NOK
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testiileti Gilésein ¢€s jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

annak rogzitését, hogy oOnkormanyzati miikodésen értendd a testilleti Uléseken és a
kézmeghallgatason til, a bizottsagok mikodése, a tisztségviseldi és képviseldl megbizatas
ellatdsa, valamint a kotelezd onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalé rendezvények
megtartasa is.

I. Az dnkorminyzati mitkidés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabalyok

A helyi Onkormanyzat biztositja a NOK részére az dnkormanyzati miikidés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv, 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatisara vonatkozoan
megallapodast két:

— Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legaldbb harmincketté ordban
ingyenesen biztositja a NOK feladat ellatdsgdhoz, (léseinek lebonyolitasahoz, a
képviselok  fogaddordinak  megtartdsdhoz, szilkséges rendeltetésszerlien az
dnkormanyzati mikddéshez megfelelé az I sz. mellékletben részletezett targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes VorOsmarty u. 2. szam alatti épiiletének fo6ldszinti 12. sz. irodaja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat szamara biztositja.
Amennyiben a f6ldszinti 12. sz. helyiség nem elegend0 a feladat ellatasahoz a foldszinti
kistargyalot vagy az emeleti tanacskozo termet biztositja az Onkormanyzat.

— Az Onkormanyzat a lehetéségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a NOK részére elozetes egyeztetést kovetden a targyévi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellatasokhoz, - pénziigyi tamogatast biztosithat.

~ Az Onkorményzat lehetévé teszi tovabba a NOK részére az onkormanyzati
intézményekben Nijtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését,
ingyenes biztositasat. A teremhasznélatot lehetéleg a rendezvények el6tt 30 nappal, de
legalabb 5 munkanappal kordbban, elére kell egyeztetnie az elndknek az intézmény
vezetdjével.

— A helyi 6nkorméanyzat a nemzetiségi tigyek ellatdsa korében az Njtv 10. §-a szerint,
biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiilését.

— A helyi dnkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatirozott nemzetiségi
jogok kérdéskdrében hatarozatot csak az e lakossagot képvisel telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

— Az Onkorményzat a NOK részére a kézmeghallgatdsa(i) lebonyolitasara ingyenesen
biztosit helyiséget — annak tervezett iddpontja, a résztvevok szama fliggvényében - a
Forrds Miivelédési Hazban. A hasznédlat konkrét idopontjara és iddtartamara
vonatkozdan az intézményvezetével 10r1énd eldzetes egyeztetést kdvetden az intézmény
vezetdjével kell megallapodni. A kézmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapcsolhato
0ssze.

-~ A masodik, negyedik, ¢s hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
rendeltetésszer(i haszndlataért a NOK elnoke a felels.

- A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatdrozott helyiségek
hasznalatabol eredd koziizemi koltségek (viz, villany, telefon — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznalata kéltségének kivételével az Onkormanyzatot terhelik.
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— Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovébbiakban: Hivatal)
keresztiil a NOK kérésének megfelelden biztositja a NOK hivatalos feladatellatasahoz
kapesolodo postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez kapesolodé koltségek
az Onkormanyzatot terhelik.

—  Ugyancsak az Onkormdnyzatot terhelik a NOK mikodéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz) szitkséges targyi és személyi feltételek
biztositasa.

— A NOK elndke, Springer Krisztina altal az Onkormanyzat rendelkezésére bocsatott,
460/2017 igyszam alatt iktatott PE/030/01042-2/2017 dlgyiratszamu tdjékoztato
levelében a Pest Megyei Kormanyhivatal Hatosagi Foosztaly Térvényességi Feliigyeleti
Osztaly vezetdje altal adott allaspont szerint a NOK iiléseinek elokészitését (meghivok,
az elterjesztések, dontések, valamennyi hivatalos levelezés elokészitése a testiileti
iilések jegyzokonyveinek elkészitése, sokszorositasa, és postazasa) a jegyz6 a Hivatal
Igazgatasi Irodajan keresztil biztositja.

— A helyi énkormdnyzat jegyzdje az Onkormanyzati megbizottat (tovabbiakban:
megbizott) jeldl ki a helyi nemzetiségi 6nkorméanyzatial t6rténd kapesolattartasra,
melyrél az elnokot frasban értesiti. A megbizott altal munkaidSben biztositja a NOK
miikodéséhez, sziikséges személyi feltételeket. Kiillénosen a testiileti, tisztségviseldi,
képviseldi feladatok elldtaséhoz, illetve a testiileti iilések elokészitésehez (beleértve a
a nyilvantartasi feladatok ellatisat, elnoki felkérésre jegyzokonyvvezetése, elndki
Gtmutatas alapjan, a meghivok, eldterjesztések. hivatalos levelezések szakszerl
elékészitése, postazasara, a testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, €s postazasa)
és a testilleti dontések valamint a tisztségviselok dontéseinek eldkészitéséhez, azok
végrehajtasanak szervezéséhez, valamint a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz
kapesolddo nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, a telepiilési
onkormanyzat a kerepesi polgarmesteri hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi
kitelez6 és vallalt feladatokkal kapcsolatos és egyéb gépelési és iigyintéz¢ési, postazasi
feladatok, a miikadésével, a palydzataival és gazdalkodéssal kapcsolatos nyilvantartasi,
gépelési és iratkezelési feladatok ellatasahoz sziikséges adminisztrativ - e-iigyintézéshez
szitkséges segité, kozigazgatasi, targyi ¢és személyi feltételeket, a feladatellatashoz
kapesolodo koltségek viselése mellett.

— A NOK elnokének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijeldlt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatat.

— Az Onkorméanyzat az NOK onkorméanyzati mikodéséhez sziikséges irodaszereket az
Igazgatasi irodan keresztiil (igy kiildndsen: irszerek, fénymasolopapir, boriték, bélyegzopama,
pamafesték stb.) naptiri hdnaponként, a NOK irasbeli igénye szerint ingyenesen biztositja.

— A hivatal tovabba cllatja az dnkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egylittmiikodésének Osszehangoldsaval kapcesolatos, valamint az
dnkormanyzati bizottsagok mikodésével dsszefiiggd, tigyviteli jellegli, az elntk éltal a
jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatdrozott feladatokat.

— Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a NOK jegyzokonyvének hataridoben valo
kormanyhivatal felé torténd felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztiil. A jegyzOkonyvet az iilést levezetd elndk és a testiilet altal a
képviselok kozill kijelolt jegyzOkonyv-hitelesitd irja ald. A telepiilési nemzetiségi
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Onkormanyzat elndke a jegyzokonyvet az tilést kdvetd tizendt napon beliil megkiildi a
Pestmegyei kormanyhivatalnak, valamint a helyi Onkormanyzat altal a Njtv. 80. §
szerint, € megallapodasban megjelolt szemelynek vagy a Jegyzoének.

— Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a NOK képviselé-testiileti tilésein a jegyz6
vagy akadalyoztatasa esetén — a jegyzivel azonos képesitési eldirdsoknak megfeleld —
megbizottja (Igazgatasi [rodavezetd, vagy aljegyz0, vagy onkorményzati referens) az
Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a NOK testiileti iilésein és
jelzi, amennyiben tOrvénysértést eszlel.

- A NOK mikédésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvantartdsi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztil
biztositja.

~ Az Onkorményzat biziositia a NOK pénziigyi, iigyviteli, figyintézési és egyéb alapvetd
feladatai kiilon egységes szabdlyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat éltal
mikodtetett - az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhatd - informatikai
rendszerrel, amely a folyamatos pénziigyi allami ellendrzés eszkdzeként is szolgdl az
atlathatdsag érdekében.

— A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalataért a Nemzetiségi Onkormanyzat Elndke a
felelds.

~ A NOK bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,
adatszolgaltatisi és beszamolasi, és ezzel Gsszefiiggd nyilvantartdsi feladatokat a Hivatal
Pénziigyi Osztaly pénziigyi ligyintézéje latja el az Aht. 6/C. §-a alapjan.

— A nemzetiségi Onkorményzati vélasztasok évében a nemzetiségt  Snkormanyzat
rendelkezésére  allo  kiegészités Onkormanyzati forrasbol  biztositott  elbiranyzatok
fethasznalasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliill a nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok idépontjahoz igazitottan, iddardnyos litemezés szerint keriilhet sor.
— Az Onkorméanyzat az NOK részére a biztositott targyi feltételek mellett, lehetSséget ad a
NOK jegyz6konyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatellatds sordn keletkezett iratainak
nyilvantartdsainak téroldsara. Elektronikus adatainak biztonsigos adattarolasara tarhelyet
biztosit. Ez a szamitogépekrdd, sajat belépési koddal virus védett csatlakozassal kerii
megvalositasra.

- Igény esetén a jelnyelv és a specidlis kommunikdcids rendszer hasznéalatat a jegyz6
a Hivatal Titkarsagan keresztiil biztositja.

— Az Onkorményzat a www.kerepes.hu honlapjan, ingyenes, 6énalld, elektronikus
felhasznaldi feliiletet biztosit a NOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi onkorminyzat eleget tehessen az informacios énrendelkezesi jogrol €s az
informaciészabadsagrol szélo 2011, évi CXI. tdrvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

— Az Onkormanyzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek alapjan tovabbra
is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A NOK tagok részére a hivatali
internet halozat eléréshez, sajat Wifi belépokodot biztosit. A NOK Onkormanyzati képviseldi
igény szerint e-postacimet kapnak _..(@kerepes.hu végzddéssel. A NOK hivatalos e- postacime
nok(ekerepes.hu

— Az Njtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Onkormanyzati mikddésen értendd a
testiileti iléseken és a kdzmeghallgatason tul, a bizottsagok milkddése, a tisztségviseloi
és képviseldi megbizatas ellatasa, valamint a kitelez6 dnkormanyzati feladatok ellatasat
szolgald rendezvények megtartasa is.
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— A Nijtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi 6nkorményzat és a nemzetiségi
onkormanyzat szervezeti és milkodési szabalyzatdban rogziti a megdllapodas szerinti
mitkddési feltételeket, a megallapodas megkotését, modositasat kovetd harminc napon
belil.

II. A kéltségvetés elikészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
onall6 fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvintartasba vételével és adoszam
igénylésével kapesolatos hataridék és egyiittmiikodési kitelezettségek

1. A NOK Kkoltségvetési hatarozatinak elkészitése

Az éves kizponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a kiltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok ismeretében a jegyzd megbizottja (add és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja az
egyeztetést a NOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre bocsatja a NOK
feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informacidkat.

A jegyzé a megbizottja kdzremukddésével késziti elé a NOK koltségvetési hatarozatanak tervezetét,
melyet az elndk legkésébb a koltségvetési torvény hatalyba 1épését kovetd negyvendtddik napig
koteles benytjtani a NOK képviseld-testiiletéhez.

A NOK képviselo-testilete megtirgyalja a koltségvetési hatarozat tervezetét és 0nallo
hatérozataban elfogadja a NOK koltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a NOK-nek nytjtott dnkormanyzati
koltségvetési tamogatas Ssszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kéltségvetését az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Adé és Pénziigyi Irodaja késziti el és teljesiti a kotelezé adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé, a jogszabalyban meghatarozott hataridén beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A kioltségvetési eléiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatiban megjelené bevételek és kiadasok
médositasarél, az eléiranyzatok kozotti atesoportositasrol a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képvisels-
testiilete dont. Az eldirdnyzatok modositasara az elnok tesz javaslatot.

A NOK az elsiranyzat-modositast €s atesoportositast a kdltségvetési hatarozatban foglaltak alapjan
végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A NOK képvisels-testiilete altal elfogadott eliranyzat-médositast €s dtcsoportositast az elnokkel
és a jegyzével tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Ado és Pénziigyi Iroddja késziti eld.

3. Informacioszolgaltatas

A NOK kéltségvetési hatarozatat Ggy fogadja el, és errdl informdciot az Ado és Pénziigyi [rodanak
ugy szolgaltat, hogy az a NOK gazdalkodédsaval kapcsolatos tdjékoztatdsi kotelezettségnek
hataridében eleget tudjon tenni.

A NOK t6rzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcesolatban a Hivatal jar
el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal megjeldlten kell betartani.
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A torzskonyvi bejegyzéssel kapcesolatos bejelentésért a jegyz6, a NAV felé 10rténd adatvaltozas
bejelentéséért az ado €s pénziigyi irodavezetd telel.
A MAK felé t6rténd havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a NOK elndkének kozremiikdése
sziikséges.
Az informécidaramoltatis a NOK, illetve a Hivatal kozott a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek elézetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szémvitelhez kapcsoldédd kiilonbozo szintl jogszabalyokban eldirt informécidszolgaltatasi
kételezettség tovabbitasa, a tovabbitast megeldzo adategyeztetés, adatgyljtés a Hivatal feladata.
A NOK azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartisokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informécioszolgaltatast.
A pénziigy jellegit informacidszolgaltatas fobb teriiletei:

— koéltsegvetési terv,

— havi kéltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes koriiségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatisanak valodisagaért a NOK
tekintetében is a jegyz06 és az ado és pénziigyi irodavezetd tartozik feleldsséggel.
A NOK elnokének feleléssége kiterjed a Hivatal szdmara szolgéltatott adatok valodisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyeziségre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal az Onkorméanyzati Hivatal kézremiikddésével a NOK
részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019 januar 01.
napjatél kovetden az dnkormanyzati ASP rendszerben t6rténd rogzités mellett keriilnek teljesitésre.
Azok elvégzése csak ebben a formaban tekintheté joghatalyosnak és érvényesnek. NOK
felelosséget véllal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartasara, a hozza-személyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton-beérkezé iratok Onkormanyzati Hivatal részére-
az dnkormanyzati ASP rendszerben valo rogzités érdekében torténd atadasara.

4. A NOK fizetési szamlija

A Német Onkormanyzat Kerepes 6nallo pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezeté bankja a K&H
Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-880681008

A NOK a pénzintézetét a honap elsé napjaval véltoztathatia meg. Szamlavaltoztatas esetén az
Allamhéztartdsrol szol6 torvény végrehajtasarol szolé 368/2011 (XI1.31) rendelet: /Avr. / 147/A §
alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkorményzat a szamla valtoztatasrol
hozott dontésérél a Kincstar teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkormanyzatot legkésébb
harminc napon beliil értesiti. A NOK gazdilkodasa és pénzellatisa a részére és kizardlagos
hasznalatara megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolédik. Az NOK elnokét vagy az ltala
meghatalmazott Onkormanyzati képviselét a banki aldiras szerint a fizetési szamla feletti
rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A NOK miiksdésének altalinos tamogatasat a koltségvetési térvényben meghatarozottak szerint
veszi igénybe.

- Készpénz felvételre a NOK hazipénztaran keresztill a pénztari 6rak figyelembevételével, az

Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint kertithet
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SOT, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra 18.
Készpénz a NOK hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez  szitkséges dokumentumokat (NOK - hatarozat szamla, szerzodés,
teljesitésigazolds) bemutatja, és szandékat a Hivatal Adé és Pénziigyi Irodajan jelzi.
Amennyiben az Onkormanyzat a NOK részére dnkormanyzati tamogatast nytjt, az a tdmogatasi
szerzOdésben rogzitett feltételeknek megfelelden keriil atutaldsra.

6. A beszamolasi kitelezettség teljesitésénck rendje

A NOK-nek a naptari évrél december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kozpontilag eléirt formanyomtatvanyon €s tartalommal.

Az elndk beszamol a NOK képviselé-testiiletének a NOK kéltségvetési hatdrozatanak iddaranyos
teljesitésérol.

111.A NOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazddlkodasanak végrehajto szerve a Hivatal Ado és
Pénziigyi Irodaja. A Hivatal szamviteli politikdja és szabdlyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi
Onkorményzatra is.

A NOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyzé a Hivatal Ado és
Pénziigyi Irodajan keresztill latja el. A kotelezettségvallalds és utalvanyozas rendjét jelen
megéllapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzd kiilén szabdlyzattal
allapitja meg. A nemzetiségi dnkormanyzat a bevételek beérkezésenek és a kiadasok teljesitésének
titemezésérol éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A NOK nevében a NOK feladatainak ellatdsa (végrehajtasa) soran kotelezettséget vallalni

(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,

érintetisége esetén az altala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult.

A kotelezettségvallalas el6tt az Aht. 37.§-ban rogzitett modon a kdtelezettséget vallalonak meg kell
eybzbdnie arrdl, hogy a rendelkezésre 4llo, fel nem hasznélt elbiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200000 Ft felett csak irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utin tdrténhet.

Nem sziikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettdszazezer forintot el nem ér§ készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) afizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
¢} az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek minosiil.




3. Utalvanyozas

A NOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk, tavollétében, vagy Osszetérhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriithet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az NOK kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal Ado és Pénziigyi
[rodavezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a Hivatal allomanyaba tartozé koztisztviseld lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 53. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi ellenjegyzének
a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

a) a szabad elbirdnyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalas nem serti a gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

4. Teljesitésigazolas

A teljesités igazoldsdra jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy oOsszeférhetetlensége,
érintefisége esetén az dltala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elott torténik.

A teljesités igazolasa soran ellenérizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossdgat, Osszegszerliségét, ellenszolgéltatdst is  magaban  foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgéltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalasaihoz kapesolédo teljesitések igazolasara
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorményzat elndke jeloli ki irasban. A teljesités igazolasa
az eredeti bizonylaton torténik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal rendelkezé
bélyegzdt kell hasznalni:

A rendelkezésre all6 okmanyok alapjan a munka
elvégzését mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadas jogossagat igazolom.

A szamia kifizetéset ... Ft 6sszegben jévahagyom.

Kelt, 201...................




5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

- A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az éaltalanos forgalmi ado térvénynek, ezért afa
bevalldasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkorményzat
addszama jelen szerzodés megkotésekor: 15797168-1-13,

- Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat adostatusza megvaltozik, arrél az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstar és az adohatosag felé.

- A személyi jellegii juttatdsok és a reprezentacié utani kozterhek szdmfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben térténik a Nemzetiségi Onkormanyzat
adoszaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitja a NAV felé és a kozterheket a
Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol atutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesit6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kitelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a  teljesitést igazolo szemellyel.
Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a
tovébbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javdra 1atna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol és aldirds-mintdjukrol a belso
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV.Vagyoni és szamviteli nyilvintartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatis rendje

A Hivatal Adé és Pénziigyi Irodaja a NOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az ltala vezetett
nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal ¢s a
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezéségéért a NOK tekintetében az elnok felel6s.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalatdban 1€vé Kis €s nagy értéki targyi-
eszkdzdk, beruhdzasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantarté programjiban ¢s a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonival valé gazdalkodas az
altala hozott hatarozatanak megfeleloen torténik.

2. A belsd kontrollrendszer €s a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a NOK vonatkozdsaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitan,
muikodtetni  és fejleszteni a  kontrollkbmyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a




kontrolltevékenységeket, az informacio €és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési
rendszert. A NOK-re vonatkozé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz a felelés.

A bels6é kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol €s belsd ellendrzésérdl szold 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az dllamhaztartasért felelos miniszter altal kdzzétett mddszertani Gtmutatdkban leirtakat.
- A NOK bels6 ellendrzését az elndk altal megbizott belsd ellendr végzi.

-A NOK bels6 ellenérzését az elndk altal megbizott belsé ellendr (K.F. Audit Kft., székhelye: 2760
Nagykata, Bajcsy-Zs. u. 26.) végzi. Belsd ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves
belséd ellenérzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A NOK részt vesz a bels6 ellendrzés
értékelésérol készild éves beszamold — ra vonatkozo részének — elokészitésében. amit a gazdalkodo
szerv készit el. A belsé ellendrzés a nemzetiségi 6nkormanyzat elnéke megbizasabol és szdmara
készil.

V. Zaro6 rendelkezések

Az Egytittmiik6dési Megallapodast minden évben janudr 31. napjaig kell felilvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egytittmikodési Megallapodas elfogadasaval hatdlyat veszii az Onkormanyzat és a Német
Onkormanyzat Kerepes kdzott ezt megelzden létrejott egytittmiikodési megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, alulirott helyen és 1dében
jovahagyolag irtak ala. Amennyiben jelen megallapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
valna, a tobbi része érvényben marad.

"

Kerepes, 2019. december ho ,,

Gyuricza Laszlé Robert Springer Krisztina
polgarmester NOK elnék
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L Szamu Melléklet

Targy: IT és targyi eszkozok atadasa, a Német Onkormanyzat Kerepes részére egyiittmitkddési
megallapodas és a 201 1. évi CLXXIX. térvény (Njtv.} szerint.

Német Onkormanyzat Kerepes részére a kotelez6 és 6nként véllalt feladatvallalashoz a Kerepes
Varos Onkormanyzata szamitastechnikai eszkézoket (IT) és targyi eszkozdket azok rendelkezésre
bocsajtasaval, atadasaval, illetve a szamitogépes haldzati internetes elérést, nyomtatasi lehetdséget
és adattarolast részére biztositja. Tovabba a munkajukhoz sziikséges, az egylittmikodési
szerzOdésben régzitett modon, helységet biztosit.

A Német Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egyeztetését kovetoen a
mellékletben meghatarozott Irodai eszk6z0k, illetve IT programok hasznalatba adasa a tOrvényi
el6irdsoknak megfeleloen torténik.
A nemzeti vagyonrdi szo16 2011, évi CXCVLL térvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti vagyon
ingyenesen kizarolag kozfeladat ellatasa, a lakossag kézszolgaltatisokkal vald ellatasa, valammt e
feladatok ellatasahoz sziikséges infrastruktura biztositasa céljabdl az ahhoz szitkséges mértékben
hasznosithato, valamint adhato vagyonkezelésbe.

Az dnkormanyzat tulajdondban allé vagyonnal valo rendelkezés szabalyairdl szélo 22/2012. (V.
22.) dnkormanyzati rendelet 8.8 (5) bekezdése szerint a Képviseld-testillet déntése alapjan az
dnkormanyzati vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat ellatasa céljabol torténd hasznalatba adasra
keril.

Magyarorszag helyi 6nkormdnyzatairél sz616 201 1. évi CLXXXIX. torvénye (tovabbiakban: Motv.)
13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi koziigy, illetve helyben biztositott kézfeladatok korében
ellatandd helyi 6nkormanyzati feladatok kilondsen a nemzetiségi tgyek. A Motv. 23. § (5)
bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi ligyek taimogatasa.

-Az dnkormanyzat tulajdonaban allo vagyonnal valéd rendelkezés szabdlyairol szolo 22/2012. (V.
22.) dnkormanyzati rendelet 8. § (5} bekezdése alapjan a Kerepes Német Onkormanyzata részére
térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmiikodési megallapodas [ sz.-u meliékletében
meghatarozott eszkdzoket, Informatikai eszkdzoket és programokat.

Kerepes 2019. december ho ,, ™
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Lista 01. [.sz mellékiethez:

Német Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozik és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN _ .
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TIPUS GYARISZAM | LELTARI
: SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / "
1. | 64bit (pl.:core i5-2400 1 db g;j:i‘;s““
FCLGA1155)
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billentytizet I db | PL Dell - készlet
4, | Egér 1 db | PL Genius - készlet
. 4 e . . . iy Halozati csatlakozassal
5. | A hivatali halozati multifunkcios nyomtatok feltelepitése Ibévithetd/ szerver tarhely
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbitd stb. - készlet

H. Telepitett programok:

1.

Asztali gép:

Operacios rendszer:

64 hites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag;:

MS Office 2010-16 vagy 386

Kiegészito programok:

viruskeresd rendszer

1il.

Butorok:

Targyaloasztal:  1db

Székek: min. 6 db.

Zarhat6 irat és irodaszertarold szekrény

1db

Ruha fogas 1 db

PC asztal

I1. Iroda Kellékek:

monitorban — vagy nem Laptop

- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a

Tizd Gép - Pecsétpama - Lyukaszto

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszkozok
irodaszerek - Irodai kiegészitd felszerelések —
gémkapcsok, Tazégépkapocs Boritékok, /KIf.
méretben/ Ragasztoszalagok, ragaszto- toll -
tollbetétek, tintak Iratrendezd irds és hibajavito -
Szivegkiemeld és nyomtatvanyok - Papirkellékek

A kotelezd Snkorméanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyeb targyi feltételek

frodai munkara célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erésebb), 4 GB
memoria, 250 GB HDD - DVD olvaséval, hang- és halozati csatoloval, valamint ) egérrel és
billentylizettel, fent jelzett telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows10, Antivirus, Office
Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

~ A szamitogépes halozat zavartalan mikodésének biztositasa

— A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valo kdzremikodes

- A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsd név- és cimtarak naprakészen tartasa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartdsa

~ Az informatikai eszk6z0k leltar szerinti nyilvantartasa

- Net— Honlap informatikai hatterének biztositasa

~ A felmeriil6 igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkozok beszerzése

- A képviselétestiileti ilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testileti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ iktatasa

- A hivatali gép és halozat védelme kiilsé karos programok és fenyegetettségek ellen
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01. Fiiggelék

Kerepes Varos Jegyzdje altal kijelolt 6nkormanyzati megbizottak, valamint segito
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

1. | Német Onkormanyzat Kerepes

2 | Német Onkormanyzat Kerepes

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi 6nkormanyzattal vald kapcsolattartas, koordinacio

- akijelolt nemzetiségi dnkormanyzat munkajanak segitése,

- részvétel a kijel6lt nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testitleti lésein,

- anemzetiségi onkormanyzat képvisels-testiileti iilésén esetleges tdrvénysértés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviselG-testiileti dontések és a usztségviseldk dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségi képviselO-testilleti ¢és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolodd
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- atestileti ilések eldkészitése (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi Onkormanyzat mukddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatas az egyiittmiikddési megallapodas, az Motv. és a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmiikédési megallapodisok mellékletét képezze az 6nkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkoz6k felsorolasa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaallomids mely all szimitégép, monitor,
billentyiizet, egér, hilézati nyomtatasi lehetdség
- munkadllomas szimara asztal
- 1 db targyalo asztal, 6 db szék
1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek Kiilonosen tiizégép, lyukaszté
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EGYUTTMUKODES!I MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Varos (")nkorményzat_Képviselt’i-testiiletének .../2019.(X1.28.) Kt. és
a.../2019.(...) Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes hatarozata}

amely létrejdtt egyrészrol Kerepes Varos Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszlé Robert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty u. 2., adészam: 15736118-2-13, tOrzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkormanyzat,

masrészré] a Roma Nemzetiségi Onkorminyzat Kerepes (képviseli Lakatos Jend elnék,
székhely: 2144 Kerepes, Vérosmarty utca 2., adoszam: 15797175-1-13, torzsszam: 797179) a
tovabbiakban RNOK (nemzetiségi Snkormanyzat roviditése) kozott

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kzott, alulirott helyen és napon, az aldbbi feltétek szerint:

A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott tdrvényhelyeken alapulé megallapodas-kotesi
kotelezettség teljesitése érdekében, a kovetkezd térvények eldirasainak figyelembe vételével kotik
meg.

— anemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térveny (Njtv.),

— Magyarorszag helyi énkormanyzataird!l sz616 2011, évi CLXXXIX. térvény (Motv.),

~  az 4llamhéztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. térvény (Aht. 26.§),

~ az Allamhéaztartasrél szol6 t6rvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

(Avr),
~ akoznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. térvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfelelden részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a RNOK egyiittmilkodését meghatérozo

— az Onkormanyzati mikodés feltételeire és az ezzel kapcesolatos végrehajtasi feladatokra
vonatkozo szabalyokat,

— az Onkormanyzat és a RNOK koltségvetésének elokészitésével és megalkotdsaval, a
koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
onkormanyzat 6nallé fizetési szdmla nyitasaval, torzskdnyvi nyilvantartisba vételével és
adoszam igénylésével kapcsolatos hatdridoket és egylittmiikddési kotelezettségeket,
felelosok konkrét kijeldlésével,

— a RNOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terheld pénziigyi
cllenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felelosok konkrét kijelolését,

— a RNOK kotelezettségvallalasanak szabalyait, kilondsen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kbtelezettségeket,

— a RNOK mikodési feltételeinek ¢és gazdalkodasanak eljarasi és dokumentécios
részletszabalyait, az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos eldirasokat, feltételeket,

— annak rogzitését, hogy a jegyzd vagy annak — a jegyzovel azonos képesitési el6irdsoknak
megfeleld — megbizottja Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
RNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,




annak rogzitését, hogy Onkormanyzati miikddésen értendd a testiileti tiléseken és a
kdzmeghallgatason tul, a bizottsagok miikddése, a tisztségviseldi és képviseldi megbizatas
ellatdsa, valamint a kotelez6 Onkormdanyzati feladatok elldtasit szolgadlé rendezvények

megtartasa is.

I. Az onkormanyzati mikddés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozoé szabalyok

A helyi Onkorményzat biztositja a RNOK részére az dnkormanyzati mikodés személyi és
targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a mikodéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok
ellatasarol az Njtv. 80. § (1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfelelden. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szernt a tovabbi feltételek biztositdsara €s a feladatok ellatasara vonatkozdan
megallapodast kot:

Az Onkormanyzat havonta igény szerint, de legalabb harminckettd o6raban
ingyenesen biztositja a RNOK feladat ellatasahoz, iiléseinek lebonyolitaséhoz, a
képviselok fogaddorainak megtartdsdhoz, szilkséges rendeltetésszeriien az
Onkormanyzati mikddéshez megfeleld az 1. sz. meliékletben részletezett targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes Vordsmarty u. 2. szam alatti épliletének foldszinti 12. sz. iroddja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkorményzat szamdra biztositja.
Amennyiben a foldszinti 12. sz. helyiség nem elegendd a feladat ellatdsdhoz a
foldszinti  kistargyalot vagy az emeleti tandcskozo termet biztositja az
Onkormanyzat.

Az Onkormanyzat a lehetSségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a RNOK részére clozetes egyeztetést kdvetden a targyévi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellatdsokhoz, - pénziigyi tamogatast biztosithat.
Az Onkormanyzat lehetévé teszi tovabba a RNOK részére az onkorményzati
intézményekben Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek
megszervezEését, ingyenes biztositasat. A teremhasznalatot lehetbleg a
rendezvények elétt 30 nappal, de legalabb 5 munkanappal kordbban, eldre kell
egyeztetnie az elndknek az intézmény vezetdjével.
A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi Ugyek elldtasa korében az Njtv 10. §-a
szerint, biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiilését.
A helyi O6nkormanyzat az Nijtv. 81. § (1) bekezdése daltal meghatdrozott
nemzetiségi jogok kérdéskérében hatarozatot csak az e lakossdgot képviseld
telepiilési nemzetiségi dnkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.
Az Onkormanyzat a RNOK részére a kozmeghallgatasa(i) lebonyolitasara
ingyenesen biztosit helyiséget - annak tervezett iddpontja, a résztvevok sziama
fuggvényében - a Forras Mavelddési Hazban. A hasznalat konkrét idépontjara ¢s
idétartamara vonatkozoan az intézményvezetOvel torténé elézetes egyeztetést
kovetben az intézmény vezetdjével kell megallapodni. A kdzmeghallgatas mas
rendezvénnyel nem kapcesolhatd Ossze.
A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
rendeltetésszerti hasznalataért a RNOK elndke a felelds.
A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
hasznélatabol eredd koziizemt koliségek (viz, villany, telefon - a testiileti tagok és
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tisztségviselok telefonhaszndlata koéltségének kivételével az Onkorményzatot
terhelik.

Az Onkorméanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovébbiakban: Hivatal)
keresztil a RNOK kérésének megfeleléen biztositia a RNOK hivatalos
feladatellatasdhoz kapcsolodd postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az
ezekhez kapcsolddo koltségek az Onkorményzatot terhelik.

Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a RNOK miikddéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsdhoz) szitkséges targyi é€s személyi
feltételek biztositasa.

A RNOK iiléseinek elékészitését (meghivok, az eldterjesztések, dontések,
valamennyi hivatalos levelezés elokészitése a testiileti iilések jegyzokonyveinek
elkészitése, sokszorositasa ¢s postazasa) a jegyzd a Hivatal Igazgatasi Trodajan
keresztlil biztositja.

A helyi &nkormanyzat jegyzoje az Onkormanyzati megbizottat (tovabbiakban:
megbizott) jeldl ki a helyi nemzetiségi dnkormanyzattal torténd kapcsolattartdsra,
melyrdl az elnokot irasban értesiti. A megbizott dltal munkaidében biztositja a
RNOK miikédéséhez, szitkséges személyi feltételeket. KillonGsen a testiileti,
tisztségviseldi, képviselsi feladatok ellatasahoz, illetve a testiileti (lések
elokészitéséhez (beleértve a RNOK miikodéséhez sziikséges tevekénységeket,
felkérésre  jegyzékonyvvezetése, elndki utmutatds alapjan, a meghivok,
eldterjesztések, hivatalos levelezések szakszerd elokészitése, postdzasira, a
testilleti iilések jegvzOkonyveinek elkészitése, €s postazasa) €s a testiileti dontések
valamint a tisztségviselok dontéseinek eldkészitéséhez, azok végrehajtasanak
szervezéséhez, valamint a testiileti és tisztségvisel6i dontéshozatalhoz kapesolodo
nyilvantartisi, sokszorositisi feladatokhoz. Elndki felkérésre, a telepiilési
tnkormanyzat a kerepesi polgarmesteri hivatalon keresztiil biztositja a nemzetiségi
kotelezd és vallalt feladatokkal kapcsolatos és egyéb gépelési és ligyintézeési,
postazasi feladatok, a miikddésével, a palyézataival és gazdalkodassal kapcsolatos
nyilvantartdsi, gépelési és iratkezelési feladatok ellatdsadhoz sziikséges
adminisztrativ — e-tigyintézéshez szitkséges segitd, kozigazgatasi, targyi €s
személyi feltételeket, a feladatellatashoz kapcesolodd koltségek viselése mellett.

A RNOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijeldlt munkatarsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytir Torvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas
elektronikus rendszer hasznalatat.

Az Onkormanyzat az RNOK onkormanyzati miikddéséhez —szitkséges
irodaszereket az Igazgatdsi irodan keresztil (igy kilondsen: iroszerek,
fénymasoldopapir, boriték, bélyegzdparna, parnatesték stb.) naptari honaponkent, a
RNOK irasbeli igénye szerint ingyenesen biztositja.

A hivatal tovabba ellatja az onkormanyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egytittmiikdésének dsszehangoldsaval kapesolatos, valamint az
onkormanyzati bizottsagok mikddésével osszefiiggs, tgyviteli jellegli, az elndk
altal a jegyz6 javaslatainak figyelembevételével meghatirozott feladatokat.

Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a RNOK jegyzOkdnyvének hatéridében valo
kormanyhivatal felé torténd felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti
Jogszabalytar rendszerén keresztill. A jegyzOkonyvet az iilést levezetd elndk €s a
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testiilet altal a képviseldk koziil kijelslt jegyzokonyv-hitelesitdé irja ala. A
telepiilési nemzetiségi Onkormanyzat elntke a jegyzOkdnyvet az tilést kovetd
tizendt napon beliil megkiildi a Pestmegyei kormanyhivatalnak, valamint a helyi
Onkormanyzat altal a Njtv. 80. § szerint, ¢ megallapodasban megjeldlt személynek
vagy a JegyzOnek.

Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a RNOK képviselo-testiileti iilésein a
jegyz6 vagy akadalyoztatasa esetén — a jegyzovel azonos képesitési eldirasoknak
megfelelé — megbizottja (Igazgatasi Irodavezetd, vagy aljegyz6, vagy
onkormanyzati referens) az Onkormanyzat megbizdsabol és képviseletében részt
vesz a RNOK testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben tdrvénysértést észlel.

A RNOK miksdésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési
feladatokat a jegyz6 a Polgarmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztil
biztositja.

Az Onkormanyzat biztositia a RNOK pénziigyi, ligyviteli, ligyintézési és egyéb
alapvet feladatai kiilon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat
altal milkodtetett - az Aallami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhatd -
informatikai rendszerrel, amely a folyamatos pénzigyi 4&llami ellenérzés
eszkOzekent 1s szolgdl az atlathatosag érdekében.

A Cégkapu rendeltetésszerii hasznalataért a Nemzetiségi Onkorméanyzat Elndke a
felelds.

A RNOK bevételeivel és kiadéasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamoldsi, s ezzel Gsszefliggd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztaly pénziigyi tigyintézoje 1atja el az Aht. 6/C.
§-a alapjan.

A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Onkorményzat
rendelkezésére allo kiegészités onkormdnyzati forrasbdl biztositott elGirdnyzatok
felhasznalasara, az
eloiranyzatok terhére kételezetiségek vallaldsara naptéri éven belil a nemzetiségi
onkormanyzati valasztasok iddépontjahoz igazitottan, iddaranyos litemezés szerint
keriilhet sor.

Az Onkormanyzat az RNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett,
lehetéséget ad a RNOK jegyzokényveinek, eldterjesziéseinek, a feladatellatas
soran keletkezett iratainak nyilvantartasainak tarolaséra. Elektronikus adatainak
biztonsagos adattarolasara tarhelyet biztosit. Ez a szamitogépekrdl, sajat belépési
koéddal virus védett csatlakozassal keriil megvalositasra.

Igény esetén a jelnyelv €s a specialis kommunikacids rendszer hasznalatat a jegyz6
a Hivatal Titkarsagan keresztiil biztositja.

Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjan, ingyenes, énallo, elektronikus
felhasznaléi feliiletet biztosit a RNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi dnkormanyzat eleget tehessen az informaciés énrendelkezési jogrol és
az informécidszabadsagrol szold 2011, évi CXII. térvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

Az Onkorméanyzati helyi sajtéban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek
alapjan tovédbbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A
RNOK tagok részére a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wi-Fi belépdkadot
biztosit. A RNOK Onkorményzati képviseléi igény szerint e-postacimet kapnak
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@kerepes.hu  végzddéssel. A RNOK  hivatalos e-  postacime:
romaonk(@kerepes.hu

~ Az Nijtv. 80. § (5) bekezdése értelmében Snkormanyzati mitkodésen értendd a
testiileti iiléseken és a kozmeghallgatdson tal, a bizottsagok mikddése, a
tisztségviseloi és  képviseldi megbizatds ellathsa, valamint a kotelezd
Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgaléd rendezvények megtartdsa is.

— A Nijtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi dnkormanyzat €s a nemzetiségi
dnkormanyzat szervezeti és mukodési szabalyzatdban rogziti a megallapodas
szerinti miikodési feltételeket, a megallapodas megkdtését, modositasat kovetod
harminc napon belil.

I1. A kiltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel osszefiiggsd adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, térzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam
igénylésével kapcsolatos hataridik és egyiittmiikddési kitelezettségek

1. A RNOK Kkéltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kozponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozo
részletes informéaciok ismeretében a jegyzd megbizottja (ado és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja
az egyeztetést a RNOK elnékével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezesre bocsatja a
RNOK feladateltatasaval kapesolatos elképzeléseket és egyéb informaciokat.

A jegyzd a megbizottja kozremikodésével késziti el a RNOK kéltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésébb a koltségvetési torvény hatdlyba Iépését kovetd
negyvendtddik napig koteles benytjtani a RNOK képviseld-testiiletéhez.

A RNOK képviselé-testilete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és onallo
hatérozataban elfogadja a RNOK koltségvetését.

Az Onkormanyzat kdltségvetési rendelete tartalmazza a RNOK-nek nyujtott dnkorményzati
koltségvetési tamogatas Osszeget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott kdltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Adé és Pénziigyi Iroddja késziti el és teljesiti a kotelezé adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé, a jogszabalyban meghatdrozott hatdridén beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat
elemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A koltségvetési eléirdnyzatok médositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koliségvetési hatarozataban megjelend bevételek és kiadasok
modositasarol, az eldiranyzatok kozotti  atcsoportositasrdl a  Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisels-testiilete dont. Az eldiranyzatok médositasara az elndk tesz javaslatot.

A RNOK az eldiranyzat-moédositast és atcsoportositast a koltségvetési hatarozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatdrozat tartaimazza.

A RNOK képviselé-testillete altal elfogadott eldiranyzat-modositist €s atcsoportositast az
elnokkel és a jegyzovel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Ad6 és Pénziigyi Iroddja késziti eld.




3. Informacidszolgaltatas

A RNOK koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, és errdl informaciot az Ado és Pénziigyi
Irodanak ugy szolgaltat, hogy az a RNOK gazdalkodasival kapcsolatos —tajékoztatasi
kételezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.
A RNOK torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal
jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV altal megjelolten kell betartani.
A torzskényvi bejegyzéssel kapcesolatos bejelentésért a jegyzo, a NAV felé t6rténd adatvaltozas
bejelentéséért az ado és pénziigyi irodavezetd felel.
A MAK felé torténé havi, illetve negyedéves adatszolgaltatishoz a RNOK elndkénck
kozremiikddése sziikséges.
Az informacidaramoltatas a RNOK, illetve a Hivatal kézott a megallapodasban rogzitettek szerint
mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napt munkakapesolat mellett
sziikséges.
A szamvitethez kapcsolodd kiilonbdzd szintli jogszabalyokban eldirt informacidszolgaltatasi
kotelezetiség tovabbitasa, a tovabbitast megeldz6 adategyeztetés, adatgyiijtés a Hivatal feladata.
A RNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetové teszik a Hivatal részére az informacidszolgaltatast.
A pénziigy jellegii informacioszolgaltatas fobb teriiletet:

- koltségvetesi terv,

- hawvi kéltségvetési jelenteés, negyedéves mérlegjelentés es éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informacidk teljes koriségét, a koliségvetési kapesolatok bemutatdsanak valddisdgaért a
RNOK tekintetében is a jegyzd és az ado6 és pénziigyi irodavezetd tartozik feleldsséggel.
A RNOK elndkének feleléssége kiterjed a Hivatal szaimara szolgaltatott adatok valodisagara, a
szamviteli szabalyokkal ¢s a statisztikail rendszerrel valé tartalmi egyezbségre is.

Felek rdgzitik, hogy az Onkormanyzat altal az Onkorményzati Hivatal kézrem{ikodésével a
RNOK részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok
2019 januar 01. napjatol kovetden az onkormanyzati ASP rendszerben torténd rdgzités mellett
keriilnek teljesitésre, Azok elvégzése csak ebben a forméban tekintheté joghatalyosnak és
érvényesnek. RNOK feleldsséget vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartisara, a
hozza-személyesen, postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) uton-beerkezd iratok
Onkormanyzati Hivatal részére- az énkormanyzati ASP rendszerben valo rdgzités érdekében
torténd atadasara.

4. A RNOK fizetési szamlaja

A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6nallé pénzforgalmi szamlit vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szadmlaszama: 10400494-50526553-88651001.

A RNOK a pénzintézetét a hénap elsé napjaval véaltoztathatja meg. Szamlavaltoztatds esetén az
Allamhaztartasré] szolo torvény végrehajtasarol szolé 368/2011 (X11.31) rendelet: /Avr./ 147/A §
alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat a szdmla véltoztatasrél
hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkorményzatot legkésébb
harmine napon beliil értesiti. A RNOK gazdalkodasa és pénzellatasa a részére és kizardlagos
hasznalatara megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolédik. Az RNOK elndkét vagy az 4ltala



meghatalmazott Onkormdnyzati képviselét a banki alairds szerint a fizetési szamla feletti
rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas

A RNOK mikodésének altalanos tAmogatasat a koltségvetési térvényben meghatarozottak szerint
veszi igénybe.
- Készpénz felvételre a RNOK hazipénztaran keresztill a pénztéri ordk figyelembevételével, az
Onkormanyzat mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatdban foglaltak szerint keriilhet
SOr, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.
Készpénz a RNOK hizipénztaran keresztiil akkor fizetheté ki, ha az elndk a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (RN(“)K — hatarozat szamla, szerzodés,
teljesitésigazolis) bemutatja, és szandékat a Hivatal Ado6 és Pénziigyi Irodajan jelzi.
Amennyiben az Onkorméanyzat a RNOK részére dnkorményzati tAmogatast nytjt, az a timogatasi
szerzodésben rogzitett feltételeknek megfelelden kertl atutalasra.

6. A beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A RNOK-nek a naptari évrél december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kozpontilag eldirt formanyomtatvanyon €s tartalommal.

Az elndk beszamol a RNOK képviseld-testiiletének a RNOK koltségvetési hatarozatanak
id6aranyos teljesitésérdl.

HI.A RNOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terheld
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtiasa

A Nemzetiségi Onkormanyzat operativ gazdalkodasinak végrehajté szerve a Hivatal Ado és
Pénziigyi Troddja. A Hivatal szamviteli politikdja és szabdlyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi
Onkormanyzatra is.

A RNOK gazdalkodasanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Ado és
Pénziigyi Irodajan keresztil latja el. A kotelezettségvallalds és utalvanyozas rendjét jelen
megéllapodas régziti, a pénziigyi ellenjegyzés €s érvényesités rendjét a jegyz0 kiilon szabélyzattal
allapitja meg. A nemzetiségi Onkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok
teljesitésének litemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kotelezettségvallalas rendje

A RNOK nevében a RNOK feladatainak ellatasa (végrehajtisa) soran kételezettséget vallalni

(tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,

érintettsége esetén az altala meghatalmazott Onkormanyzati képvisel jogosult.

A kotelezettségvallalas el6tt az Aht. 37.§-ban rogzitett modon a kotelezettséget véllalonak meg
kell gy6zbdnie arrdl, hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt eldiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200000 Ft felett csak irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utdn torténhet.
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Nem sziikséges elOzetes frasbeli kitelezettségvallalas
a) gazdasagi eseményenként kettészazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabbé az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely
b} a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

3. Utalvanyozas

A RNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelésére
(tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott Onkorményzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utén ¢s az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az RNOK kiadasi eléirdnyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal Adé és Pénziigyi
Irodavezetdje, vagy az altala irasban kijelolt, a Hivatal allomdanyéba tartozo koztisztviselo lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi
ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzden meg kell gydzbdnie arrdl, hogy

a) a szabad eloiranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

¢) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozoé szabalyokat.

4. Teljesitésigazolas

A teljesités igazolasdra jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az 4ltala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld. A teljesités az
utalvanyozas elott torténik.

A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat, Osszegszerlségét, ellenszolgaltatast is  magdban  foglald
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitesét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kételezettségvallalasaihoz kapcsolodd teljesitések igazoldsara
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke jeldli ki irasban. A teljesités igazolasa
az eredeti bizonylaton tOrténik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal rendelkezd
bélyegzit kell hasznalni:

A rendelkezésre allé6 okmanyok alapjén a munka
elvégzését mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadas jogossagat igazolom.

A szamla kifizetését ... Ft Osszegben jovahagyom.

Kelt, 201.................




5. Személyi kifizetések és adok megallapitasa, bevallasa, megfizetése

— A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi ad6 tdrvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
addszama jelen szerz6dés megkotésekor: 15797175-1-13,

~ Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstitusza megvaltozik, arrol az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a mdédositds kezdeményezésérdl a
Magyar Allamkincstér és az addhatosag felé.

— A személyi jellegil juttatasok és a reprezentdcioé utdni kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstér altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat
adoszaman, A bevallds elkészitésérél a Magyar Allamkinestar gondoskodik. A MAK 4ltal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitia a NAV felé és a kozterheket a
Nemzetiségi Onkormanyzat szamidjarol atutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kotelezettségvallalé és a pénzilgyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében
azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos a kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo személlyel.
Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozdsi és teljesites
igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenysegét a Polgar
Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozoja, vagy maga javéra latna el.

A kotelezettséget vallald szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesites
igazolasdra, érvényesitésre, utalvinyozasra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrol a belso
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

1V.Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellenorzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Hivatal Adé és Pénziigyi Irodaja a RNOK vagyoni, szamviteli nyilvantartasait az altala vezetett
nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgaltatas soran szolgaltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal ¢s a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyezOségéért a RNOK tekintetében az elndk felelds.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalatiban 1év6 kis €s nagy értéku
targyi-eszkozok, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantarto programjaban és
a Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A Nemzetiscgi Onkormanyzat vagyonaval valo gazdalkodés
az altala hozott hatarozatanak megfelelden torténik.



2. A belsd kontrollrendszer €s a belsd ellenorzés

Az f)nkorményzat a RNOK vonatkozasaban koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
mikédtetni  és  fejleszteni a  kontrollkGrnyezetet, a  kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids rendszert, tovabba a nyomon kivetesi
rendszert. A RNOK-re vonatkozo bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel®s.

A belso kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet el6irasait,
tovabba az allamhaztartdsért felelGs miniszier altal kdzzétett modszertani itmutatdékban leirtakat.

- A RNOK belsé ellendrzését az elndk altal megbizott belsé ellenér végzi.

- A RNOK belsé ellenérzését az elndk altal megbizott belsé ellendr végzi. Belso ellenérzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor.
A RNOK részt vesz a belsé ellendrzés értékelésérdl késziilé éves beszamold — ra vonatkozo
részének — eldkészitésében, amit a gazdalkodd szerv készit el. A belsd ellenorzés a nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke megbizdsabol és szamara késziil.

V. Zaro rendelkezések

Az Egyutimiikddési Megallapodast minden évben januar 31. napjaig kell fellilvizsgalni és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmiksdési Megéllapodas elfogadasaval hatalyat veszii az Onkormanyzat €s a Roma
Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes kozott ezt megelézden Iétrejott  egyiittmikddési
megallapodas.

A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen ¢s idében
jovahagyolag irtdk ald. Amennyiben jelen megéllapodas egy része, vagy tobb pontja érvénytelenné
vélna, a {6bbi része érvényben marad.

kXl

Kerepes, 2019. december ho .,

Gyuricza Lasz16 Rébert Lakatos Jend
polgarmester RNOK elnék

10



I szamu melléklet

Targy: IT és targyi eszk6z0k ataddsa, a Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat Kerepes részére
egylittmiikddési megallapodas és a 2011. évi CLXXIX. térvény (Njtv.) szerint.

Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes részére a kotelezo és onként véllalt feladatvallalashoz
a Kerepes Varos Onkorményzata szamitastechnikai eszkozoket (IT) és targyi eszkozoket azok
rendelkezésre bocsdjtasaval, atadésaval, illetve a szamitogépes halézati internetes elérést,
nyomtatasi lehetoséget és adattdrolast részére biztositja. Tovabba a munkajukhoz szilkséges, az
egytittmiikdési szerz6désben rogzitett modon, helyiséget biztosit.

A Roma Nemzetiség Onkormdanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egyeztetését kdvetoen a
mellékletben meghatarozott Irodai eszkozok, illetve IT programok hasznalatba addsa a torvényi
eloirdsoknak megfeleléen torténik.
A nemzeti vagyonrél szolé 2011, évi CXCVL torvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti
vagyon ingyenesen kizarolag kozfeladat ellatasa, a lakossdg kdzszolgaltatasokkal valo ellatasa,
valamint e feladatok ellatasihoz sziikséges infrastruktura biztositasa céljabol az ahhoz sziikséges
mértékben hasznosithatd, valamint adhaté vagyonkezelésbe.

Az dnkormanyzat tulajdonaban allé vagyonnal vald rendelkezés szabalyairol sz016 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képviselo-testillet dontése alapjan az
onkorményzati vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat ellitisa céljabél torténd hasznalatba
adasra keriil.
Magyarorszag helyi énkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX. térvénye (tovabbiakban:
Motv.) 13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kdzigy, illetve helyben biztositott kozfeladatok
korében ellatandé helyi dnkormanyzati feladatok kiilondsen a nemzetiségi ligyek. A Motv. 23. §
(5) bekezdése 19. pontja alapjan a helyi dnkormanyzat igy Kerepes Varos Onkorményzatanak is
feladata a nemzetiségi igyek tAmogatasa.

- Az dnkorményzat tulajdonaban allé vagyonnal vald rendelkezés szabalyairdl szolo 22/2012.
(V. 22.) dnkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Kerepes Roma Nemzetiségi
Onkormanyzata részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmiikodési megallapodas 1.
sz.-u mellékletében meghatarozott eszkdzoket, Informatikai eszkozoket és programokat.

%

Kerepes 2019. december ho ..
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Lista O1. Lsz melléklethez.

Roma Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkézok listaja

MEN ]
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARIszAM | LELTARI
: SZAM
SEG
L IT eszkozok:
Asztali szamitégép v. Laptop / o
L. | 64bit (pl.:core i5-2400 Ldb | g T
FCLGAL155)
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billentytizet 1db | Pl Dell - készlet
4, | Egér 1 db | Pl Genius - készlet
. oy era e . . . e Hélozati csatlakozassal
5. | A hivatali halozati multifunkeiés nyomtatdk feltelepitése /bévithetd/ szerver tarhely
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet
I1. Telepitett programok:
1. | Asztali gép:
Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 386
Kiegészitd programok: viruskeresé rendszer
HI. Buatorok:

Targyaldasztal: 1db

Székek: min. 6 db.

Zarhato irat és irodaszertarolo szekrény
1db

Ruha fogas 1 db

PC asztal

11 Iroda Kellékek:

- Egérpad - Hangsz6ré (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tiz6 Gép - Pecsétparna - Lyukaszto

Csak felmeriilo igény esetén: Kellckek és eszkdzok
irodaszerek - Irodai kiegészitd felszerelések —
gémkapesok, Tiizégépkapocs Boritékok, /KIf.
méretben/ Ragasztdszalagok, ragasztd- toll -
tollbetétek, tinték Iratrendezo Iras és hibajavito -
Szovegkiemeld és nyomtatvanyok — Papirkellékek

A kételezd onkormanyzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb), 4
GB memodria, 250 GB HDD - DVD olvasoval, hang- és halozati csatoloval, valamint 0j egérrel és
billentytizettel, fent jelzett telepitet és beallitott szoftverekkel — Windows10, Antivirus, Office
[rodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

+ A szamitogépes haldzat zavartalan mikédésének biztositisa

« A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valo kozremikddés

« A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsé és a belsé név- és cimtarak naprakészen tartasa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartasa

e Az informatikai eszk6zok leltar szerinti nyilvantartasa

o Net — Honlap informatikai hatterének biztositasa

o« A felmeriils igényeknek szerinti kellékanyagok és eszk6z0k beszerzése

» A képviselétestiileti iilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti, illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ iktatasa

« A hivatali gép ¢s halézat védelme kiils6 kdros programok és fenyegetettségek ellen
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01. Fiiggelek

Kerepes Viares Jegyzije altal kijelslt onkormainyzati megbizottak, valamint segité
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO

NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes

Roma Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes

Megbizottak feladatai:
- akijeldlt nemzetiségi onkormanyzattal valo kapcsolattartas, koordinacio
- akijelolt nemzetiségi onkormanyzat munkajanak segitése,
- részvétel a kijeldlt nemzetiségi onkorméanyzat képviselo-testiileti iilésein,
- anemzetiségi dnkormanyzat képviselé-testilleti lésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapecsolattartdk feladatai:

- anemzetiségi képviselo-testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségi képviseld-testilleti és  tisztségviseldoi  dontéshozatalhoz  kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- atestilleti iilések el6készitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti ilések jegyzOkonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemgzetiségi Onkormanyzat mitkodésével, gazdalkodasaval kapesolatos nyilvéantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatas az egyuittmikddési megallapodas, az Motv. €s a Njt.80 § szernint.

Az egyiittmiikédési megdllapodiasok mellékletét képezze az onkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkézok felsorolasa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaallomas mely all szamitogép, meonitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatasi lehetoség
- munkaillomas szamara asztal
-1 db targyalé asztal, 6 db szék
1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek Kitllonosen tizogép, lyukaszto
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EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

{jovahagyta Kerepes Viros Onkormanyzat Képviselé-testiiletének .../2019.(X1.28.) Kit. és
a.../2019.(....) Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes hatirozata}

amely létrejétt egyrészrél Kerepes Viros Onkormanyzata (képviseli Gyuricza Laszlo Robert
polgarmester, székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty u. 2., adoszam: 15736118-2-13, tOrzsszam:
736118) a tovabbiakban Onkorményzat,

masrészrol a Szlovak Nemzetiségi Onkermanyzat Kerepes (képviseli Tarnoczki Laszloné elndk,
székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2., addszam: 15766414-1 -13, torzsszam: 766414) a
tovabbiakban SZNOK kzott, az alulirott helyen és iddben, a kévetkezd feltételekkel:

(a tovabbiakban egyiittesen: Felek) kozdtt, alulirott helyen és napon, az alabbi feltétek szernt.
A megallapodas jogi hattérszabalyozasa:

Felek jelen megallapodast a hivatkozott torvényhelycken alapulo megéllapodés-kotési kotelezettség
teljesitése érdekében, a kivetkezd torvények eldirasainak figyelembe vételével kotik meg.

— anemzetiségek jogair6l szolo 2011. évi CLXXIX. torvény (Njtv.),

— Magyarorszag helyi 6nkormdanyzatairél szolo 2011, évi CLXXXIX. térvény (Motv.),

—~ az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. térvény (Aht. 26§ ),

— az &llamhéztartasrd] sz016 torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet

(Avr),
— akdéznevelésrdl sz016 201 1. évi CXC. térvény.

A megallapodas az Njtv. 80. § (1) - (5) bekezdésein alapul, annak megfeleiden részletesen
tartalmazza az Onkormanyzat és a SZNOK egyiittmiikddését meghatérozo

~ az onkormanyzati mikodés feltételeire és az ezzel kapesolatos végrehajtdsi feladatokra
vonatkozo szabalyokat,

— az Onkormanyzat és a SZNOK koltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval, a
koltségvetdssel osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével, a nemzetiségi
dnkormanyzat nallé fizetési szdmla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével &s
adészam igénylésével kapcsolatos hataridéket és egyiittmiikodési kotelezettségeket,
felelsok konkrét kijeldlésével,

— a SZNOK kotelezetiségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terhelé pénziigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat, a
felelosok konkrét kijelslését,

~ a SZNOK kotelezettségvallalasanak szabalyait, killonosen az Osszeférhetetlenségi,
nyilvantartasi kotelezettségeket,

~ a SZNOK miikodési feltételeinek és gazdalkodasanak eljardsi és dokumentacios
részletszabalyait, az ezeket végzo személyek kijeldlésének rendjét és az adatszolgaltatasi
feladatok teljesitésével kapesolatos elirasokat, feltételeket,

— annak rdgzitését, hogy a jegyzé vagy annak — a jegyzbvel azonos képesitési eldirasoknak
megfeleld — megbizottja Onkorményzat megbizasibol ¢s képviseletében részt vesz a
SZNOK testiileti iilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel,

1




— annak rogzitését, hogy oOnkormdnyzati mikddésen értendd a testileti {iléseken és a
kozmeghallgatason tdl, a bizottsagok miikddése, a tisztségviseldi €s képvisel6i megbizatds
ellatiasa, valamint a kotelezd Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgald rendezvények
megtartisa is.

I. Az 6nkorminyzati miikidés feltételeire és az ezzel kapcsolatos
végrehajtasi feladatokra vonatkozé szabalyok

— A helyi Onkormanyzat biztositja a SZNOK részére az Snkormanyzati miikodés személyi
és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok
ellatasardl az Njtv. 80. § {1)-(2) bekezdése alapjan, annak megfeleléen. Az Njtv. 80. § (3)
bekezdése szerint a tovabbi feltételek biztositasara €s a feladatok ellatasara vonatkozoan
megallapodast kot:

- Az Onkorményzat havonta igény szerint, de legalabb harmincketté oraban
ingyenesen biztositja a SZNOK feladat ellatisahoz, iiléseinek lebonyolitasihoz, a
képviselok  fogadddrdinak  megtartdasdhoz, szilkséges rendeltetésszeriien az
Onkormanyzati miikddéshez megtelelé az [. sz. meliékletben részletezett targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt és ellatott helyiséget, mely az Onkormanyzat 2144
Kerepes Vorosmarty u. 2. szam alatti épliletének foldszinti 12. sz. irodéja, mely
helyiséget valamennyi telepiilési nemzetiségi Onkorményzat szamara biztositja.
Amennyiben a foldszinti 12. sz. helyiség nem elegendd a feladat ellatasahoz a {6ldszinti
kistargyaldt vagy az emeleti tandcskozé termet biztositja az Onkormanyzat.

- Az Onkormanyzat a lehetdségei és a koltségvetési helyzetének figyelembevétele
mellett a SZNOK részére eldzetes egyeztetést kivetben a targyévi koltségvetési
rendeletében — egyes feladatellatasokhoz, - pénziigyi timogatast biztosithat.

- Az Onkormanyzat lehetévé teszi tovabba a SZNOK részére az onkormanyzati
intézményekben Njtv. 81. § (1) bekezdése alapjan a rendezvényeinek megszervezését,
ingyenes biztositasat. A teremhaszndlatot lehetdleg a rendezvények elott 30 nappal, de
legalabb 5 munkanappal korabban, elore kell egyeztetnie az elndknek az intézmény
vezetdjével.

- A helyi dnkorményzat a nemzetiségi ligyek ellatasa kérében az Njtv 10. §-a szerint,
biztositja a nemzetiségi jogok érvénysiilését.

- A helyi 6nkormanyzat az Njtv. 81. § (1) bekezdése altal meghatdrozott nemzetisegi
jogok kérdéskorében hatarozatot csak az e lakossagot képviseld telepiilési nemzetiségi
onkormanyzat egyetértésével alkothatja meg.

- Az Onkorminyzat a SZNOK részére a kozmeghaligatasa(i) lebonyolitasara
ingyenesen biztosit helyiséget — annak tervezett idopontja, a résztvevlék szama
figgvényében - a Forras Miivelodési Hazban. A haszndlat konkrét idépontjara és
idotartamara vonatkozéan az intézményvezetovel torténd eldzetes egyeztetést kdvetden
az intézmény vezetdjével kell megatlapodni. A kozmeghallgatds mas rendezvénnyel
nem kapcsothatd dssze.

- A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
rendeltetésszerii hasznalataért a SZNOK elndke a felelds.

- A masodik, negyedik, és hetedik francia bekezdésben meghatarozott helyiségek
hasznalatabol eredd koziizemi koltségek (viz, villany, telefon — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhasznélata koltségének kivételével az Onkorményzatot terhelik.




- Az Onkormanyzat a Kerepesi Polgarmesteri Hivatalon (a tovabbiakban: Hivatal)
keresztil a SZNOK kérésének megfeleléen biziositja a SZNOK hivatalos
feladatellatasahoz kapcsolédo postai, sokszorositasi feladatok ellatasat. Az ezekhez
kapcsolodo koltségek az Onkormanyzatot terhelik.

- Ugyancsak az Onkormanyzatot terhelik a SZNOK milkodéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseloi feladatok ellatasahoz) szitkséges targyi €s személyi feltételek
biztositasa.

- A SZNOK iiléseinek el6készitését (meghivok, az elbterjesztések, dontések,
valamennyi hivatalos levelezés eldkészitése a testiileti dlések jegyzOkonyveinek
elkészitése, sokszorositdsa, és postazésa) a jegyzé a Hivatal Igazgatasi Irodajan
keresztiil biztositja.

- A helyi 6nkormanyzat jegyzdje az Onkorményzati megbizottat {tovébbiakban:
megbizott) jelol ki a helyi nemzetiségi Onkormanyzattal torténd kapcsolattartasra,
melyrél az elnokot irasban értesiti. A megbizott altal munkaidében biztositja a SZNOK
miikddéséhez, szikséges személyi feltételeket. Kiilondsen a testileti, tisztségviseldi.
képviselsi feladatok ellatasahoz, illetve a testiileti tlések elékészitéséhez (beleértve a
SZNOK  mikodéséhez  szikséges tevekénységeket, feladatok koordinaciojat,
elBsegitését, a nyilvantartasi feladatok ellatasat, elndki felkérésre jegyzbkonyvvezetése,
elndki Gtmutatas alapjan, a meghivok, elSterjesztések, hivatalos levelezések szakszerii
elokészitése, postazasara, a testiileti ilések jegyzokonyveinek elkészitese, és postazasa)
és a testiileti dontések valamint a tisztségviselok dontéseinek el6készitéséhez, azok
végrehajtisanak szervezéséhez, valamint a testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz
kapcsoladd nyilvantartasi, sokszorositasi feladatokhoz. Elndki felkérésre, a telepiilési
dnkormanyzat a kerepesi polgdrmesteri hivatalon keresztiil biztositja a nemzetisegi
katelezd és vallalt feladatokkal kapesolatos és egyéb gépelési és ligyintézési, postazasi
feladatok, a mitkodésével, a palyazataival és gazdalkodassal kapesolatos nyilvantartasi,
gépelési és iratkezelési feladatok ellatisahoz sziikséges adminisztrativ — e-figyintézéshez
szitkséges segitd, kozigazgatasi, targyi és személyi feltételeket, a feladatellatishoz
kapcsoladd koltségek viselése mellett.

- A SZNOK elndkének felhatalmazasa alapjan a Hivatal kijelolt munkatérsa latja el a
Nemzeti Jogszabalytar Térvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas elektronikus
rendszer hasznalatét.

- Az Onkormanyzat a SZNOK énkormanyzati mitkodéséhez sziikséges irodaszereket
az lgazgatasi irodan keresztil (igy killonosen: iroészerek, fénymasolépapir, boriték,
bélyegzdpéarna, parnafesték stb.) naptari honaponként, a SZNOK irasbeli igénye szerint
ingyenesen biztositja.

- A hivatal tovabba ellatja az énkorminyzatok egymas kozotti, valamint az allami
szervekkel torténd egyiittmitkodésének &sszehangoldsaval kapesolatos, valamint az
dnkormanyzati bizottsigok mitkodésével dsszefliggd, tgyviteli jellegd, az elndk dltal a
jegyzb javaslatainak figyelembevételével meghatarozott feladatokat

- Az Njtv. 95. § (3) bekezdése alapjan a SZNOK jegyzékényvének hataridében vald
kormanyhivatal felé 16rténé felterjesztése az elndk feladata a Nemzeti Jogszabalytar
rendszerén keresztill.
A jegyzokanyvet az iilést levezetd elndk és a testillet altal a képviselok kozil kijelolt
jegyz6konyv-hitelesitd {rja ala. A teleplilési nemzetiségi dnkormanyzat elndke a
jegyzOkonyvet az flést kovetd tizendt napon belil megkiildi a Pestmegyei
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kormanyhivatalnak, valamint a helyi Onkormanyzat altal a Njtv. 80. § szerint, ¢
megallapodasban megjelolt személynek vagy a Jegyzonek.

- Az Njtv. 80. § (4) bekezdése értelmében a SZNOK képviseld-testiileti {ilésein a
jegyzd vagy akaddlyoziatasa esetén — a jegyzivel azonos képesitési elGirasoknak
megfeleld ~ megbizottja (Igazgatasi Irodavezetd, vagy aljegyz6, vagy onkormanyzati
referens) az Onkormanyzat megbizasabdl és képviseletében részt vesz a SZNOK
testiilet: tilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel.

- A SZNOK miikodésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvantartdsi, iratkezelési
feladatokat a jegyzO a Polgdrmesteri Hivatal érintett szervezeti egységein keresztiil
biztositja.

- Az Onkorminyzat biztositia a SZNOK pénziigyi, igyviteli, tgyintézési és egyéb
alapvet$ feladatai killon egységes szabalyok szerinti elvégzését az Onkormanyzat altal
mikdodtetett - az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhaté - informatikai
rendszerrel, amely a folyamatos pénzligyi allami ellenérzés eszkézeként is szolgal az
atlathatosag érdekében.

- A Cégkapu rendeltetésszer(i hasznalataért a Nemzetiségi Onkormanyzat Elnoke a
felelos.

- A SZNOK bevételeivel ¢s kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdilkodasi,
finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszamolasi, és ezzel Osszefliggd nyilvantartasi
feladatokat a Hivatal Pénziigyi Osztaly pénziigyi Gigyintézéje latja el az Aht. 6/C. §-a
alapjan.

- A nemzetiségi Onkormanyzati valasztasok évében a nemzetiségi Snkormanyzat
rendelkezésére allo kiegészités Onkormanyzati forrasbol biztositott eloiranyzatok
felhasznalasara, az
eldiranyzatok terhére kotelezettségek vallalasara naptari éven beliill a nemzetiségi
Onkormanyzati valasztasok idOpontjahoz igazitottan, idéaranyos ltemezés szerint
kertilhet sor.

- Az Onkorményzat az SZNOK részére a biztositott targyi feltételek mellett,
lehetdséget ad a SZNOK jegyzokonyveinek, eldterjesztéseinek, a feladatellatas soran
keletkezett iratainak nyilvantartasainak tdrolasara. Elektronikus adatainak biztonsagos
adattarolasara tarhelyet biztosit. Ez a szamitogépekrél, sajat belépési kdddal virus védett
csatlakozassal keriil megvaldsitasra.

- Igény esetén a jelnyelv és a specialis kommunikaciés rendszer hasznalatat a jegyz6 a
Hivatal Titkarsagéan keresztiil biztositja.

- Az Onkormanyzat a www.kerepes.hu honlapjan, ingyenes, 6nallo, elektronikus
felhasznal6i feliiletet biztosit a SZNOK részére (honlap) annak érdekében, hogy a
nemzetiségi 6nkormanyzat eleget tehessen az informacios onrendelkezési jogrdl és az
informaciészabadsagrél szold 2011, évi CXIL térvényben foglalt kozzétételi
kotelezettségének.

- Az Onkormanyzati helyi sajtoban a rendszeres megjelenését, a korabbi évek alapjan
tovabbra is maximum egy oldal terjedelemben biztositja ingyenesen. A SZNOK tagok
részére a hivatali internet halozat eléréshez, sajat Wi-Fi belépokodot biztosit. A SZNOK.
Onkorményzati  képviseldi igény szerint e-postacimet kapnak .. @kerepes.hu
végzddéssel. A SZNOK hivatalos e-postacime szlovakonk@kerepes.hu

- AzNjtv. 80. § (5) bekezdése értelmében 6nkormanyzati mikodésen értendo a testiileti
tiléseken és a kdzmeghallgatason til, a bizottsagok milkddése, a tisziségviseli és
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képviselsi megbizatds ellatasa, valamint a kotelez6 6nkormanyzati feladatok ellatasat
szolgald rendezvények megtartasa is.

- A Njtv. 80. § (2) bekezdése értelmében a helyi dnkorményzat €s a nemzetisegi
dnkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzataban rogziti a megallapodas szerinti
mikadési feltételeket, a megallapodas megkdtését, modositasat kovetd harmine napon
beliil.

II. A koltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a kiltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartisba vételével és adészam
igénylésével kapesolatos hataridék és egyiittmiikodési kitelezettségek

1. A SZNOK kiltségvetési hatarozatanak elkészitése

Az éves kdzponti koltségvetési torvény kihirdetését kdvetden, a koltségvetésre vonatkozo részletes
informaciok ismeretében a jegyzé megbizottja (add és pénziigyi irodavezetd) lefolytatja az
egyeztetést a SZNOK elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk rendelkezésre bocsdtja a
SZNOK feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és egy€b informdcidkat.

A jegyzd a megbizottja kozremikodésével késziti elo a SZNOK kéltségvetési hatarozatanak
tervezetét, melyet az elndk legkésdbb a koltségvetési torvény hatdlyba lépését kdveto
negyvenotddik napig kételes benytjtani a SZNOK képviseld-testiiletéhez.

A SZNOK képviseld-testillete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetét és onalld
hatdrozatdban elfogadja a SZNOK kdltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete tartalmazza a SZNOK-nek nyujtott dnkormanyzati
koltségvetési tamogatas Osszegét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését az elfogadott koltségvetési hatdrozat alapjan a
Hivatal Ad6 és Pénziigyi Iroddja késziti el és teljesiti a kotelez6 adatszolgaltatast a Magyar
Allamkincstar felé, a jogszabalyban meghatarozott hatdridon beliil. A Nemzetiségi Onkormanyzat
clemi koltségvetését az elndk hagyja jova.

2. A kiéltségvetési eldiranyzatok modositasinak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelené bevételek €s kiadasok
médositasardl, az eldiranyzatok kozotti tcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselo-
testiilete dént. Az eldiranyzatok médositasara az elndk tesz javaslatot.

A SZNOK az eldiranyzat-modositast és atcsoportositast a koltségvetési hatirozatban foglaltak
alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatarozat tartalmazza.

A SZNOK képviseld-testiilete altal elfogadott eldiranyzat-modositast és atcsoportositast az elndkkel
és a jegyzovel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Ado és Pénziigyi Irodéja késziti eld.

3. Informacidészolgaltatas

A SZNOK kéliségvetési hatarozatat ugy fogadja el. és errdl informéciot az Adé és Pénziigyi
[rodanak tgy szolgaltat, hogy az a SZNOK gazdalkodasival kapcsolatos tajékoztatasi

kotelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.
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A SZNOK térzskdnyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatban a Hivatal
jar el. Az eljarasi hataridoket a MAK, illetve a NAV 4ltal megjelslten kell betartani.
A torzskdnyvi bejegyzéssel kapcesolatos bejelentésért a jegyz6, a NAV felé torténd adatvaltozas
bejelentéséért az ado és pénziigyi irodavezetd felel.
A MAK felé torténé havi, illetve negyedéves adatszolgaltatashoz a SZNOK elndkének
kozremikodése sziikséges.
Az informacidaramoltatas a SZNOK, illetve a Hivatal kézott a megallapodasban rdgzitettek szerint
mindkét £¢] feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi munkakapcsolat mellett
sziikséges.
A szamvitelhez kapcsolodo kiilonbozo szintli jogszabdlyokban elbirt informdcidszolgaltatas
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megel6zo adategyezietés, adatgyjtés a Hivatal feladata.
A SZNOK azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat vezetni és azokat
rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az informacioszolgaltatast.
A pénziigy jellegil informéacioszolgaltatas f6bb teriiletei:

- koltsegvetési terv,

- havi koltségvetést jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

- havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informéciok teljes korGségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatasanak valddisagaért a
SZNOK tekintetében is a jegyzd és az add és pénziigyi irodavezet6 tartozik felelésséggel.
A SZNOK elnskének feleléssége kiterjed a Hivatal szamara szolgéltatott adatok valddisagara, a
szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezségre is.

Felek rogzitik, hogy az Onkorményzat altal az Onkormanyzati Hivatal kdzremiikddésével a SZNOK
részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus és adminisztrativ feladatok 2019 januar 01.
napjatd] kévetben az dnkormanyzati ASP rendszerben t6rténd rogzités mellett keriilnek teljesitésre.
Azok elvégzése csak ebben a formaban tekintheté joghatalyosnak és érvényesnek. SZNOK
felelésséget vallal fentiek tudomasul vételére és maradéktalan betartasdra, a hozza-szemelyesen,
postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Giton-beérkez iratok Onkorméanyzati Hivatal részére-
az onkormanyzati ASP rendszerben valo régzités érdekében toriéné ataddséra.

4. A SZNOK fizetési szamlaja

A Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes 6nallé pénzforgalmi szamlat vezet, a szamlavezetd
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10400494-50526553-88711002.

A SZNOK a pénzintézetét a hdnap elsé napjaval valtoztathatja meg. Szamlavaltoztatds esetén az
Allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasarol szold 368/2011 (XIL.31) rendelet: /Avr./ 147/A §
alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében a nemzetiségi Onkormanyzat a szamla valtoztatasrél
hozott dontésérdl a Kincstar teriiletileg illetékes szervét és a helyi Onkorményzatot legkésébb
harmine napon beliil értesiti. A SZNOK gazdalkodésa és pénzellatisa a részére és kizardlagos
hasznalatira megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolédik. Az SZNOK elndkét vagy az altala
meghatalmazott Onkormanyzati képviselé6t a banki alairas szerint a fizetési szamla feletti
rendelkezési jog illeti meg.

5. Pénzellatas
A SZNOK miikddésének altaldnos timogatasat a koltségvetési térvényben meghatarozottak szerint

veszi igénybe.
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— Készpénz felvételre a SZNOK hézipénztaran keresztiil a pénztéri orak figyelembevételével,
az Onkormanyzat mindenkor hatdlyos pénzkezelési szabdlyzatiban foglaltak szerint
kertlhet sof, mely kiterjed a nemzetiségi Onkormanyzatra is.
Készpénz a SZNOK hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elnik a kifizetés
teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (SZN(")K - hatarozat szamla, szerzodés,
teljesitésigazolds) bemutatja, és szandékat a Hivatal Adé és Pénziigyi Irodajan jelzi.

Amennyiben az Onkormanyzat a SZNOK részére dnkormanyzati timogatast nyujt, az a tamogatasi
szerzOdésben régzitett feltételeknek megfeleléen keriil atutalasra.

6. A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A SZNOK-nek a naptari évrél december 31-i fordulonappal éves koltségvetési beszamolot kell
készitenie a kizpontilag eléirt formanyomtatvanyon €s tartalommal.

Az elndk beszamol a SZNOK képviselo-testilletének a SZNOK koltségvetési hatarozatanak
idéaranyos teljesitésérol.

HI. A SZNOK kotelezettségvallalasaival kapcsolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1. Koltségvetési hatarozat végrehajtisa

A Nemzetiségi Onkorméanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajté szerve a Hivatal Ado s
Pénziigyi Iroddja. A Hivatal szdmviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a Nemzetiségi
Onkormaényzatra is.

A SZNOK gazdalkodasinak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a jegyz6 a Hivatal Ado €s
Pénziigyi Irodajan keresztill latja el. A kotelezettségvillalas ¢s utalvanyozés rendjét jelen
megallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyzo kilon szabalyzattal
allapitja meg. A nemzetiségi dnkormanyzat a bevételek beérkezésenek ¢s a kiadasok teljesitésének
iitemezésérdl éves likviditasi tervet készit.

2. Kitelezettségvallalas rendje

A SZNOK nevében a SZNOK feladatainak ellatasa (végrehajtasa) soran kotelezettséget véllalni

(tovabbiakban: kételezettségvallalas) kizarolag az elndk, tivollétében, vagy osszeférhetetlensége,

érintettsége esetén az 4ltala meghatalmazott Onkormanyzati képvisel6 jogosult.

A kotelezettségvallalas el6tt az Aht. 37.§-ban rogzitett modon a kotelezettséget vallalonak meg kell
gy6zodnie arrél, hogy a rendelkezésre allo, fel nem hasznalt elSiranyzat biztositja-e a kiadas
teljesitésére a fedezetet. Kotelezettségvallalas az Aht. 37. §. (1) és Avr. 53. §. figyelembevételével
200 000 forint felett csak irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan tdrténhet.

Nem sziikséges elozetes irasbeli kotelezettségvallalds
a) gazdasagi eseményenként kettdszazezer forintot el nem érd készpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabba az olyan kifizetés teljesités¢hez amely

b) a fizetési szamlakrél a szamlavezetd dltal leemelt dij, juttatas vagy
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¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

3. Utalvanyozis

A SZNOK-nél a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelésére
(tovébbiakban: utalvanyozdsra) kizardlag az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala felhatalmazott Onkormanyzati képviseld jogosult.

Utalvanyozni csak érvényesités utan lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utan és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

A pénziigyi ellenjegyzés rendje

Az SZNOK kiadasi eldiranyzatai terhére véllalt kitelezettsége esetén a Hivatal Ado és Pénziigyi
IrodavezetGje, vagy az altala frasban kijeldlt, a Hivatal allomanyéba tartozo koztisztviseld lehet a
pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A pénziigyi ellenjegyzének
a pénziigyi ellenjegyzést megelozoen meg kell gy6zddnie arr6l, hogy

a) a szabad el6iranyzat rendelkezésre all,

b) a tervezett kitizetési iddpontokban a pénziigyi fedezet biztositott,

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdatkodasra vonatkozé szabéalyokat.

4. Teljesités igazolas

A teljesités igazoldsdra jogosult személy az elndk, tavoliéteben, vagy oOsszeférhetetlensege,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott Onkormanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elott torténik.

A teljesités igazolasa soran ellentrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatdst is  magdban  foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kévetben esedékes - annak teljesitését.

A Nemzetiségi Onkormaényzat kotelezettségvallalasaihoz kapcsolodd teljesitések igazoldséra
jogosult személyeket a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke jeldli ki irasban. A teljesités igazolasa
az eredeti bizonylaton tdrténik, vagy a teljesités igazolasara a kovetkezd felirattal rendelkezo
bélyegzot kell hasznalni:

A rendelkezesre allo okmanyok alapjan a munka
elvégzesét mennyiségileg és mindségileg, valamint a
kiadas jogossagat igazolom.

A szamia kifizetését ... Ft 6sszegben jovahagyom.

Kelt, 201...................

alairas




5. Személyi kifizetések és ad6k megallapitasa, bevallisa, megfizetése

— A Nemzetiségi Onkormanyzat nem alanya az altalanos forgalmi ado torvénynek, ezért afa
bevallasi és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat
adészama jelen szerzodés megkotésekor: 15797168-1-13,

~ Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat addstatusza megvaltozik, arrdl az elndk a
Hivatalt haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérol a
Magyar Allamkinestar és az addhatosag felé.

— A személyi jellegli juttatisok és a reprezentacio utani kozterhek szamfejtése a Magyar
Allamkincstar altal biztositott KIRA rendszerben torténik a Nemzetiségi Onkormanyzat
addszaman. A bevallas elkészitésérdl a Magyar Allamkincstar gondoskodik. A MAK altal
elkészitett és megkiildott bevallast a Hivatal tovabbitjia a NAV fel¢ ¢s a kozterheket a
Nemzetiségi Onkormanyzat szamléjarol atutalja.

6. Osszeférhetetlenségi szabalyok

A kitelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet. Az érvényesit$ ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kételezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a  teljesitcst igazold  személlyel.
Kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi ¢és teljesités igazolasara
iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykdnyv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli hozzatartoz6ja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget vallaldé szerv a kotelezettségvéilalasra, pénzigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozisra jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrol a belsé
szabalyzatdban foglaltak szerint naprakész nyilvéantartast vezet.

IV. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belso ellenérzés

1. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatds rendje

A Hivatal Ado és Pénziigyi Irodaja a SZNOK vagyoni, szamviteli nyilvantartdsait az altala vezetett
nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgdltatas soran szolgéltatott adatok valodisagaért, a szamviteli szabalyokkal ¢s a
statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyez6ségéért a SZNOK tekintetében az elndk felelds.

2. A Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal beszerzett, illetve hasznélataban 1évé kis és nagy értékil
targyi-eszkdzok, beruhdzasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantarté programjaban és
a Hivatal pénziigyi rendszerében torténik. A Nemzetisegi Onkormanyzat vagyonaval val6
gazdalkodas az 4ltala hozott hatarozatanak megfelelden torténik.




2. A belst kontrollrendszer és a belso ellendrzés

Az Onkormanyzat a SZNOK vonatkozasaban kételes a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani,
miikéditetni  és fejleszteni a  kontrollkbrnyezetet, a  kockazatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informacio és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kdvetési
rendszert. A SZNOK-re vonatkozoé belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koliségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérol szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirdsait,
tovabba az allamhaztartasért felelos miniszter altal kézzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.
- A SZNOK belsé ellendrzését az elndk altal megbizott belsé ellenédr végzi.

-A NOK belsd ellenérzését az elndk altal megbizott belsd ellendr végzi. Belsé ellenérzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belso ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor.
A SZNOK részt vesz a belsd ellendrzés értékelésérdl késziilé éves beszamold — rd vonatkozod
részének — elokészitésében, amit a gazdalkodo szerv készit el. A belsod ellendrzés a nemzetiségi
onkormanyzat elndke megbizasabol és szamara késziil.

Y. Zaro rendelkezések

Az Egyiittmikodési Megéllapodédst minden évben janudr 31. napjaig kell feliilvizsgdln és sziikség
szerint modositani.

Jelen Egyiittmiikddési Megallapodas elfogadasaval hatalyat veszti az Onkormanyzat és a Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes kozott ezt megeldzden létrejstt egyiittmitkddési megallapodas.
A felek a fenti megallapodast, mint akaratukkal mindenben megegyezot, alulirott helyen és idében
jovéhagyolag irtak ala. Amennyiben jelen megéallapodas egy része, vagy tébb pontja érvénytelenné
valna, a tébbi része érvényben marad.

kb g

Kerepes, 2019. december ho .,

Gyuricza Laszlé Rébert Tarnoczki Laszloné
polgarmester SZNOK elnék
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L Szamiu Melléklet

Targy: IT és targyi eszk6z0k atadasa, a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére
egyiittmitkdési megallapodas és a 2011. évi CLXXIX. torveny (Njtv.) szerint.

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére a kitelezd és dnkeént vallalt feladatvallalashoz
a Kerepes Varos Onkorményzata szémitdstechnikai eszkozoket (IT) és targyi eszkozoket azok
rendelkezésre bocsajtasaval, atadasaval, illetve a szamitogépes haldzati internetes elérést,
nyomtatasi lehetéséget és adattaroldst részére biztositja. Tovabba a munkajukhoz sziikséges, az
egyiittmikodési szerzodésben rogzitett modon, helyiséget biztosit.

A Szlovak Nemzetiségi Onkorméanyzat, valamint a Polgarmesteri Hivatal az egyeztetcsét kovetden
a mellékletben meghatarozott Irodai eszkdzok, illetve IT programok hasznalatba adasa a torvény1
eléirasoknak megfelelden torténik.
A nemzeti vagyonrél sz616 2011. évi CXCVI. torvény 11. § (13) bekezdése szerint nemzeti vagyon
ingyenesen kizarélag kozfeladat ellatasa, a lakossag kdzszolgaltatasokkal valo ellatasa, valamint €
feladatok elltasahoz sziikséges infrastruktira biztositasa céljabol az ahhoz sziikséges meértekben
hasznosithatd, valamint adhato vagyonkezelésbe.

Az énkormanyzat tulajdonaban 4llé6 vagyonnal valé rendelkezés szabalyairdl szolo 22/2012. (V.
22.) nkormanyzati rendelet 8.§ (5) bekezdése szerint a Képviselo-testilet dontése alapjan az
onkormanyzati vagyon ingyenesen, kizarolag kozfeladat ellatdsa celj abol toriénd hasznalatba adasra
keriil.

Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. torvénye (tovabbiakban: Motv.)
13. § (1) bekezdés 16. pontja alapjan helyi kdziigy, illetve helyben biztositott kozteladatok kdrében
ellatandé helyi dnkormanyzati feladatok killonOsen a nemzetiségi iigyek. A Motv. 23. § (5
bekezdése 19. pontja alapjan a helyi onkormanyzat igy Kerepes Varos Onkormanyzatanak is
feladata a nemzetiségi ligyek tdmogatasa.

-Az énkorményzat tulajdonaban all6 vagyonnal valo rendelkezes szabalyairdl szolo 22/2012. (V.
22.) énkormanyzati rendelet 8. § (5) bekezdése alapjan a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
Kerepes részére térités nélkiili hasznalatba atadja az egyiittmiikddési megdllapodas 1. sz.-0
mellékletében meghatdrozott  eszkdzoket, Informatikai  eszkdzoket  ¢és programokat.

Kerepes 2019. december ho ,, ™
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Lista 01. Lsz melléklethez:

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozdk és egyéb irodai eszkdzok listaja

MEN ‘
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GYARIszAM | LELTARI
. SZAM
SEG
L. IT eszkozok:
Asztali szamitogép v. Laptop / ..
1. | 64bit (pl.:core i5-2400 1 db ?' F “i‘tsu‘
FCLGA1155) 1emens
2. | TFT Monitor - min. 177 1db | Pl Samsung
3. | Billentytizet 1db | PL Dell - késziet
4. | Egér 1db | Pl Genius - készlet
. Dl . ., . .y Halozati csatlakozassal
5. | A hivatali halozati multifunkcios nyomtatok feltelepitése /bésvithetd! szerver tarhely
6. | Kiegészitok, kabel, hosszabbito stb. - készlet

11. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:
Operacios rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 386
Kiegészit programok: viruskeresé rendszer
I11. Butorok:
Targyalbéasztal:  1db Székek: min. 6 db.

Zarhato irat és irodaszertarolo szekrény

ldb

Ruha fogas 1 db

PC asztal

H. Iroda Kellékek:

monitorban — vagy nem Laptop

- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a

T0z6 Gép - Pecsétparna - Lyukaszté

Csak felmeriilé igény esetén: Kellékek és eszkdz0k
irodaszerek - Irodai kiegészito felszerelések ~
gémkapcsok, Tiizogépkapocs Boritékok, /KIf.
méretben/ Ragasztoszalagok, ragaszto- toll -
tollbetétek, tintdk Iratrendezé fras és hibajavito -
Szdvegkiemeld €és nyomtatvanyok — Papirkeliékek

A kotelezd 6nkormanyzati feladatok ellatasat szolgald egyéb targyi feltételek

Irodai munkara célzott PC periféria min. elvaras: kétmagos processzor (3 GHz vagy erdsebb), 4 GB
memoria, 250 GB HDD - DVD olvaséval, hang- €s hélozati csatoloval, valamint 0j egérrel és
billentylizettel, fent jelzett telepitett és bedllitott szoftverekkel ~ Windowsl0, Antivirus, Office
Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

« A szAmitogépes halozat zavartalan mikodésének biztositasa

« A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valo kdzremiikdés

« A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositéknak, a helyettesitési
jogoknak, a kiilsd és a belsd név- és cimtdrak naprakészen tartasa, az adatbiztonsagi
kovetelmények betartasa

+ Az informatikai eszkdzdk leltar szerinti nyilvantartasa

« Net - Honlap informatikai hatterének biztositasa

o A felmeriilé igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkozok beszerzése

« A képviseldtestiileti tilés informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ iktatdsa

« A hivatali gép és halozat védelme kiils6 karos programok és fenyegetettségek ellen
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1. Fiiggelck

Kerepes Viaros Jegyzéje dltal kijelélt tnkormanyzati megbizottak, valamint segité
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

' , KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

1. | Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

2 | Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes

Megbizottak feladatai:

- akijeldlt nemzetiségi 6nkormanyzattal valé kapesolattartas, koordinécid

- akijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat munkdjanak segitése,

- részvétel a kijelolt nemzetiségi dnkormanyzat képviselo-testiileti iilésein,

- anemzetiségi onkormanyzat képviselG-testiileti iilésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- anemzetiségi képviseld-testilleti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elokészitése,

- a nemzetiségt képviselO-testileti és  tsztségviseldi  dontéshozatalhoz  kapesolodo
nyilvantartasi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- atestileti Glések elokészitése (meghivok, eldterjesziések, hivatalos levelezés elOkészitése,
postazasa, a testiileti iilések jegyzékonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi Onkormanyzat muikadésével, gazdalkodasiaval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa.

- Feladatellatas az egytittmitk6dési megéllapodas, az Métv. és a Njt.80 § szerint.

Az egyiittmiikédési megallapodisok mellékletét képezze az nkormanyzatok részére
biztositott informatikai és egyéb irodai eszkozik felsoroldsa, melyek:
- 1 db irodai szoftverrel telepitett munkaillomis mely all szamitégép, monitor,
billentyiizet, egér, halézati nyomtatasi lehetéség
- munkaallomas szamara asztal
- 1 db targyalé asztal, 6 db szék
1 db zarhaté iratszekrény, irodaszerek kiilindsen tiizégép, lyukaszto
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