Kerepes Véaros Onkormanyzat Képviseld-testiilete

Eldterjesztés

8. napirendi pont

Javaslat a nemzetiségi Snkormanyzatokkal torténd kozigazgatasi szerzidések megkitésére

Ulés datuma: 2024.10.31.
Ulés tipusa: nyilt

Motv. 46. § (1) bekezdése alapjén.

Munkaterv szerint:

nem

Eldterjeszté:

Gyuricza Laszl polgarmester

Az Onkormdnyzat és Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatarél széle  20/2019.

(X.24.)

énkormdanyzati rendelet 21. § (3) bekezdés a) pontjdban kapott felhatalmazas alapjdn
Készitette, lgyiratszam:
kozremitkodote: dr. Gal Andrea aljegyzd
Targyalé bizottsag: Pénzigyi, Ugyrendi és Fejlesztési Bizottsag

Kulturalis és Népjoléti Bizottsag
Nemzetiségi
onkorminyzat joga: -

Sziikséges  szavazati
arany:

egyszeri tobbség

Kerepes, 2024.10.24.

Gyuricza Laszl6 Robert polgarmester

Az eléteriesztés ellen torvényességi kifogast nem

emelek.

dr. Udvarhelyi Istvan Gergely jegyzd /.

An




Kerepes Varos Onkormdnyzat Képviselo-testiilete

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nemzetiségek jogairodl szols 2011, évi CLXXIX. térvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (1) és (2) bekezdese
értelmében

80. § (1) A telepiilési onkormdnyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi nemzetiségi onkormdnyzat székhelye
szerinti helyi Onkormdnyzat oOnkorméanyzati hivatali feladatat ellatia, biztositia a_ helyi nemzetiségi
onkormdnyzatl_részére az onkormdnvzati mitkodés személyi és tdrgyi feltéreleil, szakmai segitségel nyijl.
tovdbbad_gondoskodik _a _mitkodéssel kapcsolatos gazddalkoddsi és adminisztrativ_végrehajtasi feladatok
ellatasardl, Az onkormanyzati mitkodés feltételei és az ezzel kapesolatos végrehajtdsi feladatok:

a) a helyi nemzetiségi onkormdnyzat részére annak sajat székhelyén havonta igény szerint, de legaldbb
harminckét éraban, az énkormanyzati feladat elldtasdahoz sziikséges targyi, technikai eszkézokkel felszerelt
helyiség ingyenes haszndlata, a helyiséghez, tovabba a helyiség infrastruktirajahoz kapcsolddé rezsikdliségek
és fenntartasi koltsegek viselése;

b) a helyi nemzetiségi onkormdnyzar mikédéséhez (a testilleti, tisziségviseldi, képviseldi feladatok
ellatascahoz) sziikséges targyi és személyi feltételek biztositasa,

c) a ftestilleti tilések elOkészitése, killonosen a meghivok, az elbterjesziések, valamint a testiileti iilések
Jegyzbkonyvei esetében, tovdabbd a jegyzékonyvek benyiijtdsdban valo kézremiikodés és valamennyi hivatalos
levelezés elGkészitése és postazasa;

d) a testilleti dontések és a tisziségviseldk dontéseinek eldkészitése, a testilleli és tisziségviseloi
dontéshozatalhoz kapesoléds nyilvantariasi, sokszorositasi, postdazasi feladatok ellatasa;

e) a helvi nemzetiségi onkormdnyzar mitkodésével, guzdilkodasdval kapcesolatos  nyilvantariasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatok ellatasa;

1) a jelnyelv és a specidlis kommunikacios rendszer haszndlatanak biztositasa, és

g) az a)f) pontban meghatdrozott feladatelldtishoz kapcsoléde koliségek viselése a helyi nemzetiségi
dnkormanyzat tagja és tisztségviseldje telefonhasznalata koltségeinek kivételével.

(2) Az (1) bekezdés szevinti kitelezetiségének teljesitése érdekében a helyi énkormanyzat az erre vonatkozo
irasbeli kezdeményezés kézhezvételétél szdmitott harmine napon beliil biztositia a rendeltetésszerii
helyiséghaszndlatot. A _telepiilési énkormédnyzar _a _telepiilési nemzetiségi onkormdnyzaital, a_terileti
dnkormanyzat a teriileti nemzetiségi onkormdnyzattal a helyiséghaszndlatra, a tovabbi feltételek biztositdsdra
és a feladatok elldtdsdra vonatkozdan kozigazgatdsi szerzddésben megdllapodik. A megallapodast sziikség
szerint, dltaldnos vagy idokézi vdlasztds esetén az alakuld iilést koveld harminc napon beliil feliil kell
vizsgalni. A helyi onkormdnyzat és a nemzetiségi onkormdnyzat szervezeti és miikodési szabdlyzatdban rogziti
a megdllapodds szerinti mitkodési feliételeket, a megdllapodds megkdtésér, modositdsat kdvetd harmine napon
beliil.

Kerepes Varos Onkorméanyzata és a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes, tovabba Kerepes Véros
Onkormanyzata és a Német Onkormanyzat Kerepes kozott tobbszor modositott egyiittmiikodési
megéllapodasok vannak hatalyban.

Az Njtv. 80. § (2) bekezdésének érteimében a jelenleg hatédlyos egytttmilkédési megallapodasok
elnevezésitkben nem felelnek meg a jogszabalyi eldirasoknak, igy az azokban foglalt feltételeket kdzigazgatdsi
szerzddés elnevezés alatt kell szabalyozni. A szerzédés elnevezésének megvéltozasa miatt nincs lehetOség a
korabbi egyiittm{ikddési megallapodast modositani, igy 0j szerz6dés megkdtése indokolt.

A kozigazgatasi szerzddésekbe az egytittmikddési megallapodas rendelkezéseit nagyrészt megtartottuk €s
atemeltilk, azokhoz képest elssorban formai modositasokat javaslunk, amellyel atlathatova, konnyen
hivatkozhatdva valik a szerzédeés.

A kébzigazgatdsi szerzddés tartalmazza mindazon dnkormdnyzali kitelezetiségeket, amelyeket Kerepes Vdros
Onkormanyzatdnak a nemzetiségi onkormanyzatok mitkodésének el6segitéséhez kitelezden teljesitenie kell.



Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete

Az eldterjesztéshez mellékelt szerzodés- tervezeteket azonos feltételekkel és szempontok szerint készitettik
elé mind a Német Onkormanyzat Kerepes (1. szama melléklet), mind a Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat
Kerepes (2. szamu melléklet) vonatkozaséaban.

T4jékoztatom a T. Képviseld testiiletet, hogy a tervezeteket a nemzetiségl Snkormanyzatok részére kiilon is
megkildtik.

Mindezek alapjan felkérem a Tiszielt Képviselé-testiiletet a nemzetiségi onkormdanyzatokkal kotendd
kozigazgatasi szerz6dések megvitatasara és jovahagyds esetén azok elfogadasara.

1. .../2024. (X.31.) Kt. hatarozati javaslat:

Kerepes Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete ugy dont, hogy kozigazgatasi szerzodést kot Neémet
Onkormanyzat Kerepessel az 1. szami melléklet szerinti tartalommal és felkéri Gyuricza Laszlo polgarmestert
a szerzOdés alairasara.

Hatarids: 2024.11.08.
Felelds:  Gyuricza Laszlé Robert polgarmester

2. ...2024. (X.31.) Kt. hatarozati javaslat:

Kerepes Varos Onkormanyzat Képvisel6-testillete ugy dont, hogy kozigazgatasi szerzOdést kot Szlovak
Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepessel a 2. szamu melléklet szerinti tartalommal és felkéri Gyuricza Laszlo
polgarmestert a szerz0dés alairasara.

Hataridé: 2024.11.08.
Felelés:  Gyuricza Laszlo Robert polgarmester

Kerepes, 2024. 10. 24,

i ol garmgster






1. szamu melléklet
Tktatasi szam: KPH/ /2024

KOZIGAZGATASI SZERZODES

mely 1étrejott egyrészrol

Kerepes Varos Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkorméanyzat)
Székhely: 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2.

Képviseli: Gyuricza Laszlo Robert polgarmester

Adoszam: 15736118-2-13

Bankszamlaszam: 10402142-49545248-56551007

KSH-szdm: 15736118-8411-321-13

Torzskdnyvi azonositd szdm: 736118

tovabbiakban: Onkormanyzat

masrészrol

Német Onkormanyzat Kerepes (tovébbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat)
Székhely: 2144 Kerepes, VOrosmarty utca 2.

Képviseli: Springer Friedrich Horst elnok

Addszam: 15797168-1-13

Bankszamlaszam: 10700457-72532791-51100005

KSH-szam: 3305209

Torzskonyvi azonosito szam: 797168

tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat

egyiittesen emlitve Felek
kozott az alulirott helyen és id6ben, az alabbi tartalommal:

Felek az egymas kozétti hatékony egyiittmiikddés céljabol jelen megéllapodasban rogzitik a nemzetiségek

Jjogairél sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. §-ban meghatérozott dnkormanyzati
milksdési feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés clkészitésének,
jovahagyasanak cljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodéssal, az informacios és adatszolgaltatasi,
a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a
vagyonkezeléssel 8sszefliggd szabalyokat.

A megallapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabélyok figyelembevételevel tortént:

a) Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz016 2011, évi CLXXXIX. térvény

b) a nemzetiségek jogairdl sz016 2011, évi CLXXIX. torvény (Njtv.)

¢) Magyarorszag gazdaségi stabilitdsarol sz616 2011, évi CXCIV. térvény (Stabilitasi torvény)
d)  az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht)

e) az dllamhéztartasrdl szolo torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet
{Avr)
f) az allamhaztartds szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
g) Magyarorszag targyévi kbzponti koltségvetésérdl sz0lo torvény
k) a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérSl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)
i) az informacids onrendelkezési jogrél és az informéacioszabadsagrél szol6 2011. évi CXIL torveny
» a kdznevelésrol szolo 2011, évi CXC. térvény.

L

A Nemzetiségi Onkorm:inyzat miikddése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal (tovébbiakban: Hivatal) a Nemzetiségi Onkorméanyzat
részére biztositja az dnkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a



miikddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasard] az alabbiak szerint:

1) A nemzetiségi dnkormanyzati feladat ellatasahoz havonta igény szerint, de legaldbb 32 drdban targyi,
technikai eszkézokkel felszerelt helyiséget biztosit Kerepes Varos Onkorményzata Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2. szém alatti épiiletében talalhato,
foldszint 12. szoba ingyenes hasznalatdval, a helyiség infrastruktirdjéhoz kapcsolodd rezsikdltségek
és fenntartasi koltségek viselésével. (Njtv. 80. § (1) bekezdés a) - b). g))

2) Az Onkormanyzat — kizarélag a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével 8sszefiiggésben felmertild
- targyi feltételeket irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakodltség viselésével, fénymasold gép é€s
szAmitogép hasznalataval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja. (Njtv. 80. § (1) bekezdés

a) - b)a g))

3) Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormaényzat részére biztositott targyi feltételek mellett lehetdséget
ad a Nemzetiségi Onkormanyzat jegyzOkOnyveinek, elterjesztéseinek, a feladatellatds sordn
keletkezett iratainak, nyilvantartasainak ingyenes tarolasara. Elektronikus adatainak biztonsagos
adattarolasara ingyenesen tarhelyet biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési koddal, virus védett
csatlakozassal keriil megvaldsitasra. (Njtv. 80. § (1) bekezdés a) - b), g))

4) Az Onkormanyzat a nemzetiségi dnkorméanyzati kézmeghallgatas lebonyolitasara ingyenesen biztosit
arra megfeleld helyiséget a tervezett idopont és a résztvevok szémanak fuggvényében. A
kozmeghallgatas mas rendezvénnyel nem kapesolhato dssze.

5) A jelen szerz8désben meghatarozott helyiség rendeltetésszeri haszndlataért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke a felelds.

6) Az Onkormanyzat lehetdségei ¢és koltségvetési helyzete figyelembevételével a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére, elézetes egyeztetést kdvetden a targyévi koltségvetési rendeletében — egyes
feladatellatasokhoz - pénziigyi tamogatast biztosithat.

7) A nemzetiségi dnkorményzati valasztasok évében a Nemzetiségi Onkorményzat rendelkezésére allo
kiegészités dnkorméanyzati forrasbol biztositott elbiranyzatok felhasznaldséra, az eldirdnyzatok terhére
kotelezettségek vallalasdra naptari éven beliil a nemzetiségi dnkormanyzati valasztasok idépontjahoz
igazitottan, idéaranyos litemezés szerint keriilhet sor.

8) A személyi feltételeket a Jegyzd altal kijelolt munkatarsak biztositjak:

a) A jegyzd, vagy akaddlyoztatdsa esetén — a jegyzOvel azonos képesitési cldirasoknak megfelelo -
megbizottja (Lakossagszolgélati osztalyvezetd, aljegyzé, vagy jogasz) az Onkormanyzat
képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testitleti {ilésein és jelzi, amennyiben
torvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat kérésére szakmai segitséget nyijt annak
{ilésén és azon kivill is a Nemzetiségi Onkormanyzat mikadését érintéen. (Njtv. 80. § (4)-(5))

b) Az Onkormanyzat a Hivatalban osztott munkakorben, nemzetiségi dnkormanyzati ligyintéz6t
(referenst) foglalkoztat a nemzetiségi Snkormanyzati milkddéshez szitkséges személyi biztositasara az
Njtv. 80 § (1) bekezdés b)-d) pontjainak megfelelden, valamint az Njtv. 80. § (1) bekezdes ) pontja
szerinti iratkezelési feladatok ellatdsdra. A nemzetiségi ligyintézd — a Nemzetisegi Onkormanyzat
kérésére - az alabbi feladatok ellatasaban segiti a Nemzetiségi Onkormaényzatot:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {iléseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat,
kiillonosen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti iilések jegyzOkdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés elokészitése és postazésa tekintetében,

bb) a testiilet és a tisztségvisel0k dontéseinek elSkészitésével kapesolatos feladatokat, a
doéntéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat,



be) a Nemzetiségi Onkormanyzat milkadésével kapesolatos nyilvantartasi, iratkezelési tfeladatokat,
bf) a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkének felhatalmazasa alapjan elldtja a Nemzeti Jogszabalytar
Torvényességi Felligyelet [rasbeli Kapesolattartas elektronikus rendszer hasznélatat;

bg) a kozérdek( adatoknak és a kizérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkormanyzat honlapjan
tériéné kozzétételérdl gondoskodik a Nemzetisag) Onkormanyzat altal megadott adatok alapjan;
bh) ellatja a mitkodésével Gsszefliggd, tgyviteli jellegii, az elndk altal — a jegyzb javaslatainak
figyelembevételével — meghatarozott feladatokat.

bi) a t6rzskonyvi adatok modositasanak bejelentéséi a Magyar Allamkincstar felé (tovabbiakban:
MAK).

¢) A Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi ¢&s Adéiigyi Osztaly pénzigyi, gazdasagi, szémviteli
feladatokat végzd ligyintéz6i ellatjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mitkddésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos tervezési, pénziigyi, gazdasagi, finanszirozasi, szamvitell, nyilvéantartasi, adatszolgaltatasi
feladatokat a jelen szerzédésben meghatdrozottak szerint. (Njtv. 80. § (1) bekezdés e); (3))

d) A Hivatal munkaiigyi tigyintézéje jelen szerz8dés alapjan biztositja a a nemzetisegi képviseldk és
hozzatartozdik vagyonnyilatkozatanak biztonsagos drzését. (Njtv. 80. § (1) bekezdés e)).

e) A Nemzetiségi Onkorméanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik jelnyelv és specialis
kommunikaciés rendszer hasznalatanak biztositasarol. (Njtv. 80. § (1) bekezdés 1))

9) A 8) pontban foglalt feladatokkal 8sszefiiggésben felmeriilt személyi jellegli koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

10) A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke felelds:

a) az Njtv. 95.§ (3) bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat jegyzOkdnyveinek hatariddben
valé kormanyhivatal felé torténd felterjesztéséért a Nemzeti Jogszabalytar rendszercn keresztiil. A
jegyzbkonyvet az iilést levezetd elndk és a testitet dltal a képviselok kozil kijelolt jegyzokdnyv-
hitelesitd irja ala. A Nemzetiségi Onkormanyzat elntke a jegyz6konyvet 15 napon beliil megkiildi a
Pest Varmegyei Kormanyhivatalnak, valamint a Jegyzének. (Njtv. 95. § (3).)

b) a Cégkapu rendeltetésszerii hasznalataért.
¢) a torzskonyvi adatok modositasat véltozas-bejelentési kerelem benydjtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatoldsaval a torzskonyvi adat keletkezésétd] szamitott - megallapitott hataridén

beliil - bejelenti a Magyar Allamkincstarnak

12) Kommunikécid, nyilvanossag

a) Az Onkorméanyzat a www kerepes.hu honlapjan biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdciészabadsdgrol sz616 2011. évi CXIL térvényben
(Info tv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének. A honlap kezelésére kizardlag a Hivatal jogosult, a
Nemzetiségi Onkorményzat az Info tv. szerinti adatok megkiildésével egyidejiileg kérheti a Hivataltol
a honlapon valo kozzétételt.

b) A  Nemzetiségi Onkormanyzat  Snkorményzati képviseldi  e-postacimet  kapnak
vezetéknév.uténévi@kerepes.hu végzédéssel. A Nemzetiségi Onkormdnyzat hivatalos e-postacime:
noki@kerepes.hu Az elndk hivatalos email cime: springer(@kerepes.hu
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A kéltségvetés el6készitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel dsszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,

onallo fizetési szamla nyitasaval, torzskényvi nyilvantartasba vételével és adészam igénylésével

1)
a)

b)

c)

d)

2)

b)

b)

kapcsolatos hataridék és egyiittmiikodési kdtelezettségek

A Nemzetiségl (")nkorményzat kéltségvetési hatdrozatanak elkészitése

Az éves kiszponti koltségvetési torvény kihirdetését kovetden, a koltségvetésre vonatkozo részletes
informaciok ismeretében a jegyzé megbizotija (pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd) lefolytatja az
egyeztetést a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkével, ezen egyeztetés keretében az elndk
rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasaval kapesolatos elképzeléseket és
egy¢b informaciokat.

A jegyz6 a megbizottja kdzremikddésével késziti elé a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
hatérozatanak tervezetét, melyet az elndk legkésdbb a koltségvetési trvény hatalyba Iépeset kovetd
negyvendtédik napig kételes benyijtani a Nemzetiségi Onkormanyzat K képvisels-testilletéhez.

A Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testillete megtargyalja a koltségvetési hatdrozat tervezetet
és 6nallo hatdrozataban elfogadja a Nemzetiségi Onkormanyzat targyévi kéltségvetését.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendelete — amennyiben relevans - tartalmazza a Nemzetiségl
Onkormanyzatnak nyujtott onkormanyzati koltségvetési timogatas Osszeget.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koitsegveteset az elfogadott koltségvetési hatarozat alapjan a
Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya késziti el és teljesiti a kitelezd adatszolgaltatast a MAK felé
a jogszabdlyban meghatarozott hatarid6n beliil.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdltségvetését az elnok hagyja jova.

A koltséovetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatdban megjelend bevételek és kiadasok
modositasardl, az eldiranyzatok koztt atcsoportositasrél a Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-
testitlete dont. Az elbirdnyzatok modositdsara az elndk tesz javaslatot.

A Nemzetiségi Onkorményzat az eléiranyzat-médositast és atcsoportositast a koltségvetési
hatarozatban foglaltak alapjan végezhet, melynek részletes szabélyait a koltségvetési hatérozat
tartalmazza.

A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiilete altal clfogadott eldirdnyzat-modositast és
atcsoportositast az elndkkel és a jegyzovel toriént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi
Osztalya késziti eld.

Informéacigszolsaltatas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozatat tgy fogadja el és errdl informéciot a Pénziigyt
és Adoiigyi Osztalynak tgy szolgaltat, hogy az a Nemzetiségi Onkorményzat gazdilkodasaval
kapesolatos tajékoztatasi kitelezetiségnek hataridoben eleget tudjon tenni.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat tor zskényvi nyilvantartasba vételevel és adoszam igénylésével
kapcsolatban a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat elnskének kozremiikddésével jar el. Az eljarasi
hatéridoket a MAK, illetve a NAV altal megjellten kell betartani.



2)

h)

4)

b)

d)

A torzskonyvi bejegyzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzs6, a NAV felé torténd
adatvaltozas bejelentéséért az elndk és a jegyz0 felel.

A MAK felé torténd havi, illetve negyedéves adatszolgiltatishoz a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének kdzremikddése szitkséges.

Az informécidaramoltatas a Nemzetiségi Onkormanyzat, illetve a Hivatal kozdtt a megallapodasban
rogzitettek szerint mindkét fél feladata. E tekintetben a felek eldzetes egyeztetése napi
munkakapcsolat mellett sziikscges.

A szamvitelhez kapesolddd killonbszd szintii  jogszabalyokban eldirt informéacioszolgaltatasi
kotelezettség tovabbitasa, a tovabbitast megel6z0 adategyeztetés, adatgyijtés a Hivatal feladata.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat azonban kételes azon dokumentumokat, illetve nyilvantaitasokat
vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az
informécioszolgaltatast.

A pénziigy jellegli informacidszolgaltatas fobb teriiletei:

-~ koltségvetési terv,

~ havi kéltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,

— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informéaciok teljes korlségét, a koliségvetési kapcsolatok bemutatdsanak valodisagaért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében is a jegyz6 ¢s a pénziigyi és addiigyi osztalyvezetd tartozik
feleldsséggel.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének feleldssége kiterjed a Hivatal szamara szolgaltatott adatok
valodisagara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyezdségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat altal a Hivatal kozremikddésével a Nemzetisegi
Onkormanyzat részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus ¢s adminisztrativ feladatok
2019. januar 1. napjaté! kovetben az Snkormdinyzati ASP rendszerben t6rténd rogzités mellett
keriilnek teljesitésre. Azok elvégzése csak ebben a forméban tekintheté joghatdlyosnak €s
érvényesnek. A Nemzetiségi Onkormanyzat felelésséget vallal fentick tudomasul vételére ¢s
maradéktalan betartasira, a hozza személyesen, postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) ton
beérkezd iratok Hivatal részére - az dnkormanyzati ASP rendszerben valo rogzités érdekében - t6rténd
atadaséra.

A Nemzetiséei Onkorméanyzat fizetési szamlaja

A Német Onkorményzat Kerepes 6nallé pénzforgalmi szamldt vezet, a szamlavezeto bankja a CIB
Bank Zrt., fizetési szamlaszama: 10700457-72532791-51100005

A Nemzetiségi Onkorményzat a pénzintézetét a honap elso napjaval valtoztathatja meg.
Szamlavaltoziatas esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos
pénzellatds érdekében a szdmlavezeté megvéltoztatasarol hozott déntésérél az elndk Gtjan a MAK-
ot és az Onkormanyzatot a valtozds tervezett idopontja elétt harminc nappal megel6zoen irasban
értesiti.

A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasa és pénzellatésa a részére és kizarolagos hasznalatéra
megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkét vagy az ltala meghatalmazott dnkormanyzati képviselodt a
banki alairas szerint a fizetési szamia feletti rendelkezési jog illeti meg.



5) Pénzellatas

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodésének &ltalinos tdmogatésat a koltségvetési drvényben
meghatarozottak szerint veszi igénybe.

b) Készpénzfelvételre a Nemzetiségi Onkorményzat K hézipénztarn keresztiil a pénztari orak
figyelembevételével, az Hivatal mindenkor hatalyos penzkeze!em szabalyzataban foglaltak szerint
keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

¢) Készpénz a Nemzetiségi Onkormanyzat K hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az elndk a
kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (Nemzetisegi Onkormanyzat hatarozat, szamla,

szerzbdés, teljesitésigazolas) bemutatja és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adéligyi Osztalyan jelzi.

d) Amennyiben az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére dnkormanyzati timogatast nyujt,
az a tamogatdsi szerzodésben rogzitett feltételeknek megfelelden kertil atutaldsra,

6} A beszdmoldsi ktelezettség teljesitésének rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzatnak a naptdri évrdl december 31-i fordulonappal éves koltségvetési
beszamolot kell készitenie a kozpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.,, amelyet a
Pénzigyi és Adougyi Osztaly keszit el.

b) Az elndk beszémol a Nemzetiségi Onkorményzat képvisclo-testilletének a Nemzetiségi
Onkormanyzat kiliségvetési hatarozatanak idéaranyos teljesitésérdl.

L
A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhelé
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1) Koliségvetési hatarozat végrehajtasa

a) A nemgzetiségi onkorményzat operativ gazdalkoddsanak végrehajtd szerve a Hivatal Pénzigyi és
Adobiigyi Osztalya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiségi
Oonkormanyzatra 1s.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdélkodasanak végrehajtasaval kapesolatos feladatokat a jegyzo a
Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztélyan keresztill latja el. A kotelezettségvallalas ¢s utalvanyozas
rendjét jelen megallapodds rdgziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a jegyz6 kiilon
szabélyzattal allapitja meg.

¢} A nemzetiségi énkorményzat a bevételek beérkezésének és a kiaddsok teljesitésénck iitemezésérol
éves likviditasi tervet (eldiranyzat-fethasznalasi terv) készit.

2) Kotelezettségvallalas rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasa
(végrehajtasa) soran kitelezettséget vallalni (tovabbiakban: kételezettségvallalas) kizardlag az elndk,
tavollétében, vagy dsszeférhetetlensége, érintettsége esetén az altala meghatalmazott énkorményzati
képviseld jogosult.

b) Kéotelezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesites esedékességét
megeldzden, irdsban lehet. A kotelezettségvallalas el0tt az Aht, 37. §-ban rogzitett modonapenzugyl
ellenjegyzének meg kell gydzédnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idSpontokban a pénziigyi fedezet
biztositott, a kotelezetiségvallaldss nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd szabalyokat, es a
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kitelezettségvallalas Bsszege, a 16bb év kiadasi el6iranyzatai terhére véllalt kotelezetiscg esetén a
kotelezettségvallalds értékeként meghatérozott Ssszegbtl a koltségvetési évet terheld Gsszeg a szabad
el6iranyzatok dsszegét nem haladja meg. vagy a tobb év vagy a koltségvetesi ¢ven tali év kiadasi
eldiranyzatai terhére véllalt kotelezettség esetén a kotelezettségvéllalas értekeként meghatarozott
Ssszegbdl a koltségvetési évet kdvetd éveket terheld dsszegek egyik évben sem haladjdk meg a
kordbban vallalt kételezettségek és mas fizetési kotelezettségek adott évi mértékével csokkentett
Osszeget.

¢c) Kotelezettségvallalas az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénziigyi ellenjegyzése utan térténhet.

d) Nem sziikséges gldzetes irasbeli kotelezettségvallalas

a) gazdasigi eseményenként Kettdszazezer forintot el nem ¢éré keészpénzes kifizetési moddal
torténd kifizetéseknél, tovabbi az olyan kifizetés teljesités¢hez amely

b) a fizetési szamiakrol a szdmlavezet6 altal leemelt dij, juttatas vagy

c¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kdtelezettségnek mindsiil.

d) A Nemzetiségi Onkorményzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk, tavollétében,
vagy Osszeférhetetiensége, érintetisége esetén az dliala felhatalmazott dnkormanyzati képviseld
jogosult.

3) Utalvanyozas

a) Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvanyozas utdn és az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4) A pénziigyi ellenjegyzés rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiaddsi eldiranyzatai terhére véllalt kotelezettsége esetén a Hivatal
pénziigyi és adoligyi osztdlyvezetdje, vagy az dltala irasban kijeldlt, a Hivatal allomanyéba tartozo
koztisztviseld lehet a pénziigyi ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A
pénzilgyi ellenjegyzdnek a pénziigyi ellenjegyzést megeldzben meg kell gybzbdnie arrol, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendetkezésre all,
b) a tervezett kifizetési id6pontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
¢) a kitelezetiségvéllalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozé szabalyokat.

5) Teljesitésigazolas

a) A teljesités igazoldsara jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az altala meghatalmazott 6nkorméanyzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
elott torténik.

b) A teljesités igazoldsa sordn ellenérizhetdé okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a kiadasok
teljesitésének  jogossagat,  Osszegszerliséget, ellenszolgaltatdst is  magaban  foglalé
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitését.

¢) A nemzetiségi onkorményzat kdtelezetiségvallalasaihoz kapcsolodo teljesitések igazolasara jogosult
személyeket a nemzetiségi dnkorményzat elndke jeldli ki irasban.

6) Személvi kifizetések és adok megallapitasa, bevalldsa, megfizetése

a) A nemzetiségi Snkorményzat nem alanya az altalanos forgalmi adé torvénynek, ezért afa bevallasi és

7



b)

7

a)

b)

d)

1)
a)

b)

d)

2)

befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkormanyzat adoszama jelen szerzdés
megkotesekor: 15797168-1-13.

Amennyiben a nemzetiségi onkormanyzat addstatusza megvéltozik, arrdl az eln0k a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezeésérdl a MAK és az adohatésag
(tovabbiakban: NAV) felé.

A személyi jellegli juttatisok és a reprezentacid utdni kozterhek szamfejtése MAK altal biztositott
KIRA rendszerben t6rténik a nemzetiségi Onkormanyzat addszaman. A bevallas elkészitésérdl a
MAK gondoskodik. A MAK Aéltal elkészitett és megkiildott bevallast a MAK tovabbitja a NAV felé
és a Hivatal a kozterheket a nemzetiségi 6nkorméanyzat szamlajarol atutalja.

Osszeférhetetlenséei szabalyok

A kitelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos
személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon garzdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozésra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasara
iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykényv (a
tovabbiakban: Ptk.) szerinti kézeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

A kotelezettséget véllalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités
igazolasara, érvényesftésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és aldirds-mintajukro! a belsd
szabdlyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

Iv.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaitatas rendje
A bels6 kontrollrendszer ¢és a belsé ellendrzés

Vagvoni és szamviteli nyilvantartds, adatszolgdltatas rendje

A Hivatal Pénziigyi és Adoiigyi Osztalya a Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli
nyilvantartdsait az altala vezetett nyilvantartdsokban elkiiloniti.

Az adatszolgaltatds soran szolgaltatott adatok valodisagdért a Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében az elndk, a szolgaltaott adatok szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald
tartalmi egyezdségéért a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly vezetdje felelds.

A nemzetiségi 6nkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalatdban lévé kis és nagy értékit targyi-
eszkdz6k, beruhazasok nyilvantartasa a Hivatal targyi eszkdz nyilvantarté programjaban ¢s a Hivatal

pénziigyi rendszerében torténik.

A nemzetiségi o6nkorményzat vagyonaval valé gazdalkodas az altala hozott hatarozatinak
megfeleléen torténik.

A belsé kontrollrendszer és a belsd ellendrzés

Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsaban koteles a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, mitkodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a kockdzatkezelési rendszert, a
kontrolltevékenységeket, az informéacié és kommunikécids rendszert, tovdbbd a nyomon kovetési
rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkoz6 bels6 kontrollrendszer kialakitasaért a jegyz6 a
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felelos.

b) A belsd kontrolirendszer kialakitasinal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérd! és belsd ellendrzésérdl szélo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet elGirasait,
tovabbé az allamhaztartasért felelés miniszter dltal kozzétett modszertani tmutatokban leirtakat

¢) A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését az Aht. 69-70. §-aban meghatarozott feladatainak —
agymint a jogszabalyoknak és belsé szabalyzatoknak valo megfelelés, a tervezés, a gazdilkodas, a
kozfeladatok ellatasa — belsé ellendrzését a Hivatal szakértdvel latja el

d) Belsé ellendrzésre a kockéazatelemzéssel alatdmasztott éves belso ellendrzési tervben meghatdrozottak
szerint kerdl sor.

e) A Nemzetiségi Onkormanyzat K részt vesz a belso ellenbrzés értékelésérdl készitld éves beszamold
~ v4 vonatkozo részének — elokészitésében.

V.
Zaro rendelkezések

1) Felek jelen szerzédést hatarozatlan idore, amelyet szitkség szerint évente janudr 31-ig feliilvizsgaljak
és sziikség szerint médositjak.

2) Felek a jelen szerzédés szerinti miikddési feltételeket a megallapodas megkdtését, modositdsat
kévetd 30 napon beliil atvezetik a szervezeti ¢s mikodeési szabalyzatukba.

3) Jelen szerz6dés elfogadasaval hatalyat veszti a Felek kozott korabban e targykorben kotott
barmely megdallapodas, szerzddés.

4) Felek a szerzddést mint akaratukkal mindenben egyez6t, alulirott helyen és idoben jovahagyolag
irtak ala.
5) Felek rogzitik, hogy amennyiben jelen szerzédés barmely rendelkezése teljes egészében vagy

részben érvénytelenné vélna, a szerz6dés érvényessége egyebekben fennmarad, kivéve, ha e rész nélkiil
a Felek a szerz6dést nem kotitték volna meg.

Kerepes,
Kerepes Véaros Onkormanyzata Német Onkormanyzat Kerepes
Gyuricza Lasz16 Robert Springer Friedrich Horst
polgarmester elndk
Ellenjegyzi:

dr. Udvarhelyi Istvan Gergely
jegyzd

Pénzigyileg ellenjegyzen:

Tallo Gabriella
pénziigyi és ad6ligyi osztalyvezetd-helyettes



1. meliéklet

A Német Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN 0
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUs GYARISZAM LELTARI
. SZAM
SEG
1. IT eszkozok:
Asztali szamitdgép v. Laptop / .
1. | 64bit (pl.: core i7 max. I db gi‘é if;‘ss“
208.605,- Ft értékben)
2. | TFT Monitor - min, 177 1db | pl. Samsung
Billentytizet magyar . .
3 | karakterkioszéssal t'db | pl. Genius . készlet
4, Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet
Halozati csatlakozassal /bovithetd/
5. | A hivatali halozati multifunkcios nyomtatok feltelepitése szerver tarhely a munkaallomason
keresztill biztositva
6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbitd stb. ~ készlet

I1. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:
Operacids rendszer: 64 bites Microsoft Windows 10
Irodai programcsomag: MS Office 2010-16 vagy 0365
Kiegészité programok: GData viruskeresd rendszer
I11. Butorok:

Térgyaloaszial: 1db

Székek: min. 6 db

Zarhato irat- és irodaszer-tarolo
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

II. Iroda Kellékek:

Csak felmeriils igény esetén: Kellékek és eszkdz6k

- Egérpad - Hangszoré (ha nines a
monitorban — vagy nem Laptop
Thzdgép - Pecsetpama - Lyukasztod

irodaszerek - irodai kiegészitd felszerelések —
gémkapcsok, tlizégép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztoszalagok, ragaszto- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendezd, irds és hibajavitd - szévegkiemeld és
nyomtatvanyok — papirkellekek

A kotelezd dnkormanyzati feladatok ellatasat szolgald egyéb targyi feltételek

Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvardas: kétmagos processzor (3 GHz vagy erbsebb), 4 GB
memoria, 250 GB HDD, hang- és halozati csatoloval, valamint 4j egérrel és billentylzettel, fent jelzett
telepitett és bedllitott szoftverckkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

- A szamitdogépes haldzat
zavartalan miikodésének biztositasa.

- A hivatali informatikai stratégia
kidolgozdsdban valo kdzremiikdés.

- A szoftverek  hozzaférési
jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, a kiilsé és a belsé név- és cimtarak
naprakészen tartdsa, az adatbiztonsagi kovetelmenyek betartasa.

- Az informatikai eszkézok leltar
szerinti nyilvantartasa.

- Net — Honlap informatikai
hatterének biztositasa.

- A felmeriild igényeknek szerinti
kell¢kanyagok és eszk6zdk beszerzése.

- A képviselo-testileti  ilés
informatikai hatterének biztositasa, valamint a testiileti illetve bizottsagi anyagok postazasa/ iktatasa.

- A hivatali gép ¢és halozat
védelme kiils6 kdros programok és fenyegetettségek ellen.
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1. fuggelek

Kerepes Viros Jegyzéje altal kijelolt 6nkormanyzati megbizottak, valamint segito
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)
nemzetiségi referens (1);
. = . Aljegyzd vezetOk altal, az adott
Nemet Onkorményzat Kerepes ositz;'gl);vezeté’)k feladatra kijelstt
tgyintézok (2)

Megbizottak feladatai:

- a kijelolt nemzetiségi Onkormanyzattal valo kapcsolattartds, koordinacio,

- a kijelolt nemzetiségi dnkormanyzat munkajénak segitése,

- részvétel a kijelslt nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testilleti Gilésein,

- a nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testilleti Gilésén esetleges tdrvénysértés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- a nemzetiségi képviselb-testiileti dntések €s a tisztségviselok dontéseinek eldkészitése,

- a nemzetiségi képviseld-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapesolddd nyilvamtartasi,
sokszorositési, postazasi feladatok ellatasa,

- a testiileti lilések elOkészitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés eldkészitése,
postazasa, a testiileti ilések jegyzékonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodédsaval kapcsolatos nyilvantartast,
iratkezelési feladatok ellatasa,

- Feladatellatas a kizigazgatasi szerz0dés, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.




2. szamu melléklet
Iktatasi szam: KPH/ /2024

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

mely létrejott egyrészrol

Kerepes Viros Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat)
Székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty uica 2.

Képviseli: Gyuricza Laszlo Rébert polgarmester

Adédszam: 15736118-2-13

Bankszamlaszam: 10402142-49545248-56551007

KSH-szam: 15736118-8411-321-13

Torzskényvi azonositd szam: 736118

masrészrol

Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes (tovibbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat)
Székhely: 2144 Kerepes, Vordsmarty utca 2.

Képviseli: Zombori Hubertné elndék

Adodszam: 15766414-1-13

Bankszamlaszam: 10400494-50526553-88711002

KSH-szam: 3311038

Torzskonyvi azonosito szam: 766414

egylttesen emlitve Felek
kszott az alulirott helyen és id8ben, az alabbi tartalommal:

Felek az egymas kozditi hatékony egytittmiikddés céljabol jelen megallapodasban rogzitik a
nemzetiségek jogairl sz616 2011, évi CLXXIX. torvény (tovabbiakban: Njtv.) 80. §-ban meghatarozott
snkorményzati mikodési feltételek biztositasdval kapesolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés
elkészitésének, jovahagyasénak eljarasi rendjével és a koltségvetési gazdalkodassal, az informacios és
adatszolgaltatasi, a beszamolasi kételezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartasi tevékenységgel,
illetve a vagyonkezeléssel 8sszefliggd szabalyokat.

A megéllapodas szabalyainak kialakitdsa az alabbi jogszabalyok figyelembevételével tortént:
a) Magyarorszag helyi dnkorményzatairdl sz016 2011, évi CLXXXIX. torvény

b) a nemzetiségek jogairdl sz616 201 1. évi CLXXIX. t6rvény (Njtv.)

) Magyarorszag gazdasagi stabilitasarél szol 2011. évi CXCIV. torvény (Stabilitasi térvény)
d) az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht)

e) az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
(Avr.)
f) az allamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet
g) Magyarorszag targyévi kozponti koltségvetésérdl szold torveny
h} a koltségvetési szervek belss kontrollrendszerérSl és belst ellenbrzésérél szold 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Bkr.)
i) az informacids dnrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
térveny
) a kdznevelésrdl sz016 2011. évi CXC. tdrvény.

1.

A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkodése, személyi és targyi feltételeinek biztositisa

Az Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) a Nemzetiségi Onkormdnyzat
részére biztositja az onkormanyzati miikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
mitkddéssel kapesolatos végrehajtasi feladatok ellatasérdl az alabbiak szerint:



1) A nemzetiségi énkorméanyzati feladat cllatasdhoz havonta igény szerint, de legalibb 32 éraban targyi,
technikai eszkozokkel felszerelt helyiséget biztosit Kerepes Varos Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) 2144 Kerepes, Vorosmarty utca 2. szam alatti épiiletében talalhato,
foldszint 12. szoba ingyenes hasznélataval, a helyiség infrastruktirdjdhoz kapcsolodé rezsikdltségek
és fenntartasi koltségek viselésével. (Njtv. 80. § (1) bekezdés a) - b); g))

2} Az Onkorméanyzat — kizarélag a Nemzetiségi Onkorméanyzat miikddésével dsszefliggésben felmeriild
- targyi feltételeket: irodaszer, papir, nyomtatvanyok, postakéliség viselésével, fénymiésold gép és
szamitogép hasznélatdval, valamint korlatlan internet hozzaféréssel biztositja. (Njtv. 80. § (1)
bekezdés a) - b), g))

3) Az Onkormanyzat a Nemzetisézgi Onkormanyzat részére biztositott targyi feltételek melett
lehetdséget ad a Nemzetiségi Onkormanyzat jegyzOkdnyveinek, elSterjesztéseinek, a feladatellats
sorén keletkezett iratainak, nyilvantartasainak ingyenes tarolaséra. Elektronikus adatainak
biztonsagos adattarolasara ingyenesen tarhelyet biztosit. Ez a szamitogépekrol, sajat belépési koddal,
virus védett csatlakozassal keriil megvaldsitasra. (Njtv. 80. § (1) bekezdés a} - b), g))

4) Az Onkorményzat a nemzetiségi énkormanyzati kézmeghallgatas lebonyolitasara ingyenesen biztosit
arra megfeleld helyiséget a tervezett iddpont és a résztvevok szamanak fliggvénycben. A
kozmeghallgatds mas rendezvénnyel nem kapesolhaté Gssze.

5) A jelen szerzbdésben meghatdrozott helyiség rendeltetésszeri hasznalataért a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke a felelds.

6) Az Onkormanyzat lehetdségei és koltségvetési helyzete figyelembevételével a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére, eldzetes egyezietést kdvetden a targyévi koltségvetési rendeletében — egyes
feladatellatasokhoz — pénziigyi thmogatast biztosithat.

7) A nemzetiségi dnkormanyzati valasztasok évében a Nemzetiségl Onkormanyzat rendelkezésére allo
kiegészités Onkormanyzati forrasbol biztositott eldiranyzatok felhaszndlasara, az elSirényzatok
terhére kotelezettségek véllalasara naptari éven belil a nemzetiségi dnkormanyzati valasztasok
idépontjdhoz igazitottan, idSardnyos iitemezés szerint keriilhet sor.

8) A személyi feltételeket a Jegyz6 altal kijelolt munkatdrsak biztositjak:

a) A jegyzd, vagy akadalyoztatdsa esetén — a jegyzvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld ~
megbizotja (Lakossagszolgdlati osztilyvezetd, aljegyzd, vagy jogdsz) az Onkormanyzat
képviseletében részt vesz a Nemzetiségi Onkonnanyzat testiileti iilésein és jelzi, amennyiben
térvénysértést észlel, tovabba a Nemzetiségi Onkorményzat kérésére szakmai segitséget nyujt annak
iilésén és azon kiviil is a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddését érintden. (Njtv. 80. § (4)-(5))

b) Az Onkorményzat a Hivatalban osztott munkakdrben, nemzetiségi dnkormanyzati ligyintézot
(referenst) foglalkoztat a nemzetiségi &nkormanyzati mikddéshez sziikséges személyi biztositasara
az Njtv. 80 § (1) bekezdés b)-d) pontjainak megfelelden, valamint az Njtv. 80. § (1) bekezdés ¢)
pontja szerinti iratkezelési feladatok -ellatisara. A nemzetiségi ligyint€zd — a Nemzetiségi
Onkormanyzat kérésére - az alabbi feladatok ellatasdban segiti a Nemzetiségi Onkormanyzatot:

ba) a Nemzetiségi Onkormanyzat testilleti léseinek eldkészitésével kapcesolatos feladatokat,
killsnosen a meghivok, az eldterjesztések, a testiileti iilések jegyzékdnyveinek és valamennyi
hivatalos levelezés elékészitése €s postazasa tekintetében,

bb) a testillet és a tisziségviselok dontéseinek el6készitésével kapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz kapesolodo nyilvantartasi, sokszorositasi és postazasi feladatokat,

be) a Nemzetiségi Onkorményzat milkddésével kapesolatos nyilvantartdsi, iratkezelési
tfeladatokat,
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bf) a Nemzetiségi Onkormanyzat elnokének felhatalmazasa alapjan ellatja a Nemzeti
Jogszabdlytar Torvényességi Feligyelet [rasbeli Kapcsolattartds elektronikus  rendszer
hasznélatat;

bg) a kozérdekii adatoknak és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak az Onkorméanyzat honlapjan
riénéd kozzétételérdl gondoskodik a Nemzetisagi Onkormanyzat altal megadott adatok alapjan:
bh) elldtja a mikodésével Gsszefliged, figyviteli jellegl, az elndk dltal — a jegyz6 javaslatainak
figyelembevéielével — meghatarozott feladatokat.

bi) a torzskdnyvi adatok modositasanak bejelentését a Magyar Allamkincstar felé (tovabbiakban:
MAK).

¢) A Polgirmesteri Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztaly pénzigyi, gazdasagi, szamviteli
feladatokat végzd Ugyintézdi elidtjak a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdilkodasdval
kapcsolatos  tervezési, pénziigyi, gazdasagi, finanszirozasi, szamviteli,  nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi feladatokat a jelen szerzbdésben meghatérozottak szerint. (Njtv. 80. § (1) bekezdés

e))

d) A Hivatal munkaiigyi tigyintéz8je jelen szerz6dés alapjan biztositja a a nemzetiségi képviseldk
és hozzatartozoik vagyonnyilatkozatinak biztonsagos rzését, (Njtv. 80. § (1) bekezdés e).

e) A Nemzetiségi Onkormanyzat igénye esetén a Jegyzd gondoskodik jelnyelv és specidlis
kommunikacios rendszer hasznalatanak biztositasarol. (Njtv. 80. § (1) bekezdés 1))

9) A 8) pontban foglalt feladatokkal tsszefiiggésben felmeriilt személyi jellegli koltségeket az
Onkormanyzat viseli.

10) A Nemzetiségi Onkormanyzat elntke felelds:

a) az Njtv. 95.§ (3) bekezdése alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat jegyzdkdnyveinek hataridoben
valo kormanyhivatal felé torténd felterjesztéséért a Nemzeti Jogszabalytdr rendszerén keresztiil. A
jegyzOkonyvet az ulést levezetd cIndk és a testiilet alial a képviseldk koziil kijelolt jegyzOkonyv-
hitelesité irja ala. A Nemzetiségi Onkormanyzat elndke a jegyzékonyvet 15 napon beliil megkuldi a
Pest Varmegyei Kormdnyhivatalnak, valamint a Jegyzének. (Njtv. 95. § (3).)

b) a Cégkapu rendeltetésszerii hasznélataért.

c) a torzskonyvi adatok modositdsat véltozds-bejelentési kérelem benyyjtasaval, a modositast
tartalmazo okirat csatoldséval a torzskonyvi adat keletkezésétél szamitott - megallapitott hatéridén
beliil - bejetenti a MAKnak

12) Kommunikécid, nyilvanossag

a) Az Onkormanyzat a www kerepes.hu honlapjan biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat részére
az informdcios énrendelkezési jogrol és az informdcioszabadsdgrol sz616 2011, évi CXIIL. torvényben
(Info tv.) foglalt kozzétételi kotelezettségének. A honlap kezelésére kizardlag a Hivatal jogosult, a
Nemzetiségi Onkormanyzat az Info tv. szerinti adatok megkiildésével egyidejileg kérheti a
Hivataltol a honlapon valo kozzétételt.

b) A  Nemzetiségi Onkormanyzat  onkormanyzati  képviseldi  e-postacimet  kapnak
vezetéknév. utonév@kerepes.hu végzédéssel. A Nemzetiségi Onkormdnyzat hivatalos e-postacime:
szlovakonk(@kerepes.hu Az elndk hivatalos email cime: zombori.hubertne(@kerepes.hu




1L
A koltségvetés elokészitésével és megalkotasaval,
a koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasbha vételével és adészam igénylésével
kapcsolates hataridék és egyiittmikddési kotelezettségek

1) A Nemgzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatdrozaténak elkészitése

a) Az éves kozponti kijltségvelési t6rvény kihirdetését kvetden, a kdltségvetésre vonatkozd részletes
informaciok ismeretében a jegyz0 megbizoitja (pénziigyi ¢s adoiigyi osztdlyvezetd) lefolytatja az
egyeztetést a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndkével, ezen egyeztetés keretében az elnok
rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasival kapcsolatos elképzeléseket
¢s egyeb informaciokat.

b) A jegyzd a megbizotija kozremiikddésével késziti eld a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatdrozatinak tervezetét, melyet az eindk legkésobb a koltségvetési torvény hatalyba
Iépését kovetd negyvendtodik napig koteles benyhjlani a Nemzetiségi Onkormanyzat K képviseld-
testiiletéhez.

c) A Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-testillete megtargyalja a koliségvetesi hatarozat
tervezetét és onalld hatdrozataban elfogadja a Nemzetiségi Onkormanyzat targyévi koltségvetesét,

d Az Onkormanyzat kéltségvetési rendelete — amennyiben relevéns - tartalmazza a Nemzetiségi
Onkormanyzatnak nyujtott Onkormanyzati kdltségvetési tamogatas Osszegét.

e) A Nemzetiségi Onkorményzat clemi koltségvetését az elfogadott koliségvetési hatérozat aiapjan
a Hivatal Pénziigyi és Adoligyi Osztalya késziti el és teljesiti a kotelezé adatszolgaltatast a MAK
felé a jogszabalyban meghatarozott hataridon belil.

) A Nemzetiségi Onkormanyzat elemi kdliségvetését az elndk hagyja jova.

2) A koltségvetési elbiranyzatok modositasanak rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatdban megjelené bevételek és kiadasok
madositasardl, az eldiranyzatok kizotti atcsoportositasrol a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiilete dont. Az eldiranyzatok madositasara az elndk tesz javaslatot.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat az eldirdnyzat-modositast és dtcsoportositast a kdltségvetési
hatarozatban foglaltak alapjan végezhet, melynek részletes szabalyait a koltségvetési hatarozat
tartalmazza.

c) A Nemzetiségi Onkorményzat képviseld-testiilete altal elfogadott eléirdnyzat-médositast €s
atcsoportositist az eindkkel és a jegyz6vel tortént egyeztetés alapjan a Hivatal Pénziigyi és

Addligyi Osztalya késziti eld.

3) Informaécidszolgaltatis

a}) A Nemzetiségi Onkormanyzat kollsegvetesu hatdrozatat ugy fogadja el és errdl informaciot a
Pénziigyi és Adoligyi Osztilynak gy szolgaltat, hogy az a Nemzetiségi Onkormaényzat
gazdilkodasaval kapesolatos tajékoziatasi kdtelezettségnek hataridében eleget tudjon tenni.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzat torzskényvi nyilvantartasba vételével és addszam igénylésével
kapesolatban a Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének kozremikodésével jar el. Az
eljarasi hataridbket a MAK, illetve a NAV dltal megjeltiten kell betartani,



o

d)

€)

f)

g)

h)

4)

a)

b)

d)

A torzskdnyvi bejegyvzéssel kapesolatos bejelentésért az elndk és a jegyzé, a NAV felé tdrténd
adatvéltozds bejelentéséért az elndk és a jegyzo felel.

A MAK felé trténd havi, illetve negyedéves adatszolgdltatashoz a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndkének kdzremiikGdése sziikséges.

Az informéciddramoliatas a Nemzetiségi Onkormanyzat, illetve a Hivatal kozott a
megallapodasban rogzitettek szerint mindkét fé] feladata. E tekintetben a felek elézetes egyeztetése
napi munkakapcsolat mellett sziikséges.

A szamvitelhez kapesolddd killénbszé szintii jogszabalyokban elbirt informacidszolgaliatési
kitelezetiség tovabbitdsa, a tovabbitast megelézd adategyeztetés, adatgyljiés a Hivatal feladata.

A Nemzetiségi Onkorméanyzat azonban koteles azon dokumentumokat, illetve nyilvantartasokat
vezetni és azokat rendelkezésre bocsatani, amelyek lehetévé teszik a Hivatal részére az
informacioszolgaltatést.

A pénziigy jellegli informacidszolgaltatas fobb terliletei:
—  koltségvetési terv,
— havi kdltségvetési jelentés, negyedéves mérlegjelentés és éves beszamolo,
— havi pénzforgalmi jelentés.
Ezen informaciok teljes koriségét, a koltségvetési kapesolatok bemutatdsanak valddisagdért a
Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében is a jegyzé és a pénziigyi és adoligyi osztalyvezeté
tartozik felelésséggel.
A Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének felel§ssége kiterjed a Hivatal sziméra szolgaltatott adatok
valddisagara, a szamviteli szabalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald tartalmi egyez8ségre is.
Felek rogzitik, hogy az Onkormanyzat 4ltal a Hivatal kdzremikodésével a Nemzetiségi
Onkorményzat részére végzett gazdalkodasi, iratkezelési, elektronikus ¢és adminisztrativ feladatok
2019. januar 1. napjatol kévetben az dnkormanyzati ASP rendszerben toriénd rogzités mellett
keriilnek teljesitésre. Azok elvégzése csak ebben a formaban tekinthetd joghatdlyosnak és
érvényesnek. A Nemzetiségi Onkorményzat feleldsséget véllal fentiek tudomasul vételére és
maradéktalan betartisara, a hozzé személyesen, postai és elektronikus (e-mail, hivatali kapu) Gton
beérkezd iratok Hivatal részére - az Onkormanyzati ASP rendszerben valo rogzités erdekeben -
torténd ataddsara.

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamidja

Szlovak Nemzetiségi Onkorményzat Kerepes onallo pénzforgalmi szémlat vezet, a szamlavezet§
bankja a K&H Bank Zrt., fizetési szdmlaszama: 10400494-50526553-88711002.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a pénzintézetét a hénap elsé napjaval valtoztathatia meg.
Szamlavéltoztatas esetén a Nemzetiségi Onkormanyzat az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos
penze]latas érdekében a szdmlavezetd megvaltoztatasarol hozott dontésérdl az elndk utjan a MAK-
ot és az Onkormanyzatot a véltozas tervezett id6pontja elétt harmine nappal megelézden irasban
értesiti.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasa és pénzellatisa a részére és kizarolagos hasznalatara
megnyitott fenti pénzforgalmi szamlan bonyolodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat enskét vagy az altala meghatalmazott Snkormdnyzati képviseldt a
banki alairas szerint a fizetési szamla feletti rendelkezési jog illeti meg.



5y Pénzellatas

a) A Nemzetiségi Onkorményzat milkddésének dltalanos tamogatasat a kltségvetési térvényben
meghatarozottak szerint veszi igénybe.

b) Készpénzfelvételre a Nemzetiségi Onkorméanyzat K hézipénztaran keresztiil a pénztari ordk
figyelembevételével, az Hivatal mindenkor hatalyos pénzkezelési szabalyzatiban foglaltak szerint
keriilhet sor, mely kiterjed a nemzetiségi Onkorményzatra is.

c) Készpénz a Nemzetiségi Onkormanyzat K hézipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha az
elndk a kifizetés teljesitéséhez szlikséges dokumentumokat (Nemzetiségi Onkormanyzat hatérozat,
szamla, szerzodés, teljesitésigazolas) bemutatja ¢és szandékat a Hivatal Pénziigyi és Adolgyi
Osztalyan jelzi.

d) Amennyiben az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormaényzat részére énkormanyzati tamogatast
ny(jt, az a tAmogatasi szerzodésben rogzitett feliételeknek megfelelden kertll atutaldsra.

6} A beszadmolasi kotelezettség teljesitésének rendje

a) A Nemzetiségi Onkorményzatnak a naptari évrd! december 31-i fordulonappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie a kdzpontilag eldirt formanyomtatvanyon és tartalommal.,
amelyet a Pénziigyi és Adélgyi Osztaly készit el.

b) Az elndk beszamol a Nemzetiségi Onkormanyzat képviscld-testiletének a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak iddaranyos teljesitésérol.

I1I.
A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapesolatos, az Onkormanyzatot terhels
pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatok

1) Kdoltségvetési hatdrozat végrehajtasa

a) A nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkodasanak végrehajtd szerve a Hivatal Pénziigyi és
Adéiigyi Osztalya. A Hivatal szamviteli politikdja és szabalyzatai vonatkoznak a nemzetiseégi
Onkormanyzatra is.

b) A Nemzetiségi Onkorményzat gazdalkodasanak végrehajtasival kapesolatos feladatokat a
jegyzd a Hivatal Pénziigyi és Adoéiigyi Osztalyan keresztiil latja el. A kotelezettségvalialas és
utalvanyozas rendjét jelen megéallapodas rogziti, a pénziigyi ellenjegyzés és érvényesités rendjét a
jegyzd killon szabalyzattal allapitja meg.

¢} A nemzetiségi onkormanyzat a bevételek beérkezésének ¢és a kiadasok teljesitésének
iitemezésérdl éves likviditasi tervet (elGiranyzat-felhasznalasi terv) készit.

2) Kotelezettségvallalas rendje

a) A Nemzetiségi Onkorméanyzat nevében a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak cllatésa
(végrehajtasa) sordn kételezettséget vallalni (tovabbiakban: kotelezettségvallalas) kizarolag az
elndk, tavollétében, vagy oOsszeférhetetlensége, érintettsége esetén az altala meghatalmazott
dnkormanyzati képviseld jogosult.

b) Kételezettséget vallalni csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedekességét
megelozoen irasban lehet. A kotelezettségvallalas elbtt az Aht. 37. §-ban rogziteit médon a
pénziigyi ellenjegyzének meg kell gybz6dnie arrdl, hogy a tervezett kifizetési idOpontokban a
pénziigyi fedezet biztositott, a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozd




szabalyokat, és a kotelezettségvallalas Osszege, a twbb év kiadasi eldiranyzatai terhére vallalt
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalds értékeként meghatarozott dsszeghdl a koliségvetési évet
terheld Osszeg a szabad elbiranyzatok Osszegét nem haladja meg, vagy a t0bb ev vagy a
koltségvetési éven tuli év kiaddsi eldiranyzatai terhére vallalt kotelezettség esetén a
kotelezettségvallalas értékeként meghatarozott Osszeghdl a koltségvetési évet kvetd éveket terheld
dsszegek egyik évben sem haladjak meg a korabban vallalt kételezetiségek ¢és maés fizetési
kotelezettségek adott évi mériékével csbkkentett dsszegét.

c) Kotelezettségvallalas az Aht. 37. § (1) és Avr. 53. § figyelembevételével 200 000 Ft felett csak
irasban és a kotelezettség pénzigyi ellenjegyzése utan torténhet.

d} Nem sziikséges elézetes irasbeli kdtelezetiségvallalas
a) gazdasigi eseményenként kettdszézezer forintot el nem éré készpénzes kifizetési moddal
16rténd kifizetéseknél, tovébba az olyan kifizetés teljesitéséhez amely
b) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij, juttatas vagy
¢) az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsil.

3) Utalvényozas
a) A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy
elszamoléasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizérolag az elnék, tavollétében, vagy

sszeférhetetlensége, érintettsége esetén az 4ltala felhatalmazott Snkorményzati képviseld jogosult.

b) Utalvanyozni csak érvényesités utdn lehet. Pénziigyi teljesitésre az utalvényozas utan es az
utalvanyozas pénziigyi ellenjegyzése mellett keriilhet sor.

4) A pénziigyi ellenjegyzés rendje

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadési eldirdnyzatai terhére vallalt kotelezettsége esetén a Hivatal
pénziigyi €s adoiigyi osztalyvezetoje vagy az altala irasban kijelslt, a Hivatal dllomanyaba tartozé
koztisztviseld lehet a penzugyl ellenjegyzést végzd személy (Avr. 55. § (2) bekezdés g) pont). A
pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézoen meg kell gy6zédnie arrél, hogy

a) a szabad eldiranyzat rendelkezésre all,
b) a tervezett kifizetési idépontokban a pénziigyi fedezet biztositott,
c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

5) Teljesitésigazolds

a) A teljesités igazoldsira jogosult személy az elndk, tavollétében, vagy Osszeférhetetlensége,
érintettsége esetén az &ltala meghatalmazott Snkorményzati képviseld. A teljesités az utalvanyozas
el6tt tortenik.

b) A teljesités igazoldsa soran ellendrizheté okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgdltatist is magaban foglalo
kotelezettségvallalas esetében - ha a kifizetés vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését
kovetden esedékes - annak teljesitéset.

c) A nemzetiségi Onkorményzat kotelezetiségvallalasaihoz kapesolodd teljesitések igazolasdra
jogosult személyeket a nemzetiségi dnkorméanyzat elnéke jel6li ki irasban.

6) Személyi kifizetések és addk megallapitasa. bevallasa, megfizetese

a) A nemzetiségi dnkormanyzat nem alanya az altalinos forgalmi add torvénynek, ezért afa bevallasi
és befizetési kotelezettsége nem keletkezik. A Nemzetiségi Onkorményzat addszama jelen
szerzOdés megkodtésekor: 15766414-1-13.



b)

7)

d)

1)

d)

2)

b)

Amennyiben a nemzetiségi dnkorményzat addstatusza megvaltozik, arrél az elndk a Hivatalt
haladéktalanul értesiti, amely gondoskodik a modositas kezdeményezésérl a MAK és az
addhatdsag (tovabbiakban: NAV) felé.

A személyi jellegli juttatdsok és a reprezentacié utani kdzterhek szamfejtése a MAK altal biztositott
KIRA rendszerben tortenzk a nemzetiségi onkormanyzat adészaman. A bevallas elkészitésérdl a
MAK gondoskodik. A MAK altal elkészitett és megkiildott bevallast a MAK tovabbitja a NAV felé
és a Hivatal akozterheket a nemzetiségi Onkormanyzat szamlajarol atutalja.

Osszeférhetetlenséegi szabalyok

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekinteteben
azonos szeméely nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi €s teljesités
igazolasara iranyul6 feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgan
Torvénykdnyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartoz6ja, vagy maga javdra latnd el.

A kotelezetiséget vallalo szerv a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesites
igazoldsara, érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekr6l és alairds-mintdjukrol a belso
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

IV.
Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgiltatas rendje
A belsé kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Vaeyoni és szamviteli nvilvantartas. adatszolgaliatas rendie

A Hivatal Pénziigyi és Adolgyi Osztilya a Nemzetiségi Onkorményzat vagyoni, szamviteli
nyilvéntartasait az ltala vezetett nyilvantartasokban elkiiloniti.

Az adatszolgaltatas sordn szolgaltatott adatok valodisagaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében az elndk, a szolgaltaott adatok szémviteli szabéalyokkal és a statisztikai rendszerrel vald
tartalmi egyez8ségéért a Pénziigyi és Adoiigyi Osztaly vezetdje felelos.

A nemzetiségi onkormanyzat altal beszerzett, illetve hasznalatdban Iévé kis és nagy érteki
targyi-eszkdzok, beruhazasok nyilvantartisa a Hivatal targyi eszkoz nyilvantarté programjaban ¢s a
Hivatal pénziigyi rendszerében torténik.

A nemzetiségi onkorméanyzat vagyondval valé gazdalkodas az altala hozott hatdrozatanak
megfelelden torténik.

A belst kontrollrendszer és a belsé ellendrzés

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozasaban koteles a  belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni és fejleszteni a kontrollkOmyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolitevékenységeket, az informdcid és kommunikécios rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert. A Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozd bels6
kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felel6s.

A belsd kontrolirendszer kialakitisanal figyelembe kell venni a kdltségvetési szervek belsd



kontrollrendszerérd] és belsé ellendrzésérdl s20l6 370/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet eldirdsait,
tovabba az allamhéztartasért felelds miniszter altal kdzzétett médszertani Gtmutatokban leirtakat

c) A Nemzetiségi Onkorméanyzat belsd ellendrzését az Aht. 69-70. §-dban meghatarozott
feladatainak — Ggymint a jogszabalyoknak és bels§ szabalyzatoknak valé megfelelés, a tervezés, a
gazdalkodas, a kézfeladatok ellatasa — belsd ellendrzését a Hivatal szakértovel latja el

d) Belsé ellendrzésre a  kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor.

e) A Nemzetiségi Onkormanyzat K részt vesz a belsd ellenSrzés értékelésérdl késziilé cves
beszamold — ra vonatkozo részének — elékészitéseben.

V.
ZAar6 rendelkezések

1) Felek jelen szerzédést hatarozatlan idore, amelyet szikség szerint évente januar 31-ig
feliilvizsgaljak és sziikség szerint modositjak.

2) Felek a jelen szerz6dés szerinti milkodési feltételeket a megallapodas megkdtését, modositasat
kévetd 30 napon belill dtvezetik a szervezeti és milkodési szabalyzatukba.

3) Jelen szerzddés elfogadasaval hatdlyat veszti a Felek kozott kordbban e targykdrben kotott
barmely megallapodas, szerzodés.

4) Felek a szerzodést mint akaratukkal mindenben egyez6t, alulirott helyen és idében jovahagyolag
irtak ala.
5) Felek rogzitik, hogy amennyiben jelen szerzbdés barmely rendelkezése teljes egészében vagy

részben érvénytelenné vélna, a szerz8dés érvényessége egyebekben fennmarad, kivéve, ha e rész nélkiil
a Felek a szerzddést nem kototiék volna meg,

Kerepes,

Kerepes Véros Onkorményzata Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes
Gyuricza Laszlo Rébert Zombori Hubertné

polgarmester elndk

Ellenjegyzi:

dr. Udvarhelyi Istvan Gergely
jegyzd

Pénziigyileg ellenjegyzem:

Tallé Gabriella
pénziigyi és adoligyi osztalyvezetd-helyettes




1. meligklet

A Szlovik Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes részére atadott
IT eszkozok és egyéb irodai eszkozok listaja

MEN ,
ESZKOZ MEGNEVEZESE | NYI- TiPUS GyAriszam | LELTARI
: SZAM
SEG
1. IT eszkozok:
! Asztali szamitogép v. Laptop / 1 db pl. Fujitsu-
" | 64bit (pl.: core 17 Siemens
2. | TFT Monitor - min. 177 1 db | pl. Samsung
Billentylizet magyar . ,
3. Karakterkiosztassal 1 db | pl. Genius - készlet
4. | Egér vezetékes, optikai 1db | pl. Genius - készlet

5. | A hivatali halézati muitifunkcids nyomtatok feltelepitése

Halézati csatlakozassal /bévithetd/
szerver tarhely a munkaalloméason
keresztiil biztositva

6. | Kiegészitdk, kabel, hosszabbitd stb.

- készlet

I1. Telepitett programok:

1. | Asztali gép:

Operacids rendszer:

64 bites Microsoft Windows 10

Irodai programcsomag:

MS Office 2010-16 vagy O365

Kiegészitd programok:

GData viruskeresd rendszer

111. Batorok:

Targyaloasztal: 1db

Székek: min. 6 db

Z4arhaté irat- és irodaszer-tarold
szekrény: 1db

Ruhafogas: 1 db

PC asztal

IL. Iroda Kellékek:

Csak felmeriilo igény esetén: Keliékek és eszkozok

- Egérpad - Hangszoro (ha nincs a
monitorban — vagy nem Laptop
Tlizégép - Pecsétpama - Lyukaszto

irodaszerek - irodai kiegészité felszerelések —
gémkapcsok, tliz6gép kapocs, boritékok, /KIf.
méretben/ragasztoszalagok, ragaszio- toll-tollbetétek,
tintak, iratrendezd, irds és hibajavitd - sz6vegkiemeld €s
nyomtatvanyok — papirkellékek

A kotelezd dnkorményzati feladatok ellatasat szolgalo egyéb targyi feltételek

Irodai munkéra célzott PC periféria min. elvards: kétmagos processzor (3 GHz vagy erlsebb), 4 GB
memoria, 250 GB HDD, hang- és halozati csatoldval, valamint 0j egérrel és billentyiizettel, fent jelzett
telepitett és beallitott szoftverekkel — Windows 10, Antivirus, Office Irodai program
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Uzemeltetési - Informatikai feladatok terén:

~ A szamitogépes halozat zavartalan milkodésének biztositdsa.

— A hivatali informatikai stratégia kidolgozasaban valéd kozremiikddés.

~ A szoftverek hozzaférési jogosultsagainak, az egyedi azonositoknak, a helyettesitési jogoknak, a
killsé €s a belsd név- és cimtarak naprakészen tartasa, az adatbiztonsagl kdvetelmenyek
betartasa.

- Az informatikai eszk0zok leltar szerinti nyilvantartasa.

- Net - Honlap informatikai hétterének biztositasa.

~ A felmeriilé igényeknek szerinti kellékanyagok és eszkdzok beszerzése.

~ A képvisels-testiileti ilés informatikai hatterének biztositdsa, valamint a testiileti illetve
bizottsagi anyagok postazasa/ iktatasa.

~ A hivatali gép és halézat védelme kiilsé karos programok és fenyegetetiségek ellen.

it



1. fliggelék

Kerepes Varos Jegyzéje altal kijelolt inkormanyzati megbizottak, valamint segit6
adminisztratorok (referens) listaja, valamint feladataik

KAPCSOLATTARTO
NEMZETISEG NEVE MEGBIZOTT (SEGITO
ADMINISZTRATOR)

nemzetiségi referens (1);
Aljegyzd vezetOk dltal, az adoftt
osztalyvezetok feladatra kijelolt
digyintézok (2)

Szlovak Nemzetiségi Onkormanyzat Kerepes

Megbizottak feladatai:

- a kijeldlt nemzetiségi énkormanyzattal valé kapesolattartas, koordinacio,

- a kijelSlt nemzetiségi dnkormanyzat munkéjanak segitése,

- részvétel a kijeldlt nemzetiségi Snkormanyzat képviseld-testiileti hlesein,

- a nemzetiségi dnkormanyzat képviseld-testiileti tilésén esetleges torvénysértés jelzése,

Kapcsolattartok feladatai:

- a nemzetiségi képviseld-testiileti dontések és a tisztségviseldk dontéseinek elokészitese,

- a nemzetiségi képviselé-testiileti és tisztségviseldi dontéshozatalhoz kapcsolédé nyilvantartdsi,
sokszorositasi, postazasi feladatok ellatasa,

- a testilleti iilések elokészitése (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése,
postazisa, a testiileti Dlések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa,

- a nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével, gazdalkoddsdval kapcsolatos nyilvantartasi,
iratkezelési feladatok ellatasa,

Feladatellatas a kozigazgatasi szerzodés, a Motv. és az Njtv. 80. § szerint.




